
 

 

ค ำสั่งโรงเรียนเชยีงของวทิยำคม 
                     เรื่อง กำรแตง่ตัง้บุคลำกรปฏบิตัหินำ้ที่  

                      ปกีำรศึกษำ ๒๕๖๔ 

 โรงเรียนเชียงของวิทยาคม อ าเภอเชียงของ จังหวัดเชียงราย 
ส านักงานเขตพื้นที่การศึกษามัธยมศึกษาเชียงราย 



 
ค ำน ำ 

 
  ค ำสั่งโรงเรียนเชียงของวิทยำคม ที่ ๑๑๘/๒๕๖๔ เรื่อง “กำรแต่งตั้งบุคลำกรปฏิบัติ
หน้ำที่ ประจ ำปีกำรศึกษำ ๒๕๖๔ ฉบับนี้ จัดท ำขึ้นโดยมีวัตถุประสงค์เพ่ือกระจำยอ ำนำจไปยังกลุ่ม
บริหำรงำนแต่ละกลุ่ม และเพ่ือให้บุคลำกรที่รับผิดชอบในแต่ละกลุ่ม ได้รู้ถึงบทบำทหน้ำที่ของตนเอง ใช้
เป็นแนวทำงในกำรปฏิบัติงำนให้บรรลุถึงวัตถุประสงค์ของงำน  แต่ละด้ำนอย่ำงมีคุณภำพ ส่งผลให้เกิด
กำรพัฒนำทั้งในด้ำนกำยภำพ ด้ำนกระบวนกำร ด้ำนผลผลิต และด้ำนกำรบริหำรงำนอย่ำงมีประสิทธิภำพ
ต่อไป 
 
 
 
 

นำยสุชำติ  ศรีธินนท์ 
ผู้อ ำนวยกำรโรงเรียนเชียงของวิทยำคม 

   ๗ มิถุนายน ๒๕๖๔ 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 



๑๔. งานประชาสัมพันธ์

๔. งานตรวจสอบภายใน   ๑.๒ งานป้องกันและแก้ไขปัญหายาเสพติด๔. งานวิจัยในช้ันเรียนและ๕. งานส่งเสริมการบริหาร

๑๓. งานยานพาหนะ

  ๒.๑๓ งาน บวร.
  ๒.๑๒ งานโครงการจิตอาสา
  ๒.๑๑ งานโครงการโรงเรียนสุจริต
  ๒.๑๐ งานโครงการโรงเรียนคุณธรรม

  ๒.๘ งานส่งเสริมประชาธิปไตยในโรงเรียน
  ๒.๙ งานส่งเสริมค่านิยม ๑๒ ประการ 

  ๕.๖ งานประกันอุบัติเหตุ   ๒.๗ งานส่งเสริมวินัย คุณธรรม จริยธรรม
๖. งานพนักงานบริการ         และคุณลักษณะอันพึงประสงค์

๒. งานพัฒนาบุคลากร
๓. งานธุรการ

  ๑.๓ งานรักษาความสะอาด

๑๑. งานโครงการโรงเรียนสีเขียว
๑๒. งานป้องกันอุบัติภัยในโรงเรียน

      ของเศรษฐกิจพอเพียง
๑๐. งานส่งเสริมหลักปรัชญา
๙. งานโรงเรียนปลอดขยะ

๗. งานบ้านพักครู
๘. งานดุริยางค์

    วิทยาคม   ๕.๔ งานโภชนาการและคุ้มครองผู้บริโภค   ๒.๖ งานจราจรและการป้องกันอุบัติภัย
  ๕.๕ งานร้านค้าสวัสดิการ         ในโรงเรียน

    เชียงของวิทยาคม และ   ๕.๒ งานอนามัยโรงเรียน        ปัญหายาเสพติด TO BE NUM BER ONE
    ชมรมศิษย์เก่าโรงเรียนเชียง   ๕.๓ งานโรงเรียนธนาคาร   ๒.๕ งานโครงการโรงเรียนระบบต้านส่ิงเสพติด

๖. งานสวัสดิการ

    สถานศึกษาข้ันพ้ืนฐาน     และเทคโนโลยีทางการศึกษา ๕. งานบริการนักเรียน   ๒.๓ งานหมู่บ้านนักเรียน
    ชมรมผู้ปกครองและครู   ๕.๑ งานโสตทัศนศึกษา   ๒.๔ งานโครงการรณรงค์ป้องกันและแก้ไข

    สารสนเทศ ๖. งานกิจกรรมพัฒนาผู้เรียน ๓. งานเวรยามรักษาความปบอดภัย   ๒.๑ งานครูประจ าช้ัน
๗. งานเลขานุการคณะกรรมการ ๗. งานพัฒนาส่ือ นวัตกรรมและ ๔. งานบริการสาธารณะ   ๒.๒ งานครูเวรประจ าวัน

    เทียบโอนผลการเรียน   ๑.๒ งานอาคารและตกแต่งภูมิทัศน์         ท่ีไม่พึงประสงค์ของนักเรียน

    งานนิเทศภายในสถานศึกษา   ๑.๔ งานประดับตกแต่ง   ๑.๓ งานระบบดูแลช่วยเหลือนักเรียน
๖. งานพัฒนาระบบเครือข่าย ๕. งานส่งเสริมบริหารงานวิชาการ ๒. งานสาธารณูปโภค ๒. งานส่งเสริมพัฒนาผู้เรียน

    คุณภาพภายในสถานศึกษา

๕. งานควบคุมภายใน

โครงสร้างการบริหารงานโรงเรียนเชียงของวิทยาคม ปีการศึกษา ๒๕๖๔

กลุ่มบริหารบุคคล กลุ่มบริหารนโยบายและแผนงาน กลุ่มบริหารวิชาการ กลุ่มบริหารท่ัวไป กลุ่มบริหารกิจการนักเรียน

๑. งานอัตรากําลัง ๑. งานวางแผน ๑. งานพัฒนาหลักสูตรสถานศึกษา ๑.  งานบริหารจัดการอาคารสถานท่ี ๑. งานป้องกันและแก้ไขปัญหาพฤติกรรม
๒. งานพัฒนากระบวนการเรียนรู้      ส่ิงแวดล้อม     นักเรียน

    

๓. งานพัฒนาระบบการประกัน ๓. งานวัดผลประเมินผลและ   ๑.๑ งานภาคสนามและตกแต่งภูมิทัศน์   ๑.๑ งานป้องกันและแก้ไขปัญหาพฤติกรรม
๒. งานบริหารการเงินและ

๔. งานปฏิคม

นายสุชาติ ศรีธินนท์
ผู้อ านวยการชมรมผู้ปกครองและครูเชียงของ

วิทยาคม

ชมรมศิษย์เก่าเชียงของวิทยาคม

คณะกรรมการสถานศึกษาข้ันพื้นฐาน

คณะกรรมการบริหารโรงเรียน

นางอลิศลา  ริยะสาร
รองผู้อ านวยการ

นายกฤตยศ  วรรณสาร
รองผู้อ านวยการ



สารบัญ  
           เรื่อง                             หน้า                                                                                                                                         
วิสัยทัศน์ พันธกิจ เป้าประสงค์ อัตลักษณ์ เอกลักษณ์ กลยุทธ์ ก 
ค าสัง่โรงเรียนเชียงของวิทยาคมที่ ๑๑๘/๒๕๖๔ 1 
คณะกรรมการบริหารโรงเรียน   1 
คณะกรรมการที่ปรึกษา 2 
๑. กลุ่มบริหารวิชาการ  
    ๑. งานพัฒนาหลักสูตรสถานศึกษา 3 
    ๒. งานพัฒนากระบวนการเรียนรู้ 4 
    ๓. งานวัดผลประเมินผลและเทียบโอนผลการเรียน 4 
    ๔. งานวิจัยในชั้นเรียนและงานนิเทศภายในสถานศึกษา 6 
    ๕. งานส่งเสริมการบริหารงานวิชาการ 6 
    ๖. งานกิจกรรมพัฒนาผู้เรียน 10 
    ๗. งานพัฒนาสื่อ นวัตกรรม และเทคโนโลยีทางการศึกษา 14 
๒. กลุ่มบริหารบุคคล  
    ๑. งานอัตราก าลัง 15 
    ๒. งานพัฒนาบุคลากร 16 
    ๓. งานธุรการ 16 
    ๔. งานปฏิคม 17 
    ๕. งานส่งเสริมการบริหาร 19 
    ๖. งานสวัสดิการ 19 
๓. กลุ่มนโยบายและแผนงาน  
    ๑. งานวางแผน 21 
    ๒. บริหารงานการเงินและสินทรัพย์ 21 
    ๓. งานประกันคุณภาพภายในสถานศึกษา 23 
    ๔. งานตรวจสอบภายใน 23 
    ๕. งานควบคุมภายในสถานศึกษา 23 
    ๖. งานพัฒนาระบบเครือข่ายสารสนเทศ 24 
    ๗. งานเลขานุการคณะกรรมการสถานศึกษาขัน้พื้นฐานโรงเรียนเชียงของวิทยาคม  
        ชมรมผู้ปกครองและครูเชียงของวิทยาคม และชมรมศิษย์เก่าเชียงของวิทยาคม 

24 

๔. กลุ่มบริหารงานทั่วไป  
    ๑. งานจัดการอาคารสถานที่และสิ่งแวดล้อม 26 
        ๑.๑ งานภาคสนามและตกแต่งภูมิทัศ 26 
        ๑.๒ งานอาคารและอาคารประกอบ 26 
        ๑.๓ งานรักษาความสะอาด 27 
        ๑.๔ งานประดบัตกแต่ง 28 
    ๒. งานสาธารณูปโภค 28 
    ๓. งานเวรยามรักษาความปลอดภัย 29 
    ๔. งานบริการสาธารณะ 29 



สารบัญ 
           เรื่อง                             หน้า                                                                                                                                         
๔. กลุ่มบริหารงานทั่วไป (ต่อ)  
    ๕. งานบริการนักเรียน 30 
        ๕.๑ งานโสตทัศนศึกษา 30 
        ๕.๒ งานอนามัยโรงเรียน 30 
        ๕.๓ งานโรงเรียนธนาคาร 31 
        ๕.๔ งานโภชนาการและคุ้มครองผู้บริโภค 31 
        ๕.๕ งานร้านค้าสวัสดิการ 31 
        ๕.๖ งานประกันอุบัติเหตุ 32 
    ๖. งานพนักงานบริการ 32 
    ๗. งานบ้านพักครู 33 
    ๘. งานดุริยางค์ 33 
    ๙. งานโรงเรียนปลอดขยะ 34 
    ๑๐. งานส่งเสริมหลักปรัชญาของเศรษฐกิจพอเพียง 34 
    ๑๑. งานโครงการโรงเรียนสีเขียว 34 
    ๑๒. งานป้องกันอุบัติภัยในโรงเรียน 36 
    ๑๓. งานยานพาหนะ 36 
    ๑๔. งานประชาสัมพันธ์ 37 
๕. กลุ่มบริหารงานกิจการนักเรียน  
    ๑. งานป้องกันและแก้ไขปญัหาพฤติกรรมของนักเรียน 38 
        ๑.๑ งานป้องกันและแก้ไขปัญหาพฤติกรรมที่ไม่พึงประสงค์ของนักเรียน 38 
        ๑.๒ งานป้องกันและแก้ไขปัญหายาเสพติด 39 
        ๑.๓ งานระบบดูแลช่วยเหลือนักเรียน 39 
    ๒. งานส่งเสริมพฒันาผู้เรียน 40 
        ๒.๑ งานครูประจ าชัน้ 40 
        ๒.๒ งานครูเวรประจ าวนั 44 
        ๒.๓ งานหมู่บ้านนักเรียน 47 
        ๒.๔ งานโครงการรณรงคป์้องกันและแก้ไขปัญหายาเสพติด TO BE NUMBER ONE 49 
        ๒.๕ งานโครงการโรงเรียนระบบต้านสิ่งเสพติด 50 
        ๒.๖ งานจราจรและการป้องกันอุบัติภัยในโรงเรียน 50 
        ๒.๗ งานส่งเสริมวนิัย คณุธรรม จริยธรรม และคุณลักษณะอันพึงประสงค์ของนักเรียน 50 
        ๒.๘ งานส่งเสริมประชาธปิไตยในโรงเรียน 51 
        ๒.๙ งานส่งเสริมค่านิยม ๑๒ ประการ 51 
        ๒.๑๐ งานโครงการโรงเรียนคุณธรรม 52 
        ๒.๑๑ งานโครงการโรงเรียนสุจริต 52 
        ๒.๑๒ งานโครงการจิตอาสา 52 
        ๒.๑๓ งาน บวร. 53 



ก 
 
 

โรงเรียนเชียงของวิทยาคม 
ส านักงานเขตพื้นที่การศึกษามัธยมศึกษา เขต ๓๖ 

 
วิสัยทัศน์ 
 มุ่งม่ันจัดการศึกษาข้ันพ้ืนฐาน ปฏิรูปการเรียนรู้ สู่คุณภาพมาตรฐานการศึกษา 
 
พันธกิจ 
 จัดการศึกษาขั้นพ้ืนฐานระดับมัธยมศึกษาให้ผู้เรียนทุกคนได้รับการศึกษาอย่างมีคุณภาพ เป็นบุคคล
ที่มีความรู้คู่คุณธรรม มีความสามารถตามมาตรฐานการศึกษาขั้นพ้ืนฐาน และน าไปสู่การพัฒนาคุณภาพระดับ
สากล 
 
เป้าประสงค์ 

๑. ผู้เรียนได้รับโอกาสในการศึกษาระดับมัธยมศึกษาอย่างมีคุณภาพและทั่วถึง 
๒. ผู้เรียนมีคุณภาพตามมาตรฐานการศึกษาข้ันพื้นฐาน 
๓. ครูสามารถปฏิบัติงานได้อย่างมีประสิทธิภาพโดยเน้นผู้เรียนเป็นส าคัญ 
๔. โรงเรียนมีความเข้มแข็งในการบริหารและการจัดการศึกษา และพัฒนาสู่คุณภาพระดับสากล 

โดยการมีส่วนร่วมของทุกภาคส่วน 
 
อัตลักษณ์ของสถานศึกษา 
 เรียนดี เล่นดี มีมารยาท 
 
เอกลักษณ์ของสถานศึกษา 
 โรงเรียนดีใกล้บ้าน สานฝันชุมชน สร้างคนก้าวหน้า รักษาสิ่งแวดล้อม เตรียมพร้อมสู่สากล 
 
กลยุทธ์ 
 กลยุทธ์ที่ ๑ พัฒนาคุณภาพผู้เรียน 
 กลยุทธ์ที่ ๒ พัฒนาคุณภาพการจัดการศึกษา 
 กลยุทธ์ที่ ๓ สร้างเสริมสังคมแห่งการเรียนรู้ 
 กลยุทธ์ที่ ๔ ส่งเสริมอัตลักษณ์ของสถานศึกษาให้โดดเด่น 
 กลยุทธ์ที่ ๕ ส่งเสริมและพัฒนาคุณภาพสถานศึกษา 



คĞำส่ังโรงเรียนเชียงของวิทยำคม 

ท่ี ๑๑๘ / ๒๕๖๔ 

เรื่อง กำรแตŠงต้ังบุคลำกรปฏิบัติหนšำที่ ประจĞำปŘกำรศึกษำ ๒๕๖๔ 

****************************** 

เพื่อใหšการบรหิารงานของโรงเรียนเชียงของวิทยาคม ดĞาเนินไปดšวยความเรียบรšอย บรรลุตามจุดมุŠงหมาย

ของการจัดการศึกษาระดับการศึกษาขั้นพ้ืนฐาน อาศัยอĞานาจตามความในมาตรา ๓๙(๑) แหŠงพระราชบญัญัติ

ระเบียบบรหิารราชการกระทรวงศึกษาธิการ พ.ศ. ๒๕๔๖ มาตรา ๒๗(๑) แหŠงพระราชบัญญัติระเบียบขšาราชการครู

และบุคลากรทางการศึกษา พ.ศ. ๒๕๔๗ และแกšไขเพิ่มเติม (ฉบับท่ี ๒) พ.ศ. ๒๕๕๑ เพ่ิมเติม (ฉบับที่ ๓) พ.ศ. 

๒๕๕๓ และคĞาสั่งสĞานักงานคณะกรรมการการศึกษาข้ันพ้ืนฐาน ท่ี ๙/๒๕๔๖ เร่ือง มอบอĞานาจบังคับบัญชา

ลูกจšางประจĞา สั่ง ณ วันที่ ๗ กรกฎาคม พ.ศ. ๒๕๔๖ เรื่อง มอบอĞานาจบังคับบัญชาลูกจšางประจĞา ส่ัง ณ วันท่ี ๗ 

กรกฎาคม พ.ศ.๒๕๔๖ จึงแตŠงต้ังบุคลากรปฏิบัติหนšาที่ ประจĞาปŘการศึกษา ๒๕๖๔ ดังตŠอไปนี้ 
 

คณะกรรมกำรบริหำรโรงเรียน 

๑. นายสุชาต ิ  ศรีธนินทŤ ตĞาแหนŠง  ผูšอĞานวยการ                 ประธานกรรมการ 

๒. นางอลิศลา  ริยะสาร  ตĞาแหนŠง  รองผูšอĞานวยการ             รองประธานกรรมการ 

๓. นายกฤตยศ  วรรณสาร ตĞาแหนŠง  รองผูšอĞานวยการ             รองประธานกรรมการ 

๔. นายทับ  บางโปśง  ตĞาแหนŠง  หัวหนšากลุŠมบริหารทั่วไป    กรรมการ 

๕. นางจินตนา  เรืองแจŠมแจšง ตĞาแหนŠง  หัวหนšากลุŠมบริหารบุคคล    กรรมการ 

๖. นายวัชรินทรŤ   อุดมพล     ตĞาแหนŠง  หัวหนšากลุŠมบริหารกิจการนักเรียน  กรรมการ 

๗. นางสาวแสงหลšา  คĞาหมั้น  ตĞาแหนŠง  หัวหนšากลุŠมบริหารวิชาการ   กรรมการ 

๘. นางสาวรัชนีกร  นĞาชัย  ตĞาแหนŠง  หัวหนšากลุŠมบริหารนโยบายและแผนงาน  กรรมการ 

บทบำทหนšำที่ 

๑. กĞากับ ดูแล ควบคุม ใหšการบริหารในสถานศึกษาดĞาเนนิไปดšวยความเรียบรšอย สอดคลšองกับนโยบาย กฎ ระเบียบ   

    ขšอบังคับ หลักเกณฑŤ และวิธีการของสĞานักงานคณะกรรมการสถานศกึษาข้ันพื้นฐาน และหนŠวยงานที่เกี่ยวขšอง 

๒. รŠวมกĞาหนดนโยบายและแนวทางปฏิบัติงานตŠาง ๆ ของโรงเรียน 

๓. สŠงเสริม สนับสนุนขšาราชการครูและบุคลากรในโรงเรียนใหšมีการพัฒนาสูŠมาตรฐานอยŠางตŠอเน่ือง 

๔. จัดทĞามาตรฐาน ภาระงานสĞาหรับขšาราชการครูและบุคลากรในโรงเรียน 

๕. บริหารจัดการและพัฒนากิจกรรมในโรงเรียน ใหšบรรลุวตัถุประสงคŤและเกิดประสิทธิภาพสูงสุด 

๖. สŠงเสริม สนับสนุน บĞารุงขวัญกĞาลังใจ สวัสดิการ พิจารณาความดีความชอบของครูและบุคลากรในโรงเรียน 

    อยŠางเปŨนธรรม 

 

 



๒ 

คณะกรรมกำรท่ีปรึกษำ 

๑. นายสอาด  จันตŢะคาด ตĞาแหนŠง ครู  ท่ีปรึกษากลุŠมบริหารนโยบายและแผนงาน  

๒. นายไพฑูรยŤ  ปŦนทราช ตĞาแหนŠง ครู  ท่ีปรึกษากลุŠมบริหารวิชาการ 

๓. นายประสิทธŤ  วงศŤงาม  ตĞาแหนŠง ครู  ท่ีปรึกษากลุŠมสาระการเรียนรูšการงานอาชีพ 

๔. นางสาวเทียมจันทรŤ ดĞาเนนินิรันดรŤ ตĞาแหนŠง ครู  ท่ีปรึกษางานการเงินและบัญชี 

บทบำทหนšำที่ 

 ใหšคĞาปรึกษา สŠงเสริม สนับสนุนการบริหารจัดการและพัฒนากจิกรรมในโรงเรียน ใหšบรรลุวัตถุประสงคŤและ

เกิดประสิทธิภาพสูงสุด 

 

 

กำรปฏิบัติหนšำที่รักษำกำรแทนผูšอĞำนวยกำรในกรณทีี่ผูšอĞำนวยกำรไมŠสำมำรถมำปฏิบัติรำชกำรไดš ใหšบุคคล

ตŠอไปน้ีรักษำรำชกำรแทนผูšอĞำนวยกำรตำมลĞำดับ  ..คือ.. 
   

๑. นางอลิศลา    ริยะสาร  ตĞาแหนŠง รองผูšอĞานวยการ 

๒. นายกฤตยศ    วรรณสาร  ตĞาแหนŠง รองผูšอĞานวยการ 

๓. นายทับ    บางโปśง  ตĞาแหนŠง ครู 

๔. นางจินตนา    เรืองแจŠมแจšง  ตĞาแหนŠง ครู 

๕. นายวชัรินทรŤ    อุดมพล  ตĞาแหนŠง ครู 

๖. นางสาวแสงหลšา   คĞาหมั้น  ตĞาแหนŠง ครู 

๗. นางสาวรชันีกร    นĞาชัย   ตĞาแหนŠง ครู 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 



โครงสร้างการบริหารกลุ่มบริหารวิชาการ 
 
 

  
 
 
 
 

  
 
                           
     

นางสาวแสงหล้า  ค าหมั้น 
หัวหน้ากลุ่ม 

1. งานพัฒนาหลักสูตรสถานศึกษา 
 

1. นางสาวแสงหล้า  ค าหมั้น 
2. หัวหนา้กลุ่มสาระฯ ทั้ง 8 กลุ่มสาระฯ 
3. นายจกัรพงศ์  ดั้นเมฆ 
4. นางสาวภัทร์ธิชว ีปินใจ 
5. นายเสกสรร  เทพยศ 
 

3. งานวัดผลประเมินผลและเทียบ
โอนผลการเรียน 

3.1 งานวัดและประเมินผลฯ 
1. นายเสกสรร 2. นางสาวปาณิสรา 

3. นางสาวกัลยา   4. นางสาวกชพรรณ  

5. นางสาวรังสิมา          ๖. นางรัชนก 

3.2 งานจัดท าส ามะโนนกัเรียนฯ 
1. นางรัชนก           2. นางสาวรังสิมา   
3. นางสาวกชพรรณ  ๔. นางสาวพิมพพ์ิมล 

 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

2. งานพฒันากระบวนการเรียนรู ้
 

1. นางสาวแสงหล้า  ค าหมั้น 
2. หัวหนา้กลุ่มสาระฯ 8 กลุ่มสาระฯ 
3. นายจกัรพงศ์  ดั้นเมฆ 
4. นางสาวภัทร์ธิชว ีปินใจ 
5. นางสาวแสงเดือน  ศิริสอ 
6. นายเสกสรร  เทพยศ 
7. นางสาวณัฐพัชร์  ทะไร 
 
 

     
 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

5. งานส่งเสริมการบรหิารงานวิชาการ 
 
5.1 งานส่งเสริมวชิาการ 
  1. น.ส.แสงหล้า 2. น.ส.ปาณิสรา   3. น.ส.รังสิมา    4. น.ส.พิมพ์พิมล    5. นางรัชนก        
  6. น.ส.กัลยา    7. นายเสกสรร     8. น.ส.กชพรรณ 
5.2 งานตารางสอนและจัดการเรียนการสอน 
  1. น.ส.แสงหล้า 2. หัวหน้ากลุ่มสาระฯ  3. นายเสกสรร  4. น.ส.กัลยา        
5.3 งานพัฒนากลุ่มสาระการเรียนรู้  
  1. น.ส.ปาณสิรา หัวหน้ากลุม่สาระฯ ภาษาไทย  2. นางรัตดา  หัวหน้ากลุม่สาระฯ คณิตศาสตร ์  
  3. นางอัญชร ี หัวหน้ากลุ่มสาระฯ วิทยาศาสตร ์  4. นางเสาวณีย์  หัวหน้ากลุม่สาระฯ สังคมฯ 
  5. นายอัษฎากรณ ์หัวหน้ากลุ่มสาระฯ สขุศึกษาฯ 6. นายรชต  หัวหน้ากลุ่มสาระฯ ศิลปศึกษา 
  7. น.ส.ภทัรธ์ิชว ีหัวหน้ากลุม่สาระฯ การงานฯ  8. นางล าคอง หัวหน้ากลุม่สาระฯ ภาษาต่างประเทศ     
5.4 งานแนะแนว  
  1.น.ส.ณัฐพัชร์ 2.น.ส.ภทัร์ธชิวี ๓.นางล าคอง  ๔.นางณัฐกานต์  ๕.น.ส.ปราณี  ๖.น.ส.นิการักษ ์
  ๗. น.ส.แสงเดือน ๘. น.ส.มนธิญา ๙.นายชัยวัฒน ์ ๑๐.นายอธิวัตน ์1๑.นายภัคพงศ์ 1๒.น.ส.พัชรนิทร ์
5.5 งานห้องสมุดและแหล่งเรียนรู ้
  1. น.ส.แสงเดือน   2. นางสุนันทา  3. นายอธิวตัน ์ 4. นายชัยวัฒน ์  
5.6 งานโครงการโรงเรียนต้นแบบการเรียนรวม 
  1. นายเสกสรร   2. ครูที่ปรึกษาทกุระดับชั้น  3. นางรภัสวรยี์   
5.7 งานโครงการส่งเสริมความเป็นเลศิทางวิชาการ 
  1. น.ส.แสงหล้า 2.หัวหนา้กลุ่มสาระการเรียนรู้ 3.ครูทุกคน 4.นายเสกสรร  5.น.ส.รังสิมา     
5.8 งานนักศึกษาฝึกประสบการณ์วิชาชีพครู 
  1. นายกฤตยศ  2. นางจินตนา  3. หวัหน้ากลุ่มสาระฯ  4. น.ส.แสงหล้า  5. นายเสกสรร   

 
 

นายเสกสรร   เทพยศ
เลขานุการ 

6. งานกิจกรรมพัฒนาผู้เรียน 
 

 1. นายจักรพงศ์  ดั้นเมฆ   หัวหน้างาน   
 2. คณะครูและบุคลากรทางการศึกษา  กรรมการ 
 3. น.ส.ประวีณา  ศรีธาราธิกุล  กรรมการและเลขานกุาร 
6.1 กิจกรรมชุมนุม 
 1. น.ส.ประวีณา     2. นายชัยวัฒน ์ 
 3. น.ส.รัชนีกร        4. น.ส.อัญชลี 
6.2 กิจกรรมลูกเสือและยุวกาชาด 
 คณะกรรมการบริหารกิจการลูกเสือ 
 1. นายสุชาต ิ2. นางอลิศลา 3. นายกฤตยศ  4. นายสอาด 
 5. นายวัชรินทร์  6. นายทับ  7. นายไพฑูรย์ 
 คณะกรรมการบริหารอ านวยการยุวกาชาด 
 1. นายสุชาต ิ  2. นางอลิศลา   3. นายกฤตยศ   
 4. นางจินตนา  5. นางสุพิน 
6.3 กิจกรรมนักศึกษาวิชาทหาร 
  1. น.ส.สุภาภรณ์    2. นายอษัฎากรณ ์ 
   3. น.ส.แสงเดือน    4. ว่าที ่ร.ต.วริทธิ์    
6.4 กิจกรรมทัศนศึกษา 
  1. น.ส.ประวีณา     2. นายจักรพงศ์     
  3. ครูที่ปรึกษาและหวัหนา้ระดับ  4. นางณัฐกานต์   
 

4. งานวิจัยในชัน้เรียนและ 
งานนิเทศในสถานศกึษา 

 

1. นางสาวแสงหล้า  ค าหมั้น 
2. หัวหนา้กลุ่มสาระฯ  8 กลุ่มสาระฯ 
3. นางสาวกัลยา  อินเรือง 

 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

7. งานพฒันาส่ือ นวตักรรม 
และใช้สื่อเทคโนโลยีเพื่อการศกึษา 

 

1. นายกฤตยศ  วรรณสาร 
2. นางสาวแสงหล้า  ค าหมั้น  
๓. นางสาวณัฐพัชร์  ทะไร  
๔. นางสาวรังสิมา  ใจวงศ์  
๕. นางสาวสุกัญญา  วงค์ชัย  
๖. นายเสกสรร   เทพยศ 
๗. นายวัชรินทร์  ศิริมังคลากุล 
  



๓ 

๑. กลุŠมบรหิำรวิชำกำร 
ภำระงำนกลุŠมบรหิำรวิชำกำร 

นายกฤตยศ วรรณสาร ตĞาแหนŠง รองผูšอĞานวยการสถานศึกษา  กลุŠมบริหารวิชาการ 

นางสาวแสงหลšา คĞาหมั้น  ตĞาแหนŠง ครู                 หัวหนšากลุŠมงาน 

นายเสกสรร เทพยศ   ตĞาแหนŠง ครู       กรรมการและเลขานุการ 

บทบำทหนšำที่และควำมรับผดิชอบ 

 ๑. วางแผนการปฏิบัติงานของกลุŠมบริหารวิชาการ 

 ๒. ชŠวยบริหารกิจการของสถานศึกษาของกลุŠมบริหารวิชาการและงานท่ีผูšอĞานวยการโรงเรียนมอบหมาย 

 ๓. พัฒนาคุณภาพงานในกลุŠมบริหารวิชาการใหšมีประสิทธิภาพและประสิทธิผล 

 ๔. ควบคุม กĞากับ ติดตามการปฏิบัติงานในกลุŠมบริหารวิชาการใหšเปŨนไปดšวยความเรยีบรšอย 

 ๕. พิจารณาผลการปฏิบัติงานของบุคลากรในกลุŠมบริหารวิชาการและรŠวมพิจารณาผลการปฏิบัติงานของ

บุคลากรในโรงเรียน 

 ๖. ประสานงานและพัฒนาเครือขŠายการศึกษากบัองคŤกรภาครัฐ เอกชน องคŤกรปกครองสŠวนทšองถิ่น เพ่ือ

พัฒนาการศึกษา 

๗. จัดทĞารายงานผลการติดตามแผนกลยุทธŤและแผนปฏิบัติการของโรงเรียน 

 ๘. รายงานผลการปฏิบัติงานของกลุŠมบริหารวิชาการ 

๙. ปฏิบัติติงานอื่น ๆ ตามท่ีไดšรับมอบหมาย 

๑. งำนพัฒนำหลักสูตรสถำนศึกษำ 

    ผูšรับผิดชอบ ๑. นางสาวแสงหลšา คĞาหมั้น  หัวหนšางาน 

๒. นางเสาวณียŤ  ศรีธินนทŤ กรรมการ 

๓. นางสาวปาณิสรา สĞาเนียงเย็น กรรมการ 

๔. นางรตัดา  ปŦนทราช กรรมการ 

๕. นางอัญชรี  ไชยสถิตวานิช  กรรมการ 

๖. นางลĞาคอง    เหลี่ยมวัฒนา กรรมการ 

๗. นายอัษฎากรณŤ เพ็ชรสวุรรณŤ กรรมการ 

๘. นายรชต  พวงนšอย กรรมการ 

๙. นางสาวภัทรŤธิชวี ปŗนใจ  กรรมการ 

๑๐.นายจักรพงศŤ  ด้ันเมฆ  กรรมการ 

         ๑๑.นางสาวณัฐพัชรŤ ทะไร  กรรมการ 

 ๑๒.นางรัชนก  เพียรจริง กรรมการ 

๑๓.นายเสกสรร  เทพยศ  กรรมการและเลขานุการ 

 ๑๔.นางสาวกลัยา อินเรือง  ผูšชŠวยกรรมการและเลขานุการ   

 

 



๔ 

บทบาทหนšาท่ี  

๑. จดัทĞาหลักสูตรสถานศึกษาใหšสอดคลšองกับสภาพปŦญหา ความตšองการของผูšเรียน ผูšปกครอง ชุมชน  

    และสังคม ตามกรอบหลักสูตรแกนกลางการศึกษาขั้นพื้นฐาน 

๒. บริหารจัดการหลักสูตรสถานศึกษา 

๓. นิเทศ ติดตาม ประเมินผลและปรับปรุงหลักสูตรสถานศึกษา และรายงานใหšสĞานักงานเขตพื้นท่ีการศึกษา

 ๔. ปฏิบัติงานอื่น ๆ ตามท่ีไดšรับมอบหมาย 

๒. งำนพัฒนำกระบวนกำรเรียนรูš 

     ผูšรับผดิชอบ ๑. นางสาวแสงหลšา คĞาหมั้น  หัวหนšางาน 

๒. นางเสาวณียŤ  ศรีธินนทŤ กรรมการ  

๓. นางสาวปาณิสรา สĞาเนียงเย็น กรรมการ 

๔. นางรตัดา  ปŦนทราช กรรมการ 

๕. นางอัญชรี  ไชยสถิตวานิช  กรรมการ 

๖. นางลĞาคอง    เหลี่ยมวัฒนา กรรมการ 

๗. นายอัษฎากรณŤ เพ็ชรสวุรรณŤ กรรมการ 

๘. นายรชต  พวงนšอย กรรมการ 

๙. นางสาวภัทรŤธิชวี ปŗนใจ   กรรมการ 

๑๐.นายจักรพงศŤ  ด้ันเมฆ  กรรมการ 

          ๑๑.นางสาวณัฐพัชรŤ ทะไร  กรรมการ 

 ๑๒.นางสาวแสงเดือน ศิริสอ  กรรมการ 

 ๑๓.นายเสกสรร  เทพยศ  กรรมการและเลขานุการ 

 ๑๔.นางสาวกลัยา อินเรือง  ผูšชŠวยกรรมการและเลขานุการ    

บทบาทหนšาท่ี  

๑. จัดทĞาแผนการเรียนรูšท่ีมีเนื้อหาสาระและกิจกรรมใหšสอดคลšองกับความสนใจและความถนัดของ

ผูšเรียนโดยคĞานึงถึงความแตกตŠางระหวŠางบุคคล 

๒. วางแผน จัดกิจกรรมสŠงเสริมสมรรถนะสĞาคัญของผูšเรียน คุณลักษณะท่ีพึงประสงคŤ 

๓. จดักิจกรรมใหšผูšเรียนไดšเรียนรูšจากประสบการณŤจริง ฝřกการปฏิบัติใหšทĞาไดš คิดเปŨน ทĞาเปŨน รักการอŠาน 

    และเกิดการใฝśรูšอยŠางตŠอเน่ือง 

๔. จดัการเรยีนการสอน โดยผสมผสานสาระความรูšตŠาง ๆ อยŠางไดšสัดสŠวนสมดุลกัน รวมทั้ง 

    ปลูกฝŦงคุณธรรม คŠานิยมท่ีดีและคุณลักษณะอันพึงประสงคŤไวšในทุกรายวิชา 

๕. ปฏิบัติงานอื่น ๆ ตามท่ีไดšรับมอบหมาย 

๓. งำนวัดผลประเมินผลและเทียบโอนผลกำรเรียน 

     ๓.๑ งำนวัดผลประเมินผลและเทียบโอนผลกำรเรียน 

           ผูšรับผดิชอบ ๑. นายเสกสรร  เทพยศ  หัวหนšางาน 

๒. นางสาวปาณิสรา สĞาเนียงเย็น กรรมการ 



๕ 

๓. นางสาวกัลยา  อินเรือง  กรรมการ 

๔. นางสาวกชพรรณ ศรีทอง  กรรมการ 

๕. นางรัชนก  เพียรจริง กรรมการ 

๖. นางสาวรังสิมา ใจวงศŤ  กรรมการและเลขานกุาร 

บทบาทหนšาท่ี  

๑. กĞาหนดระเบียบการวัดและประเมินผลของสถานศึกษาตามหลกัสูตรสถานศึกษาโดยใหšสอดคลšอง 

    กับนโยบายระดับประเทศ 

๒. จดัทĞาเอกสารหลักฐานการศึกษาใหšเปŨนไปตามระเบียบการวัดและประเมินผลของสถานศึกษา 

๓. วัดผล ประเมินผล เทียบโอนประสบการณŤผลการเรียนและอนุมัติผลการเรียน 

๔. จดัใหšมีการประเมินผลการเรียนทุกชŠวงชั้นและจัดมีการสอนซŠอมเสริมกรณีท่ีมีผูšเรียนไมŠผŠานเกณฑŤการ 

    ประเมิน จัดใหšมีการพัฒนาเคร่ืองมือในการวัดและประเมินผลที่หลากหลายเพื่อประเมินผลตามศักยภาพ 

    ผูšเรียน 

๕. สŠงเสริมพัฒนาระบบและเทคนิคการวัดและประเมินผลการเรียนรูšดšานตŠาง ๆ แกŠครู  

    และบุคลากรสถานศึกษา 

๖. จดัระบบสารสนเทศดšานการวัดผลประเมินผลและการเทียบโอนผลการเรียนเพื่อใชšในการอšางอิง  

    ตรวจสอบและใชšประโยชนŤในการพัฒนาการเรียนการสอน 

  ๗. ปฏิบัติงานอื่น ๆ ตามท่ีไดšรับมอบหมาย 

     ๓.๒ งำนทะเบียน 

           ผูšรับผิดชอบ ๑. นางรัชนก  เพียรจริง หัวหนšางาน 

๒. นางสาวรงัสิมา ใจวงศŤ  กรรมการ 

๓. นางสาวกชพรรณ ศรีทอง  กรรมการ 

๔. นางสาวพิมพŤพิมล ม่ันกงุ  กรรมการและเลขานกุาร 

บทบาทหนšาท่ี  

๑. จดัทĞาเอกสารหลักฐานทะเบียนและหลักฐานการศึกษาของนักเรียน 

๒. จัดระบบสารสนเทศการศึกษาของนักเรียนเพื่อใชšในการอšางอิงตรวจสอบ และใชšในการพัฒนาการเรียน

การสอน 

๓. จัดทĞาเอกสารหลักฐานการเทียบโอนประสบการณŤผลการเรียนและอนุมัติผลการเรียน 

๔. ตรวจสอบและสรุปขšอมูลผลการเรียนของผูšเรียนรายบุคคลแตŠละภาคเรียน/ปŘ และเมื่อจบการศึกษาเพื่อ

เสนอรายชื่อผูšเรียนท่ีมี คุณสมบัติตามเกณฑŤ ใหšคณะกรรมการบริหารหลักสูตรและวิชาการของ

สถานศึกษาใหšความเห็นชอบ และเสนอใหšผูšบริหารสถานศึกษาตัดสินและอนุมัตผิลการเล่ือนชั้นและจบ

การศึกษาแตŠละระดับ 

๕. ปฏิบัติงานอื่น ๆ ตามท่ีไดšรับมอบหมาย 

 

 



๖ 

๔. งำนวิจัยในช้ันเรียนและงำนนิเทศภำยในสถำนศึกษำ 

    ผูšรับผิดชอบ ๑. นางสาวแสงหลšา คĞาหมั้น   หัวหนšางาน 

  ๒. หัวหนšากลŠมสาระการเรียนรูš   กรรมการ 

๓. นางสาวกัลยา   อินเรือง   กรรมการและเลขานกุาร  

     บทบาทหนšาท่ี  

    ๑. สŠงเสริมใหšครูและบุคลากรทางการศึกษา ศึกษา วิเคราะหŤ วิจัย เพ่ือพัฒนาคุณภาพการเรียนรูšในแตŠละกลุŠม

สาระการเรียนรูš 

     ๒. นิเทศติดตามประเมินผลการจัดทĞาวิจัยในชั้นเรียน 

     ๓. สรุปรายงานผลการปฏิบัติงานวจิัยเพื่อพัฒนาคุณภาพ 

     ๔. ประสานความรŠวมมือในการเผยแพรŠผลงานการวิจัย หรือพัฒนาคุณภาพการเรียนการสอนรŠวมกับ

สถาบันการศึกษาอ่ืน 

     ๕. จัดระบบการนิเทศงานวิชาการ และการเรียนการสอนภายในสถานศึกษา 

๖. ดĞาเนินงานนิเทศงานวิชาการและการเรียนการสอนในรูปแบบหลากหลายและเหมาะสมกบัสถานศึกษา 

๗. ประเมินการจัดระบบและกระบวนการนิเทศการศึกษาในสถานศึกษา          

     ๘. สรุปรายงานผลการปฏิบัติงานนิเทศการศึกษา       

     ๙. ปฏิบัตงิานอื่น ๆ ตามที่ไดšรับมอบหมาย 

๕. งำนสŠงเสริมกำรบริหำรงำนวิชำกำร 

     ๕.๑ งำนสŠงเสริมงำนวิชำกำร 

           ผูšรับผดิชอบ ๑. นางสาวแสงหลšา คĞาหมั้น  หัวหนšางาน 

๒. นางสาวปาณิสรา สĞาเนียงเย็น กรรมการ 

 ๓. นางสาวรงัสิมา ใจวงศŤ  กรรมการ 

๔. นางสาวพิมพŤพิมล ม่ันกุง  กรรมการ 

๕. นางรัชนก  เพียรจริง กรรมการ 

๖. นางสาวกชพรรณ ศรีทอง  กรรมการ 

๗. นายเสกสรร  เทพยศ  กรรมการและเลขานกุาร 

๘. นางสาวกัลยา   อินเรือง  กรรมการและผูšชŠวยเลขานกุาร 

บทบาทหนšาท่ี  

๑. ประชาสัมพันธŤสรšางความเขšาใจตŠอบุคคล ครอบครัว ชุมชน องคŤกรชุมชน องคŤกรปกครองสŠวนทšองถ่ิน  

    เอกชน องคŤกรเอกชน องคŤกรวิชาชีพ สถาบันศาสนา สถานประกอบการ และสถาบันสังคมอื่นในเรื่อง 

    เกี่ยวกับสิทธิในการจัดการศึกษาข้ันพ้ืนฐาน  

๒. จดัทĞาระเบียบและแนวปฏิบัติเก่ียวกบังานดšานวิชาการของสถานศึกษาเพ่ือใหšผูšท่ีเก่ียวขšองทกุฝśายรบัรูš 

    และถือปฏิบัติเปŨนแนวเดียวกัน 

   ๓. จดัระบบสŠงเสริม สนับสนุนและอĞานวยความสะดวกในการบรหิารงานดšานวิชาการ 

 



๗ 

๔. จดัหาส่ือ วัสดุ อุปกรณŤ เทคโนโลยีที่เหมาะสมเพื่อสŠงเสริม สนับสนุนและอĞานวยความสะดวก 

    ในการบริหารงานวิชาการ 

๕. ปฏิบัติงานอื่น ๆ ตามท่ีไดšรับมอบหมาย 

   ๕.๒ งำนจัดตำรำงสอนและจัดกำรเรียนกำรสอน 

 ผูšรับผิดชอบ ๑. นางสาวแสงหลšา คĞาหมั้น  หัวหนšางาน 

   ๒. หัวหนšากลุŠมสาระการเรียนรูš  กรรมการ  

๓. นายเสกสรร  เทพยศ  กรรมการและเลขานกุาร 

๔. นางสาวกัลยา   อินเรือง  กรรมการและผูšชŠวยเลขานกุาร 

บทบาทหนšาท่ี  

  ๑. จดัตารางสอนใหšครบตามจĞานวนรายวิชาที่เปŗดทĞาการสอนและมีจĞานวนชั่วโมงเรียนครบตามหลักสูตร 

      สถานศึกษา 

  ๒. จัดครูผูšสอนเพื่อเขšาทĞาการสอนตามตารางที่จัดไวš 

  ๓. จัดหšองเรียนใหšเปŨนไปตามแผนการเรียน ตลอดจนในกรณีท่ีนักเรียนยšายเขšาระหวŠางภาคเรียน 

  ๔. รับลงทะเบียนและถอนรายวชิาผŠานโปรแกรมอิเล็กทรอนิกสŤ 

  ๕. จัดทĞาเอกสารบันทึกการเขšาเรียนและตรวจสอบการมาเรียนของนักเรียน 

  ๖. ปฏิบัติงานอื่น ๆ ท่ีไดšรับมอบหมาย 

     ๕.๓ งำนพัฒนำกลุŠมสำระกำรเรียนรูš 

            ผูšรับผิดชอบ หัวหนšากลุŠมสาระการเรียนรูš 

๑. นางสาวปาณิสรา สĞาเนียงเย็น หัวหนšากลุŠมสาระการเรียนรูšภาษาไทย 

๒. นางรัตดา  ปŦนทราช หัวหนšากลุŠมสาระการเรียนรูšคณิตศาสตรŤ 

๓. นางอัญชรี  ไชยสถิตวานิช  หัวหนšากลุŠมสาระการเรียนรูšวิทยาศาสตรŤและเทคโนโลยี 

๔. นางเสาวณียŤ  ศรีธินนทŤ  หัวหนšากลุŠมสาระการเรียนรูšสงัคมศึกษา ศาสนา ฯ 

๕. นายอัษฎากรณŤ  เพ็ชรสุวรรณŤ หัวหนšากลุŠมสาระการเรียนรูšสุขศกึษาและพลศึกษา 

๖. นายรชต  พวงนšอย หัวหนšากลุŠมสาระการเรียนรูšศิลปศึกษา 

๗. นางสาวภัทรŤธิชวี ปŗนใจ  หัวหนšากลุŠมสาระการเรียนรูšการงานอาชีพ 

๘. นางลĞาคอง    เหลี่ยมวัฒนา หัวหนšากลุŠมสาระการเรียนรูšภาษาตŠางประเทศ 

๙. นายจักรพงศŤ  ด้ันเมฆ  หัวหนšางานกจิกรรมพัฒนาผูšเรียน  

บทบาทหนšาท่ี  

๑. คัดเลือกหนังสือเรียน แบบเรียนเพ่ือใชšในสถานศึกษา 

๒. ระดมทรัพยากรเพ่ือการศึกษาตลอดจนวิทยากรภายนอกและภูมิปŦญญาทšองถิ่นเพ่ือเสริมสรšางพัฒนาการ 

    ของนักเรียนทุกดšาน 

๓. จดักระบวนการเรียนรูšรŠวมกับบุคคล ครอบครัว ชมุชน องคŤกร สถานประกอบการและสถาบันอื่น 

๔. จดัใหšมีแหลŠงเรียนรูšอยŠางหลากหลายทั้งภายในและภายนอกสถานศึกษาใหšพอเพียงเพ่ือสนับสนุน 

    การแสวงหาความรูšดšวยตนเองกับการจัดกระบวนการเรียนรูš 

 



๘ 

๕. นิเทศ กĞากับ ติดตาม ตรวจสอบการจัดทĞาแผนการเรียนรูš การจัดการเรียนการสอนของกลุŠมสาระการเรียนรูš 

    ตามแนวปฏิรูปการเรียนรูšโดยเนšนผูšเรียนเปŨนสĞาคัญ บูรณาการการเรียนรูšกลุŠมสาระตŠาง ๆ เพ่ือคุณภาพการ 

    เรียนรูšของผูšเรียนพัฒนาคุณธรรมนĞาความรูšตามหลักปรัชญาของเศรษฐกิจพอเพียง 

๖. สŠงเสริมการวิจัยและพัฒนาการเรียนการสอนในกลุŠมสาระการเรียนรูš 

๗. สŠงเสริมพัฒนาความเปŨนเลิศของนักเรียนและชŠวยเหลอืนักเรียนพิการดšอยโอกาส 

๘. ปฏิบัติงานอื่น ๆ ตามท่ีไดšรับมอบหมาย 

     ๕.๔ งำนแนะแนว 

           ผูšรับผิดชอบ ๑. นางสาวณัฐพัชรŤ ทะไร  หัวหนšางาน 

   ๒. นางสาวภัทรŤธิชวี ปŗนใจ  กรรมการ 

   ๓. นางลĞาคอง  เหลี่ยมวัฒนา กรรมการ  

   ๔. นางณัฐกานตŤ  ทาเอšย  กรรมการ 

   ๕. นางสาวปราณี วงศŤชยั  กรรมการ 

   ๖. นางสาวนิการักษŤ คĞามา  กรรมการ 

   ๗. นางสาวแสงเดือน ศิริสอ  กรรมการ 

๘. นางสาวมนธิญา ขันยอด  กรรมการ 

๙. นายชัยวัฒนŤ  แกšวดĞา  กรรมการ 

๑๐.นางสาวพรรณี จันตŢะอินทรŤ กรรมการ 

๑๑.นายอธิวัตนŤ  ชินายศ  กรรมการ 

๑๒.นายภัคพงศŤ  ยงยืน  กรรมการ 

๑๓.นางสาวพัชรินทรŤ แกšวนึก  กรรมการและเลขานกุาร 

บทบาทหนšาท่ี  

๑. จัดทĞาแผนปฏิบัติการ ปฏิทินปฏิบัติงาน แผนการดĞาเนินการและเอกสารตŠางๆ ตามระบบการแนะแนว  

๒. รŠวมประชุมปรึกษาหารือรŠวมกันในระดับชั้น เพ่ือการวางแผนการปŜองกัน แกšไข การสŠงเสริมนักเรียน 

ตามระบบการแนะแนว  

๓. บริการใหšคĞาปรึกษานกัเรียนที่มีปŦญหา เรื่องการเรียน ปŦญหาสŠวนตัว และการเลือกอาชีพ 

๔. ใหšคĞาปรึกษา แนะนĞาชŠวยเหลือนักเรียน ทั้งในดšานความประพฤติ การเรียน การรŠวมกิ จกรรมและอื่น ๆ 

ตามความเหมาะสม  

๕. แนะแนวในการเลือกเรียนหรือเลือกวิชาเรียนตŠาง ๆ 

๖. แตŠงต้ังคณะกรรมการพิจารณาทุนการศึกษา เพ่ือรŠวมพิจารณานักเรียนที่ขอรับทุนการศึกษาตŠาง ๆ 

รวมท้ังแนะนĞาใหšนักเรียนที่มีความจĞาเปŨนในการขอรับทุนจากหนŠวยงานภายนอก 

๗. จัดทĞาและเก็บ เอกสาร หลักฐานตŠางๆ เกี่ยวกับกองทุนกูšยมืเพ่ือการศึกษา ( กยศ. ) 

๘. ดĞาเนินการคดักรองนักเรียนผูšมีสิทธ์ิยื่นกูš แจšงผลการคัดกรองและจัดทĞาสัญญากูš 

๙. รายงานผลการดĞาเนินการตŠอคณะกรรมการ ผูšบริหาร และคณะกรรมการสถานศึกษาขั้นพ้ืนฐาน 

๑๐. ปฏิบัติหนšาท่ีอื่น ๆ ตามท่ีไดšรับมอบหมาย  

 



๙ 

     ๕.๕ งำนหšองสมุดและแหลŠงเรียนรูš 

          ผูšรับผิดชอบ ๑. นางสาวแสงเดือน ศิริสอ  หัวหนšางาน 

๒. นางสุนันทา  สมศรี   กรรมการ 

๓. นายพรšอมพงษŤ รักประชา กรรมการ 

๔. นางสาวพิมพŤพิมล ม่ันกงุ  กรรมการ 

๔. นายอธิวตันŤ  ชินายศ  กรรมการ 

๕. นางสาวณัฐพัชรŤ ทะไร   กรรมการและเลขานุการ 

บทบาทหนšาท่ี  

๑. พัฒนาหšองสมดุใหšเปŨนหšองสมุด ๓ ดี และสŠงเสริมใหšครูและนักเรียนไดšใชšเปŨนแหลŠงเรียนรูš 

๒. พัฒนาและสŠงเสริมใหšมีแหลŠงเรียนรูšท้ังในและนอกสถานศึกษา และสŠงเสริมใหšครูและนักเรียน 

    ไดšใชšแหลŠงเรยีนรูš 

๓. การจัดหา จดัทĞา หรือสŠงเสรมิการผลิตหนังสืออิเล็กทรอนกิสŤ และจัดบรกิารท่ีเอ้ืออĞานวยความสะดวก 

    ในการเขšาถึงสารสนเทศอยŠางทั่วถึงและเสมอภาค  

๔. ดูแลรับผิดชอบหนังสือยืมเรียนตามนโยบาย สพฐ. 

๕. ปฏิบัติงานอื่น ๆ ตามท่ีไดšรับมอบหมาย 

     ๕.๖ งำนโครงกำรโรงเรียนตšนแบบกำรเรียนรวม 

           ผูšรับผดิชอบ ๑. นายเสกสรร  เทพยศ  หัวหนšางาน 

   ๒. ครูที่ปรึกษาทุกระดับชั้น  กรรมการ 

   ๓. นางรภัสวรียŤ  สาลีธนสกุล กรรมการและเลขานกุาร 

    บทบาทหนšาท่ี  

 ๑. ดĞาเนนิการตามแนวทางพัฒนาโรงเรียนตšนแบบการเรียนรวม 

 ๒. ชŠวยเหลือนักเรียนพิการทุกคนที่อยูŠในโรงเรียนใหšไดšรับการศึกษาในรูปแบบท่ีเหมาะสม และไดšรับ       

ส่ิงอĞานวยความสะดวก สื่อบริการ และความชŠวยเหลืออื่นใดทางการศึกษา ตามที่กĞาหนดไวšใน

กฎกระทรวง 

   ๓. พัฒนาเสริมสรšางความเขšมแข็ง การรŠวมมือระหวŠางโรงเรียน ผูšปกครอง องคŤกร และชุมชน 

     ๕.๗ งำนโครงกำรสŠงเสริมควำมเป็นเลิศทำงวิชำกำร 

           ผูšรับผดิชอบ ๑. นางสาวแสงหลšา คĞาหมั้น  หัวหนšางาน 

   ๒. หัวหนšากลุŠมสาระการเรียนรูš  กรรมการ 

   ๓. ครูผูšสอนทุกคน   กรรมการ 

   ๔. นางสาวกัลยา  อินเรือง  กรรมการ 

   ๕. นายเสกสรร  เทพยศ  กรรมการและเลขานกุาร 

   ๖. นางสาวรังสิมา ใจวงศŤ  กรรมการและผูšชŠวยเลขานุการ 

    บทบาทหนšาท่ี  

๑. ดĞาเนนิการฝřกซšอมนกัเรียนในการพัฒนาความเปŨนเลิศทางวืชาการ 

 ๒. ดĞาเนนิการกĞากับดูแลนักเรียนในการเขšารŠวมการแขŠงขันงานศิลปหัตถกรรมนักเรียน 



๑๐ 

 ๓. รายงานผลการแขŠงขันงานศิลปะหัตถกรรมนกัเรียน และการพัฒนาความเปŨนเลศิทางวิชาการ 

 ๔. ปฏิบัติงานอื่น ๆ ตามท่ีไดšรับมอบหมาย 

    ๕.๘ งำนนักศึกษำฝřกประสบกำรณ์วิชำชีพครู 

    ผูšรับผิดชอบ ๑. นายกฤตยศ  วรรณสาร ประธานกรรมการ 

   ๒. นางอลิศลา  ริยะสาร  รองประธานกรรมการ 

   ๓. นางจินตนา  เรืองแจŠมแจšง กรรมการ 

   ๔. หัวหนšากลุŠมสาระการเรียนรูš  กรรมการ 

   ๕. นางสาวแสงหลšา คĞาหมั้น  กรรมการและเลขานกุาร   

   ๖. นายเสกสรร  เทพยศ  กรรมการและผูšชŠวยเลขานกุาร   

          บทบาทหนšาท่ี 

๑. ประสานกับมหาวิทยาลัยตšนสังกัดในการรับ-สŠงตัวนักศึกษาฝřกประสบการณŤวิชาชีพครู 

๒. ดูแลและใหšคĞาปรึกษาแกŠนักศึกษาฝřกประสบการณŤวิชาชีพครู 

๓. ปฏิบัติงานอื่น ๆ ตามท่ีไดšรับมอบหมาย 

๖. งำนกิจกรรมพัฒนำผูšเรียน 

    ผูšรับผดิชอบ ๑. นายจักรพงศŤ  ด้ันเมฆ   หัวหนšางาน 

   ๒. คณะครูและบุคลากรทางการศึกษา  กรรมการ 

  ๓. นางสาวประวีณา ศรีธาราธคุิณ  กรรมการและเลขานกุาร  

บทบาทหนšาท่ี  

๑. วางแผนกĞาหนดกรอบงานสŠงเสริมและพัฒนาผูšเรียน 

๒. ประสานการทĞางาน นิเทศ ติดตาม ใหšคĞาปรึกษา แนะนĞาแนวทางการทĞางานงานสŠงเสรมิและพัฒนาผูšเรียน 

๓. ประเมินผลการดĞาเนินงานของงานสŠงเสริมและพัฒนาผูšเรียน สรุปรายงานผลการปฏิบัติงานตŠอผูšบริหาร 

๔. ปฏิบัติงานอื่น ๆ ตามที่ไดšรับมอบหมาย 

 ๖.๑ กิจกรรมชุมนุม 

           ผูšรับผดิชอบ ๑. นางสาวประวีณา ศรีธาราธิคุณ หัวหนšางาน 

๒. นายชัยวัฒนŤ  แกšวดĞา  กรรมการ 

๓. นางสาวรชันีกร นĞาชัย  กรรมการและเลขานกุาร 

๔. นางสาวอัญชลี ทองคĞา  กรรมการและผูšชŠวยเลขานกุาร 

บทบาทหนšาท่ี  

๑. ประสานงานครูที่ปรึกษาชุมนุม ในการเปŗดชุมนุม,จัดกจิกรรมชุมนุมและรายงานการจัดกิจกรรมชุมนุม 

  ๒. อĞานวยความสะดวกและดูแลการเลือกชุมนุมของนักเรียน 

 ๓. ควบคุม ดูแลการจัดกิจกรรมชุมนุมใหšเปŨนไปตามขšอกĞาหนดของหลักสูตรสถานศึกษา 

  ๔. รวบรวมรายงานผลการจัดกิจกรรมชุมนุม และสŠงตŠอใหšกบังานวิชาการ 

  ๕. ปฏิบัติงานอื่น ๆ ตามท่ีไดšรับมอบหมาย 

 



๑๑ 

 ๖.๒ กิจกรรมลูกเสอืและยุวกำชำด 

 คณะกรรมกำรดĞำเนินกจิกรรมพัฒนำผูšเรียน 

๑. นายจักรพงศŤ  ด้ันเมฆ   หัวหนšากิจกรรมพัฒนาผูšเรียน 

๒. นายสุชิน  สีหา   ผูšกĞากับกลุŠมลูกเสือ ม.๑ 

๓. นายภิรายุ  วิวัฒนสถิต  ผูšกĞากับกลุŠมลูกเสือ ม.๒ 

๔. นายสมชาติ  บุญเลศิอนันตŤ  ผูšกĞากับกลุŠมลูกเสือ ม.๓ 

๕. นางรัตดา  ปŦนทราช  หัวหนšาผูšนĞายุวกาชาด ม.๑ 

๖. นางสาวกัลยา อินเรือง   หัวหนšาผูšนĞายุวกาชาด ม.๒ 

๗. นางเสาวณียŤ  ศรีธินนทŤ  หัวหนšาผูšนĞายุวกาชาด ม.๓ 

๘. ผูšบังคับบัญชาลูกเสือ , ผูšนĞายุวกาชาดทุกนาย กรรมการ 

๙. นางสุพิน  ขันตี    กรรมการและเลขานกุาร 

คณะกรรมกำรบริหำรกิจกำรลูกเสือ 

๑. นายสุชาติ  ศรีธินนทŤ  ผูšอĞานวยการลูกเสอืโรงเรียน 

๒. นางอลิศลา  ริยะสาร   รองผูšอĞานวยการลูกเสือโรงเรียน 

๓. นายกฤตยศ  วรรณสาร  รองผูšอĞานวยการลูกเสือโรงเรียน 

๔. นายวัชรินทรŤ  อุดมพล   รองผูšอĞานวยการลูกเสือโรงเรียนกอง ม.๑ 

๕. นายสอาด  จันตŢะคาด  รองผูšอĞานวยการลูกเสือโรงเรียนกอง ม.๒ 

๖. นายทับ  บางโปśง   รองผูšอĞานวยการลูกเสือโรงเรียนกอง ม.๓ 

๗. นายไพฑูรยŤ  ปŦนทราช  รองผูšอĞานวยการลูกเสือโรงเรียนกอง ม.๓ 

ผูšบังคับบัญชำกองลูกเสือชั้นมธัยมศึกษำปŘที่  ๑ 

๑. นายสุชิน  สีหา   ผูšกĞากับกลุŠมลูกเสือ ม.๑ 

๒. นายประสิทธิ์  วงศŤงาม   รองผูšกĞากับกลุŠมลูกเสือ ม.๑ 

๓. นางสาวมนธิญา ขันยอด   รองผูšกĞากับกองลูกเสือกอง ๑ 

๔. นางสุนันทา  สมศรี   รองผูšกĞากับกองลูกเสือกอง ๑ 

๕. นายพรšอมพงษŤ รักประชา  รองผูšกĞากับกองลูกเสือกอง ๑ 

๖. นายเกียรติศักด์ิ ตšาวกţา   รองผูšกĞากับกองลูกเสือกอง ๑ 

๗. นายชัยวัฒนŤ  แกšวดĞา   ผูšกĞากับกองลูกเสือกอง ๒ 

๘. นายอธวิัตนŤ  ชินายศ   รองผูšกĞากับกองลูกเสือกอง ๒ 

๙. นายพิเชษฐŤ  ศรีพิชยั   รองผูšกĞากับกองลูกเสือกอง ๒ 

๑๐. นางสาวณัฐพัชรŤ ทะไร   รองผูšกĞากับกองลูกเสือกอง ๒ 

๑๑. นางสาวพมิลวรรณ แชŠลี   รองผูšกĞากับกองลกูเสือกอง ๒ 

๑๒. นางสาวการะเกด ฟุśมเฟŚŪอง   รองผูšกĞากับกองลูกเสือกอง ๒ 

 

 



๑๒ 

ผูšบังคับบัญชำกองลูกเสือชั้นมธัยมศึกษำปŘที่  ๒ 

๑. นายภิรายุ  วิวัฒนสถิต  ผูšกĞากับกลุŠมลูกเสือ ม.๒ 

๒. นายเสกสรร  เทพยศ   รองผูšกĞากับกลุŠมลูกเสือ ม.๒ 

๓. นายรชต  พวงนšอย  ผูšกĞากับกองลูกเสือกอง ๑ 

๔. นางวารุณี  เพ็ชรสวุรรณŤ  รองผูšกĞากับกองลูกเสือกอง ๑ 

๕. นางสาวรังสิมา ใจวงศŤ   รองผูšกĞากับกองลูกเสือกอง ๑ 

๖. วŠาท่ี ร.ต.วริทธ์ิ อนันตสิทธิพงศŤ  รองผูšกĞากับกองลูกเสือกอง ๑ 

๗. นายอัษฎากรณŤ เพ็ชรสวุรรณŤ  ผูšกĞากับกองลูกเสือกอง ๒ 

๘. นางสาวปาณิสรา สĞาเนียงเย็น  รองผูšกĞากับกองลูกเสือกอง ๒ 

๙. นางสาวประวีณา ศรีธาราธคุิณ  รองผูšกĞากับกองลูกเสือกอง ๒ 

๑๐. นางสาวกชพรรณ ศรีทอง   รองผูšกĞากับกองลูกเสือกอง ๒ 

๑๑. นายวรนัฐ  แกšวคĞาเรือง  รองผูšกĞากับกองลูกเสือกอง ๒ 

๑๒. นางสาวกัลยา สุพศิริ   รองผูšกĞากับกองลูกเสือกอง ๒ 

ผูšบังคับบัญชำกองลูกเสือชั้นมธัยมศึกษำปŘที่  ๓ 

๑. นายสมชาติ  บุญเลศิอนันตŤ  ผูšกĞากับกลุŠมลูกเสือ ม.๓ 

๒. นายกิตติศักดิ์ กาละวงคŤ  รองผูšกĞากับกลุŠมลูกเสือ ม.๓ 

๓. นางสาวภัทรŤธิชวี ปŗนใจ   ผูšกĞากับกองลูกเสือกอง ๑ 

๔. นางณัฐกานตŤ ทาเอšย   รองผูšกĞากับกองลูกเสือกอง ๑ 

๕. นางสาวสุภาภรณŤ ปะรุมรัมยŤ  รองผูšกĞากับกองลูกเสือกอง ๑ 

๖. นางสาวอัญชลี ทองคĞา   รองผูšกĞากับกองลูกเสือกอง ๑ 

๗. นายปฐม  สมศรี   ผูšกĞากับกองลูกเสือกอง ๒ 

๘. นางสาวรัชนีกร นĞาชัย   รองผูšกĞากับกองลูกเสือกอง ๒ 

๙. นายวัชรินทรŤ  ศิริมัคลากุล  รองผูšกĞากับกองลูกเสือกอง ๒ 

๑๐. นายวิษณุ  พิชยศ   รองผูšกĞากับกองลูกเสือกอง ๒ 

๑๑. นายภัคพงศŤ  ยงยืน   รองผูšกĞากับกองลูกเสือกอง ๒ 

๑๒. นายนพดล  แสงสวŠาง  รองผูšกĞากับกองลูกเสือกอง ๒ 

          คณะกรรมกำรบริหำรอĞำนวยกำรยุวกำชำด 

๑. นายสุชาติ  ศรีธินนทŤ  นายกหมูŠยวุกาชาดโรงเรียน 

๒. นางอลิศลา  ริยะสาร   รองนายกหมูŠยุวกาชาดโรงเรียน 

๓. นายกฤตยศ  วรรณสาร  รองนายกหมูŠยุวกาชาดโรงเรียน 

๔. นางจินตนา  เรืองแจŠมแจšง  รองนายกหมูŠยุวกาชาดโรงเรียน 

๕. นางสุพิน  ขันตี   เจšาหนšาที่ยุวกาชาดโรงเรียน 

 

 



๑๓ 

ผูšนĞำยุวกำชำดช้ันมัธยมศึกษำปŘที่ ๑ 

๑. นางรัตดา  ปŦนทราช  หัวหนšาผูšนĞายุวกาชาด ม.๑ 

๒. นางสาวสุกัญญา วงคŤชยั   รองหัวหนšาผูšนĞายุวกาชาด ม.๑ 

๓. นางสาวนิการักษŤ คĞามา   ผูšนĞายุวกาชาด 

๔. นางลĞาคอง  เหลี่ยมวัฒนา  ผูšนĞายุวกาชาด 

๕. นางอัญชรี  ไชยสถิตวานิช   ผูšนĞายุวกาชาด 

๖. นางเกวลิน  สอนแกšว  ผูšนĞายุวกาชาด 

๗. นางสาวสาวิตรี ขันทะ   ผูšนĞายุวกาชาด 

๘. นางสาวเปรมรัศมี เวียงแกšว  ผูšนĞายุวกาชาด 

ผูšนĞำยุวกำชำดช้ันมัธยมศึกษำปŘที่ ๒ 

๑. นางสาวกัลยา อินเรือง   หัวหนšาผูšนĞายุวกาชาด ม.๒ 

๒. นางนวลละออ วาสเอื้อยวงคŤ  รองหัวหนšาผูšนĞายุวกาชาด ม.๒ 

๓. นางสาวเทียมจนัทรŤ ดĞาเนินนิรันดรŤ   ผูšนĞายุวกาชาด 

๔. นางสาวแสงหลšา คĞาหมั้น   ผูšนĞายุวกาชาด 

๕. นางสาวพมิพŤพิมล ม่ันกุง   ผูšนĞายุวกาชาด 

๖. นางสาวแสงเดือน ศิริสอ   ผูšนĞายุวกาชาด 

๗. นางสาวจรีาภรณŤ สัตยŤสม   ผูšนĞายุวกาชาด 

๘. นางรภัสวรียŤ  สาลีธนสกุล  ผูšนĞายุวกาชาด 

ผูšนĞำยุวกำชำดช้ันมัธยมศึกษำปŘที่ ๓ 

๑. นางเสาวณียŤ  ศรีธินนทŤ  หัวหนšาผูšนĞายุวกาชาด ม.๓ 

๒. นางรัชนก  เพียรจริง  รองหัวหนšาผูšนĞายุวกาชาด ม.๓ 

๓. นางสุพิน  ขันตี   ผูšนĞายุวกาชาด  

๔. นางสาววธิดา ลือชา   ผูšนĞายุวกาชาด 

๕. นางสาวพชัรินทรŤ แกšวนึก   ผูšนĞายุวกาชาด 

๖. นางสาวขวัญเรือน ชูศรีโฉม   ผูšนĞายุวกาชาด 

๗. นางสาวพรรณี จันตŢะอินทรŤ  ผูšนĞายุวกาชาด 

๘. นางสาวปราณี วงศŤชยั   ผูšนĞายุวกาชาด 

บทบาทหนšาท่ี  

๑. อĞานวยการ และจัดกิจกรรมลูกเสือและยุวกาชาดใหšเปŨนไปตามรูปแบบและแนวทางท่ีกĞาหนดไวš 

    ในหลักสูตรสถานศึกษา 

๒. รายงานผลการจัดกิจกรรมเสนอตŠอฝśายบรหิาร 

๓. ปฏิบัติงานอื่น ๆ ตามท่ีไดšรับมอบหมาย 

 

 

 



๑๔ 

 ๖.๓ กิจกรรมนักศึกษำวิชำทหำร 

           ผูšรับผดิชอบ  ๑. นางสาวสุภาภรณŤ ปะรุมรัมยŤ หัวหนšางาน 

   ๒. นายอัษฎากรณŤ เพ็ชรสวุรรณŤ กรรมการ 

๓. นางสาวแสงเดือน ศิริสอ  กรรมการ 

๔. วŠาท่ี ร.ต.วริทธิ์ อนันตสิทธิพงศŤ กรรมการและเลขานกุาร 

บทบาทหนšาท่ี  

๑.  สĞารวจความตšองการของนักเรียนในการรŠวมกิจกรรม ตามโครงสรšางหลักสูตร 

๒.  ติดตŠอประสานงานกิจกรรมนักเรียนในโครงสรšางหลักสูตรกับครูทั้งใน - นอกสถานท่ี 

๓.  จัดหาวัสดอุุปกรณŤสĞาหรับใชšในการจัดกิจกรรมนักเรียนตามโครงสรšางหลักสูตร 

๔.  รวบรวมผลการประเมินการจัดกิจกรรมนักเรียนตามโครงสรšางหลักสูตร 

๕.  สรุปรายงานผลการปฏิบัติงานกจิกรรม 

๖.  งานอ่ืน ๆ ตามที่ไดšรับมอบหมาย 

 ๖.๔ กิจกรรมทัศนศึกษำ 

           ผูšรับผิดชอบ  ๑. นางสาวประวีณา ศรีธาราธิคุณ  หัวหนšางาน 

   ๒. นายจักรพงศŤ  ด้ันเมฆ   รองหัวหนšางาน 

๓. หัวหนšาระดับและครูที่ปรึกษา   กรรมการ 

๔. นางณัฐกานตŤ  ทาเอšย   กรรมการและเลขานุการ 

บทบาทหนšาท่ี  

๑. วางแผน จัดทĞาหลักสตูรการทัศนศึกษา 

  ๒. จดัทĞางบประมาณ และประสานงานกับฝśายตŠาง ๆ ที่เกี่ยวขšอง 

 ๓. ประเมินผลการดĞาเนินงาน และสรุปรายงานผลการปฏิบัติงานตŠอผูšบริหาร 

 ๔. ปฏิบัติงานอื่น ๆ ตามท่ีไดšรับมอบหมาย 

๗. งำนพัฒนำส่ือ นวัตกรรม และเทคโนโลยีทำงกำรศึกษำ 

     ผูšรับผดิชอบ ๑. นายกฤตยศ  วรรณสาร ประธานกรรมการ 

  ๒. นางสาวแสงหลšา คĞาหมั้น  รองประธานกรรมการ 

  ๓. นางสาวณัฐพัชรŤ ทะไร  กรรมการ 

  ๔. นางสาวรังสิมา ใจวงศŤ  กรรมการ 

  ๕. นายวัชรนิทรŤ  ศิริมังคลากุล กรรมการ 

๖. นางสาวสุกัญญา วงคŤชยั  กรรมการและเลขานุการ 

๗. นายเสกสรร  เทพยศ  กรรมการและผูšชŠวยเลขานกุาร 

บทบาทหนšาท่ี  

๑. วางแผนเร่ืองการจัดหาและพัฒนาสื่อการเรียนรูšและเทคโนโลยีเพ่ือการศึกษาของสถานศึกษา 

๒. พัฒนาบุคลากรในสถานศึกษาในเรื่องเกี่ยวกับการพัฒนาสื่อการเรียนรูšและเทคโนโลยีเพื่อการศึกษา 

๓. ปฏิบัติงานอื่น ๆ ตามท่ีไดšรับมอบหมาย 



โครงสร้างการบริหารกลุ่มบริหารบุคคล 
 
 
 
 

  
 
 
 
 
 

 
 
 
 
 

 
                           

                                                                                                                       

นางจินตนา  เรืองแจ่มแจ้ง 
หัวหน้ากลุ่ม 

 

1.งานอัตราก าลัง 
 
1. นางจินตนา  เรืองแจ่มแจ้ง 
2. นางรภัสวรีย์  สาลีธนสกุล 
3. นางสาวสุภาภรณ์  ปะรุมรัมย ์
4. นางสาววธิดา  ลือชา 
 
 

 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

 

นางสุนันทา สมศรี 
เลขานุการ 

 

2. งานพัฒนาบุคลากร 
 
1. นางจินตนา  เรืองแจ่มแจ้ง 
2. นางสาวมนธญิา  ขันยอด 
3. นางสาววธิดา  ลือชา 
4. นางรภัสวรีย์  สาลีธนสกุล 
5. นางสาวสุภาภรณ์  ปะรุมรัมย ์
    

 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

3. งานธุรการ 
 
1. นางสุนันทา สมศร ี
2. นายมนูญ พลทน ู
3. นางสาวสาวิตรี  ขันทะ 
4. นางสาวจรีาภรณ์  สตัย์สม 
5. นางสาววธิดา ลือชา 

 
 
 
 
 

4. งานปฏิคม 
 
1. นางสาวภัทร์ธิชวี  ปินใจ 
2. นางล าคอง  เหลีย่มวัฒนา 
3. นางรัตดา  ปันทราช 
4. นางสุพิน  ขันต ี
5. นางสาววธิดา  ลือชา 
6. นางสาวแสงเดือน  ศิริสอ 
7. นางรภสัวรีย์ สาลีธนสกุล 

 
 
 
 
 

6. งานส่งเสริมการบริหาร 
 

1. นายสะอาด   จันต๊ะคาด 
2. นางสุนันทา   สมศร ี
3. นางสาวสาวิตร ี ขันทะ 
4. นางสาววธิดา ลือชา 
5. นายมนญู พลทน ู
6. นายภัคพงศ ์ ยงยืน 

7. งานสวัสดิการ 
1. นางล าคอง  เหลีย่มวัฒนา 
2. นางจินตนา  เรืองแจ่มแจ้ง 
3. นางสุนันทา สมศร ี
4. นางสาววธิดา ลือชา 
5. นางสาวจีราภรณ์  สตัย์สม 
๖. นางสาวปราณี  วงศ์ชัย 
 
 
   

 
 
 
 



๑๕ 

๒. กลุŠมบริหำรบุคคล 
ภำระงำนกลุŠมบรหิำรบุคคล 

นางอลิศลา ริยะสาร     ตĞาแหนŠง รองผูšอĞานวยการสถานศกึษากลุŠมบริหารบุคคล 

นางจินตนา เรืองแจŠมแจšง ตĞาแหนŠง ครู                      หัวหนšากลุŠมงาน 

นางสุนันทา สมศรี   ตĞาแหนŠง ครู            กรรมการและเลขานุการ 

บทบำทหนšำที่และควำมรับผดิชอบ 

๑. วางแผนการปฏิบัติงานของกลุŠมบริหารบุคคล 

๒. ชŠวยบริหารกิจการของสถานศึกษาของกลุŠมบริหารบุคคลและงานท่ีผูšอĞานวยการโรงเรียนมอบหมาย 

๓. พัฒนาคุณภาพงานในกลุŠมบริหารบุคคลใหšมีประสิทธิภาพและประสิทธิผล 

๔. ควบคุม กĞากับ ติดตามการปฏิบัติงานในกลุŠมบริหารบุคคลใหšเปŨนไปดšวยความเรียบรšอย 

๕. พิจารณาผลการปฏิบัติงานของบุคลากรในโรงเรียน 

๖. ตรวจกรอง เสนอหนังสือราชการตŠอผูšอĞานวยการโรงเรียนเพ่ือใหšความเห็นชอบ อนุมัติ หรืออนุญาต    

๗. ควบคุม ดูแล การโตšตอบหนังสือราชการ ออกคĞาส่ังแตŠงต้ัง   

๘. รายงานผลการปฏิบัติงานของกลุŠมบริหารบุคคล 

๙. ปฏิบตัิติงานอื่น ๆ ตามท่ีไดšรับมอบหมาย 

๑ . งำนอัตรำกĞำลัง 

    ผูšรับผดิชอบ ๑. นางจินตนา  เรืองแจŠมแจšง  หัวหนšางาน 

  ๒. นางสาวณัฐพัชรŤ ทะไร   กรรมการ 

  ๓. นางสาวสุภาภรณŤ ปะรุมรัมยŤ  กรรมการและเลขานกุาร 

  ๔. นางสาววธิดา  ลือชา   กรรมการและผูšชŠวยเลขานุการ 

บทบาทหนšาท่ี  

๑. จดัทĞาแผนอัตรากĞาลัง 

๒. จดัทĞาขšอมูลทะเบียนประวัติขšาราชการครู บุคลากรทางการศึกษา และลูกจšาง 

 ๓. เสนอขอกĞาหนดตĞาแหนŠง วิทยฐานะขšาราชการครู และบุคลากรทางการศึกษา 

 ๔. จดัทĞาบัญชีรายชื่อเกี่ยวกับการเสนอขอพระราชทานเครื่องราชอิสริยาภรณŤ 

๕. จดัทĞาบัญชีการขอรับใบอนุญาตประกอบวิชาชีพและการขอตŠอใบอนุญาตประกอบวิชาชพีของขšาราชการครู 

    และบุคลากรทางการศึกษา 

๖. ดĞาเนนิการเกี่ยวกับการสรรหา และการบรรจุแตŠงต้ังขšาราชการครู และบุคลากรทางการศึกษา การยšาย   

    การเปลี่ยนแปลงสถานภาพวิชาชีพ  เงินเดือนและคŠาตอบแทน การเล่ือนขั้นเงินเดือน การออกจากราชการ 

๗. บริหารงาน  กĞากับ งานบริการ อĞานวยการ สารบรรณ 

๘. รวบรวมขšอมูลและรายงานขšอมูลขšาราชการครู และบุคลากรทางการศึกษาใหšหนŠวยงานท่ีเกี่ยวขšอง 

๙. ปฏิบัติงานอื่น ๆ ตามท่ีไดšรับมอบหมาย 

 



๑๖ 

๒. งำนพัฒนำบุคลำกร 

    ผูšรับผดิชอบ ๑. นางจินตนา  เรืองแจŠมแจšง  หัวหนšางาน 

  ๒. นางสาวมนธิญา  ขันยอด   กรรมการ 

  ๓. นางสาววธิดา  ลือชา   กรรมการ 

  ๔. นางรภัสวรียŤ  สาลีธนสกุล  กรรมการ 

  ๕. นางสาวสุภาภรณŤ ปะรุมรัมยŤ  กรรมการและเลขานกุาร 

  ๖. นายภัคพงศŤ  ยงยืน   กรรมการและผูšชŠวยเลขานุการ 

บทบาทหนšาท่ี  

๑. จดัทĞาแผนและพัฒนาขšาราชการครู และบุคลากรทางการศึกษาของสถานศึกษา 

๒. พัฒนาขšาราชการครู และบุคลากรทางการศึกษาใหšประพฤตปิฏิบัติตามระเบียบ วินัย มาตรฐาน   

๓. ประเมินผลการปฏิบัติงานของขšาราชการครู และบุคลากรทางการศึกษาในสถานศึกษาตามหลักเกณฑŤ 

    และวิธีการของสถานศึกษาใหšสอดคลšองกับมาตรฐานการปฏบัิติหนšาที่ของขšาราชการครูและบุคลากร 

    ทางการศึกษา ของเขตพ้ืนที่การศึกษาและท่ี ก.ค.ศ.กĞาหนด 

 ๔. สŠงเสริมยกยŠองและเชิดชูเกียรติขšาราชการครูและบุคลากรทางการศึกษา 

๕. ปฏิบัติงานอื่น ๆ ตามท่ีไดšรับมอบหมาย 

 

๓. งำนธุรกำร  
     ผูšรับผดิชอบ ๑. นางสุนันทา  สมศรี  หัวหนšางาน 

 ๒. นายมนูญ  พลทนู  กรรมการ 
 ๓. นางสาวสาวิตรี ขันทะ  กรรมการ 
 ๔. นางสาวจีราภรณŤ สัตยŤสม  กรรมการ 
 ๕. นางสาววธิดา  ลือชา  กรรมการและเลขานุการ 
บทบาทหนšาท่ี     
๑. วางแผน / โครงการเพื่อปฏิบัติงานสารบรรณใหšมีประสิทธิภาพ 
๒. รวบรวม กฎ ระเบียบ ขšอบังคับ คĞาสั่ง ที่เก่ียวขšองในการปฏบัิติหนšาที่เปŨนรูปเลŠมใหšครูและบุคลากรในโรงเรียน 
๓. ลงทะเบียนรับ - สŠงหนังสือราชการทั้งภายในและภายนอก 

 ๔. แจšงหนังสือใหšฝśาย/กลุŠมสาระ/งานบุคลากรในโรงเรียนไดšทราบ  
๕. จดัทĞารŠาง พิมพŤโตšตอบ หนังสือราชการ พรšอมตรวจสอบใหšถกูตšองตามระเบียบวŠาดšวยงานสารบรรณ 

 ๖. ติดตามงาน/รายงานตŠางๆ จากฝśาย/กลุŠมสาระ งานที่ไดšใหšไปดĞาเนินการ  
๗. พิมพŤงาน – เอกสาร – หนังสือราชการ ตามที่ไดšรับมอบหมาย  
๘. จดัระบบงานรับ – สŠง  เอกสารหนังสือราชการ / E-Office รับ – สŠง เอกสารทาง Internet  
    และ ไปรษณียภัณฑŤกับงานตšนสังกัดและหนŠวยงานอื่น ๆ ที่เก่ียวขšอง 
๙. จดัทĞาสĞาเนาและแจกระเบียบตŠาง ๆ ท่ีเกี่ยวขšองกับการปฏิบัติงานใหšครูและบุคลากรทุกคนไดšทราบ                                                                                                       
๑๐.รายงานสถติิ ขšอมูล ในสŠวนงานท่ีรับผิดชอบและประสานกบัฝśาย/กลุŠมสาระ/งานอ่ืนๆ ท่ีเกี่ยวขšอง 
๑๑.สรุปหนังสือท่ีมีมาถึงโรงเรียนเสนอผูšอĞานวยการสถานศึกษา 
๑๒.จัดและแยกแฟŜมตามลักษณะของงานในฝśายเสนอผูšอĞานวยการสถานศกึษา 
๑๓.จัดระบบการแยกประเภทหนังสือ และเก็บรักษาหนังสือ เอกสาร ราชการตŠาง ๆ ใหšสามารถนĞามาใชš 
     ไดšสะดวกรวดเร็ว  
๑๔.จัดระบบการยืมหนงัสอืราชการ พรšอมชี้แจงและอĞานวยความสะดวกของผูšมาติดตŠอขอรับบริการ 



๑๗ 

๑๕.จัดทĞาวาระการประชุม บันทึกการประชุมครูและบุคลากรในโรงเรียนและคัดสĞาเนาแจกในการประชุม 
๑๖.จัดระบบและดĞาเนินการทĞาลายหนังสือราชการตามระเบียบสĞานักนายกรัฐมนตรี 
๑๗.ปฏิบัติงานอื่น ๆ ตามท่ีไดšรับมอบหมาย  

 

๔. งำนปฏิคม  

     ผูšรับผดิชอบ ๑. นางสาวภัทรŤธิชวี ปŗนใจ       หัวหนšางาน   

๒. นางลĞาคอง  เหลี่ยมวัฒนา รองหัวหนšางาน 

๓. นางรัตดา  ปŦนทราช กรรมการ 

๔. นางสุพิน  ขันตี  กรรมการ 

๕. นางสาววธิดา  ลือชา  กรรมการ 

๖. นางสาวแสงเดือน  ศิริสอ   กรรมการและเลขานุการ 

๘. นางรภัสวรียŤ  สาลีธนสกุล กรรมการและผูšชŠวยเลขานกุาร 

ปฏิคมชุดที่ ๑ 

๑. นางเสาวณียŤ   ศรีธินนทŤ  หัวหนšาชุด  

๒. นางจินตนา   เรืองแจŠมแจšง  กรรมการ 

๓. นางสาวเทียมจันทรŤ  ดĞาเนนินิรันดรŤ  กรรมการ 

๔. นางสุกัญญา   วงคŤชยั   กรรมการ 

๕. นางสาวพรรณี   จันตŢะอินทรŤ  กรรมการ 

๖. นายพิเชษฐŤ   ศรีพิชัย   กรรมการ 

๗. นางสาวพิมพŤพิมล  ม่ันกงุ   กรรมการ 

๘. นางสาวจีราภรณŤ    สัตยŤสม   กรรมการ 

๙. นักศึกษาฝřกประสบการณŤ    กรรมการ 

๑๐.นางแสงดี   ธรรมวงคŤ  กรรมการ 

ปฏิคมชุดที่ ๒ 

๑. นางสุนันทา   สมศรี   หัวหนšาชุด  

๒. นางจินตนา   เรืองแจŠมแจšง  กรรมการ 

๓. นางสาวเปรมรัศมี   เวียงแกšว กรรมการ 

๔. นางสาวสาวิตรี   ขันทะ   กรรมการ 

๕. นางสาวประวีณา   ศรีธาราธิคุณ  กรรมการ 

๖. นางสาวพัชรินทรŤ   แกšวนึก   กรรมการ 

๗. วŠาท่ีร.ต.วริทธิ ์  อนันตสิทธิพงศŤ กรรมการ  

๘. นางสาวอัญชลี   ทองคĞา   กรรมการ 

๙. นักศึกษาฝřกประสบการณŤ    กรรมการ 

๑๐.นางแสงดี   ธรรมวงคŤ กรรมการ 



๑๘ 

ปฏิคมชุดที่ ๓ 

๑. นางสาวภัทรŤธิชวี   ปŗนใจ   หัวหนšาชุด  

๒. นางจินตนา   เรืองแจŠมแจšง กรรมการ  

๓. นางสาวนิการักษŤ   คĞามา   กรรมการ 

๔. นางสาวณัฐพัชรŤ   ทะไร   กรรมการ 

๕. นางสาวกชพรรณ  ศรีทอง   กรรมการ 

๖. นางสาวมนธิญา   ขันยอด   กรรมการ 

๗. นางสาวรัชนีกร   นĞาชัย   กรรมการ 

๘. นางสาววธิดา   ลือชา   กรรมการ 

๙. นักศึกษาฝřกประสบการณŤ    กรรมการ 

๑๐.นางแสงดี   ธรรมวงคŤ  กรรมการ 

ปฏิคมชุดที่ ๔ 

๑. นางรัตดา   ปŦนทราช  หัวหนšาชุด  

๒. นางจินตนา   เรืองแจŠมแจšง  กรรมการ 

๓. นางนวลละออ   วาสเอื้อยวงคŤ  กรรมการ 

๔. นางสาวปาณิสรา   สĞาเนียงเย็น  กรรมการ 

๕. นางสาวสุภาภรณŤ  ปะรุมรัมยŤ  กรรมการ 

๖. นางสาวปราณี    วงศŤชยั   กรรมการ 

๗. นางอัญชรี    ไชยสถิตวานิช  กรรมการ 

๘. นายวชัรนิทรŤ    ศิริมงัคลากุล  กรรมการ 

๙. นักศึกษาฝřกประสบการณŤ    กรรมการ 

๑๐.นางแสงดี   ธรรมวงคŤ  กรรมการ 

ปฏิคมชุดที่ ๕ 

๑. นางลĞาคอง   เหลี่ยมวัฒนา  หัวหนšาชุด  

๒. นางจินตนา   เรืองแจŠมแจšง  กรรมการ 

๓. นางสาวแสงเดือน  ศิริสอ   กรรมการ 

๔. นางรัชนก   เพียรจริง  กรรมการ 

๕. นางณัฐกานตŤ   ทาเอšย   กรรมการ 

๖. นางสาวกัลยา   อินเรือง   กรรมการ 

๗. นางสาวแสงหลšา   คĞาหมั้น   กรรมการ 

๘. นายชัยวัฒนŤ   แกšวดĞา   กรรมการ 

๙. นักศึกษาฝřกประสบการณŤ    กรรมการ 

๑๐.นางแสงดี   ธรรมวงคŤ  กรรมการ 



๑๙ 

ปฏิคมชุดที่ ๖ 

๑. นางสุพิน   ขันตี   หัวหนšาชุด  

๒. นางจินตนา   เรืองแจŠมแจšง  กรรมการ 

๓. นางสาวรังสิมา   ใจวงศŤ   กรรมการ 

๔. นางวารุณี   เพ็ชรสวุรรณŤ  กรรมการ 

๕. นางเกวลนิ   สอนแกšว  กรรมการ 

๖. นางสาวขวัญเรือน  ชูศรีโฉม  กรรมการ 

๗. นางสาวรภัสวรียŤ   สาลีธนสกุล  กรรมการ 

๘. นายเกียรติศักดิ์   ตšาวกţา   กรรมการ 

๙. นักศึกษาฝřกประสบการณŤ    กรรมการ 

๑๐.นางแสงดี   ธรรมวงคŤ  กรรมการ 

บทบาทหนšาท่ี  

๑. จัดทĞาแผนงาน/โครงการ เพ่ือดĞาเนินงานปฏิคมในโรงเรียน 

๒. จัดหา วัสดุ อุปกรณŤ ที่จĞาเปŨนตšองใชšในงานปฏิคม 

๓. ใหšการตšอนรับผูšมาติดตŠองานของโรงเรียน 

๔. ใหšการบริการอาหาร อาหารวŠาง เครื่องด่ืม ฯลฯ ตามโอกาสตŠางๆ 

๕. ปฏิบัติงานอื่น ๆ ตามท่ีไดšรับมอบหมาย 

๕. งำนสŠงเสริมกำรบริหำร 

     ผูšรับผดิชอบ ๑. นางจินตนา  เรืองแจŠมแจšง หัวหนšางาน 

  ๒. นางสุนันทา  สมศรี  กรรมการ 

  ๓. นางสาวสาวิตรี ขันทะ  กรรมการ 

  ๔. นางสาววธิดา  ลือชา  กรรมการ 

๕. นายมนูญ     พลทนู  กรรมการและเลขานุการ  

๖. นายภัคพงศŤ  ยงยืน  กรรมการและผูšชŠวยเลขานกุาร  

บทบาทหนšาท่ี     

๑. จดัระบบสŠงเสริม  สนับสนุน  อĞานวยความสะดวกในการบริหารท่ัวไป 

๒. จัดหาวัสดุอุปกรณŤ สื่อ เทคโนโลยี เพื่อสŠงเสริมและสนับสนุน อĞานวยความสะดวกในการบริหารท่ัวไป 

๓. ปฏิบัติงานอื่น ๆ ตามท่ีไดšรับมอบหมาย 

๖. งำนสวัสดิกำร 

     ผูšรับผดิชอบ ๑. นางลĞาคอง  เหลี่ยมวัฒนา หัวหนšางาน  

๒. นางจินตนา  เรืองแจŠมแจšง กรรมการ  

๓. นางสุนันทา  สมศรี  กรรมการ 

๔. นางสาววธิดา  ลือชา  กรรมการ 

 



๒๐ 

๕. นางสาวปราณี วงศŤชยั  กรรมการ 

๖. นางสาวจีราภรณŤ สัตยŤสม  กรรมการและเลขานุการ  

บทบาทหนšาท่ี   

๑. จดัสวัสดิการ เพ่ือบĞารุงขวัญและเปŨนกĞาลังใจแกŠครู / บุคลากรทางการศึกษา 

          ๒. กĞากับดูแลการจัดสวัสดิการใหšเปŨนไปตามระเบียบ  

         ๓. ปฏิบัติงานอื่น ๆ ตามท่ีไดšรับมอบหมาย 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 



โครงสร้างการบริหารกลุ่มนโยบายและแผนงาน 
 
 
 
 
 

 
 
  
                           

                                                                                                                         
 
 
 

นางสาวรัชนีกร  น าชัย 
หัวหน้ากลุ่ม 

1. งานวางแผน 
 

1. น.ส.รัชนีกร  น ำชัย 
2. น.ส.กชพรรณ  ศรีทอง 
3. น.ส.เปรมรัศม ี เวียงแก้ว 
๔. นำยภัคพงศ์  ยงยืน 
๕. น.ศ.สุกัญญำ  วงค์ชัย 
 

 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

 

3. งานประกนัคณุภาพภายในฯ 
 

1. นำยสอำด   จันต๊ะคำด 
2. น.ส.รัชนีกร   น ำชยั 
3. นำงรัชนก   เพียรจริง 
4. น.ส.สุกัญญำ   วงค์ชัย 
 
 
 
 

นางสาวสุกัญญา  วงค์ชัย 
เลขานุการ 

2. งานการเงินและสินทรพัย์ 
 

2.1 งำนกำรเงินและกำรบัญช ี
  1. นำงวำรุณี         2. น.ส.ขวัญเรือน     
  3. น.ส.ปรำณ ี       ๔. นำงณัฐกำนต์ 
  ๕. น.ส.จีรำภรณ์     ๖. น.ส.พรรณ ี ๗.น.ส.เปรมรัศมี 
2.2 งำนพัสดุและสินทรัพย ์
  1. นำยสมชำต ิ      2. นำยภิรำย ุ
  3. นำงเกวลิน         4. น.ส.วธิดำ 
2.3 งำนระดมทรัพยำกรเพื่อกำรศึกษำ 
  1. นำงอลิศลำ      2. นำยกฤตยศ   3. น.ส.แสงหล้ำ 
  4. นำยทับ          5. นำงจินตนำ   6. นำยวัชรินทร์     
  7. น.ส.รัชนีกร 
 
 

 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

 

4. งานตรวจสอบภายใน 
 

4.1 งำนตรวจสอบภำยในประจ ำป ี
  1. นำงสุพิน   ขันต ี
  2. น.ส.กัลยำ   อินเรอืง 
  3. น.ส.มนธิญำ   สำยวงศ์โห ้
4.2 งำนตรวจสอบภำยในประจ ำวัน 
   น.ส.นิกำรักษ์   ค ำมำ 

 
 
 
 
 

5. งานควบคุมภายใน 
 

1. น.ส.แสงหล้ำ    2. นำยวัชรินทร์ อุดมพล    
3. นำยทับ          ๔. นำงจินตนำ      
๕. นำยเสกสรร     ๖. นำยปฐม        
๗. น.ส.รัชนีกร    

 
 
 
 
 

6. งานพัฒนาระบบเครือข่ายสารสนเทศ 
  

1. นำงอัญชร ี      ๒. น.ส.จีรำภรณ์       
๓. น.ส.มนธิญำ     ๔. นำยภิรำย ุ          
๕. น.ส.กัลยำ       ๖. น.ส.สุภำภรณ์     
๗. นำยเกียรติศักดิ ์๘. นำยพิเชษฐ ์       
๙. นำยสมชำต ิ     1๐. น.ส.สุกัญญำ     
๑๑. นำยภัคพงศ์ 

 
 
 
 

7. งานเลขานุการคณะกรรมการ
สถานศึกษาขัน้พืน้ฐาน ชมรมผูป้กครอง
และครูโรงเรียนเชียงของวิทยาคม และ

ชมรมศิษย์เก่าโรงเรียนเชียงของวิทยาคม 
 
1. นำงจินตนำ     2. นำยทับ    
3. นำงเสำวณีย์    4. นำยวัชรินทร ์    
5. น.ส.แสงหล้ำ   6. นำยเสกสรร 
7. นำยปฐม        8. น.ส.รัชนีกร    

 
 
 
 
 



๒๑ 

 ๓. กลุŠมบรหิำรนโยบำยและแผนงำน 

ภำระงำนกลุŠมบรหิำรนโยบำยและแผนงำน 

นางอลิศลา ริยะสาร     ตĞาแหนŠง รองผูšอĞานวยการสถานศกึษากลุŠมบริหารงบประมาณ 

นางสาวรัชนีกร นĞาชัย  ตĞาแหนŠง ครู          หัวหนšากลุŠมงาน 

นางสาวสุกัญญา วงคŤชัย   ตĞาแหนŠง ครู                        กรรมการและเลขานุการ 

บทบำทหนšำที่และควำมรับผดิชอบ 

๑. วางแผนการปฏิบัติงานของกลุŠมบริหารนโยบายและแผนงาน 

๒. ชŠวยบริหารกิจการของสถานศึกษาของกลุŠมบริหารนโยบายและแผนงาน และงานที่ ผูšอĞานวยการ

สถานศึกษามอบหมาย 

๓. ประสานความรŠวมมือในการพัฒนาสถานศึกษากับองคŤกร และหนŠวยงานภายนอก เชŠน คณะกรรมการ

สถานศึกษาขั้นพื้นฐานโรงเรียนเชียงของวิทยาคม เปŨนตšน 

๔. ควบคมุ ดูแล กĞากับติดตาม และประเมินผลการดĞาเนินงานกลุŠมบริหารนโยบายและแผนงานใหšเปŨนไป

อยŠางมีประสิทธิภาพและประสิทธิผล  

๕. ปฏิบัติงานอื่น ๆ ตามท่ีไดšรับมอบหมาย 

๑. งำนวำงแผน   

     งำนนโยบำยและแผน 

     ผูšรับผดิชอบ ๑. นางสาวรัชนีกร นĞาชัย  หัวหนšางาน     

  ๒. นางสาวกชพรรณ ศรีทอง  กรรมการ      

๓. นายภัคพงศŤ  ยงยืน  กรรมการ 

๔. นางสาวสุกัญญา วงคŤชยั  กรรมการและเลขานุการ 

บทบาทหนšาท่ี  

๑. จดัต้ังงบประมาณ จดัสรรงบประมาณ ตรวจสอบ ติดตามและประเมินผลประสิทธิภาพ 

     การใชšจŠายงบประมาณ  

๒. จัดทĞาแผนพัฒนาการศึกษาหรือแผนกลยุทธŤ แผนพัฒนาการศึกษาประจĞาปŘ และแผนปฏิบัติการ  

    ประจĞาปŘของสถานศึกษา 

๓. ปฏิบัติงานอื่น ๆ ตามท่ีไดšรับมอบหมาย 

๒. งำนกำรเงินและสินทรัพย์ 

    ๒.๑ งำนกำรเงินและกำรบัญชี 

    ผูšรับผดิชอบ ๑. นางวารุณี  เพ็ชรสวุรรณŤ หัวหนšางาน 

  ๒. นางณัฐกานตŤ  ทาเอšย  กรรมการ 

๓. นางสาวขวัญเรือน ชูศรีโฉม  กรรมการ 

๔. นางสาวปราณี วงศŤชยั  กรรมการ 

๕. นางสาวจีราภรณŤ สัตยŤสม  กรรมการ 



๒๒ 

๖. นางสาวเปรมรัศมี   เวียงแกšว กรรมการ 

๗. นางสาวพรรณี จันตŢะอินทรŤ กรรมการและเลขานุการ 

บทบาทหนšาท่ี  

๑. เบิกเงนิจากคลัง รับเงิน เก็บรักษาเงิน จŠายเงนิ นĞาสŠงเงิน กันเงินไวšเบิกเหลื่อมปŘ 

๒. จดัทĞาบัญชีการเงิน ทะเบียนทางการเงิน รายงานการเดินทาง 

๓. จัดทĞาและจัดหาแบบพิมพŤบัญชี ทะเบียน และรายงาน 

๔. ปฏิบัติงานอื่น ๆ ตามท่ีไดšรับมอบหมาย 

    ๒.๒ งำนพัสดุและสินทรัพย์ 

หัวหนšาเจšาหนšาท่ีพัสดุโรงเรียน นางสาวรัชนีกร  นĞาชัย 

มีหนšาท่ี ปฏิบัติตามระเบียบสĞานักนายกรัฐมนตรีวŠาดšวยงานพัสดุ พ.ศ. ๒๕๖๐ กĞาหนดไวš 

    ผูšรับผิดชอบ ๑. นายสมชาติ  บุญเลศิอนันตŤ    หัวหนšางาน 

๒. นายภิรายุ  วิวัฒนสถิต กรรมการ 

๓. นางสาววธิดา  ลือชา  กรรมการ 

๔. นางเกวลิน  สอนแกšว กรรมการและเลขานุการ 

บทบาทหนšาท่ี  

๑. จดัทĞาระบบฐานขšอมูลสินทรัพยŤของสถานศึกษา 

๒. จดัหาพัสดุ กĞาหนดแบบรูปรายการหรือคุณลักษณะเฉพาะและจัดซ้ือจัดจšาง 

๓. พัฒนาระบบขšอมูลและสารสนเทศเพ่ือการจัดทĞาและจดัหาพัสดุ 

๔. ควบคุม ดูแล บĞารุงรักษา และจĞาหนŠายพัสดุ 

๕. ปฏิบัติงานอื่น ๆ ตามท่ีไดšรับมอบหมาย 

    ๒.๓ งำนระดมทรัพยำกรเพ่ือกำรศึกษำ 

    ผูšรับผดิชอบ  ๑. นางอลิศลา  ริยะสาร  ประธานกรรมการ 

๒. นายกฤตยศ  วรรณสาร รองประธานกรรมการ 

๓. นายทับ  บางโปśง  กรรมการ 

๔. นางจินตนา  เรืองแจŠมแจšง กรรมการ 

๕. นายวัชรินทรŤ  อุดมพล  กรรมการ 

๖. นางสาวแสงหลšา คĞาหมั้น  กรรมการ 

๗. นางสาวรัชนีกร นĞาชัย  กรรมการและเลขานุการ 

บทบาทหนšาท่ี  

๑. กĞาหนดแนวทางการระดมทรัพยากรเพื่อการบริหารการศึกษา 

๒. ระดมทรัพยากรเพ่ือการศึกษาในทุกดšาน ซ่ึงครอบคลุมถึงการประสานความรŠวมมือกับบุคคล ชุมชน 

    หนŠวยงานและองคŤกรตŠาง ๆ  

๓. ปฏิบัติงานอื่น ๆ ตามท่ีไดšรับมอบหมาย 

 



๒๓ 

๓. งำนประกันคุณภำพภำยในสถำนศึกษำ 

    ผูšรับผดิชอบ ๑. นางสาวสุกัญญา วงคŤชยั  หัวหนšางาน 

  ๒. นางสาวรัชนีกร นĞาชัย  กรรมการ 

  ๓. นางรัชนก  เพียรจริง กรรมการ 

  ๔. นายภัคพงศŤ  ยงยืน  กรรมการและเลขานุการ 

บทบาทหนšาท่ี  

๑. จดัระบบบริหารและสารสนเทศ โดยจัดโครงสรšางการบริหารที่เอื้อตŠอการพัฒนางาน และการสรšาง 

    ระบบประกันคุณภาพภายใน 

๒. จดัทĞาแผนสถานศึกษาที่มุŠงเนšนคุณภาพการศึกษา (แผนกลยุทธŤ/แผนยุทธศาสตรŤ) 

๓. ดĞาเนนิการตามแผนพัฒนาสถานศึกษาในการดĞาเนินโครงการ/กิจกรรมสถานศึกษา สรšางระบบ 

    การทĞางานที่เขšมแข็งเนšนการมีสŠวนรŠวมและวงจรพัฒนาคุณภาพเดมม่ิง 

๔. ตรวจสอบและทบทวนคุณภาพการศึกษา 

๕. ประเมินคุณภาพการศึกษาภายในสถานศกึษาตามมาตรฐานท่ีกĞาหนดเพ่ือรองรับการประเมินภายนอก 

๖. จดัทĞารายงานคุณภาพการศึกษาประจĞาปŘ (SAR) และสรุปรายงานประจĞาปŘโดยความเห็นชอบ 

    ของคณะกรรมการสถานศึกษาข้ันพื้นฐานเสนอหนŠวยงานตšนสังกัดและเผยแพรŠตŠอสาธารณชน 

๗. ปฏิบัติงานอื่น ๆ ตามท่ีไดšรับมอบหมาย 

๔. งำนตรวจสอบภำยใน 

    ๔.๑ งำนตรวจสอบภำยในประจĞำปŘ 

    ผูšรับผดิชอบ ๑. นางสุพิน  ขันตี  หัวหนšางาน 

  ๒. นางสาวกัลยา  อินเรือง  กรรมการ 

  ๓. นางสาวมนธิญา  ขันยอด  กรรมการและเลขานุการ 

     บทบาทหนšาท่ี  

     ๑. วางแผนการจัดระบบงานตรวจสอบภายในสถานศึกษา 

๒. ดĞาเนนิการตรวจสอบตามหลักเกณฑŤและวิธีการท่ีสĞานักงานตรวจเงินแผŠนดินกĞาหนด 

๓. ติดตามและประเมินผลการตรวจสอบภายในและรายงานใหšเขตพ้ืนท่ีการศึกษาทราบ 

๔. ปฏิบัติงานอื่น ๆ ตามท่ีไดšรับมอบหมาย 

 

   ๔.๒ งำนตรวจสอบภำยในประจĞำวัน 

        ผูšรับผิดชอบ นางสาวนิการักษŤ คĞามา 

 บทบาทหนšาท่ี  ตรวจสอบการลงบัญชี รับ – จŠาย เงินประจĞาวัน 

๕. งำนควบคุมภำยใน 

    ผูšรับผดิชอบ ๑. นางจินตนา  เรืองแจŠมแจšง หัวหนšางาน 

  ๒. นายทับ  บางโปśง  กรรมการ 

  ๓. นายวัชรนิทรŤ  อุดมพล  กรรมการ 



๒๔ 

  ๔. นางสาวแสงหลšา คĞาหมั้น  กรรมการ 

  ๕. นายเสกสรร  เทพยศ  กรรมการ 

  ๖. นายปฐม  สมศรี  กรรมการ 

  ๗. นางสาวรัชนีกร นĞาชัย  กรรมการและเลขานุการ 

    บทบาทหนšาท่ี  

    ๑. วางแผนการจัดระบบควบคุมภายในสถานศึกษา 

  ๒. ดĞาเนนิการควบคุมตามหลักเกณฑŤและวิธีการท่ีสĞานักงานตรวจเงินแผŠนดินกĞาหนด 

  ๓. ติดตามและประเมินผลการควบคุมภายในและรายงานใหšเขตพ้ืนท่ีการศึกษาทราบ 

  ๔. ปฏิบัติงานอื่น ๆ ตามท่ีไดšรับมอบหมาย 

๖. งำนพัฒนำระบบเครือขŠำยสำรสนเทศ 
    งำนพัฒนำระบบเทคโนโลยี และเครือขŠำยขšอมูลสำรสนเทศ 
    ผูšรับผดิชอบ ๑. นางสาวสุกัญญา วงคŤชยั  หัวหนšางาน  

๒. นางอัญชรี  ไชยสถิตวานิช กรรมการ 
๓. นางสาวจีราภรณŤ สัตยŤสม  กรรมการ 
๔. นางสาวมนธญิา  ขันยอด  กรรมการ 
๕. นายภิรายุ  วิวัฒนสถิต กรรมการ 
๖. นางสาวกัลยา  อินเรือง  กรรมการ 
๗. นางสาวสุภาภรณŤ ปะรุมรัมยŤ กรรมการ 
๘. นายเกียรติศักด์ิ ตšาวกţา  กรรมการ 
๙. นายพิเชษฐŤ  ศรีพิชยั  กรรมการ 
๑๐.นายสมชาติ  บุญเลิศอนันตŤ กรรมการ 
๑๑.นางสาวกลัยา สุพศิริ  กรรมการ 
๑๒.นายนพดล  แจšงสวŠาง กรรมการ 
๑๓.นายวรณัฐ  แกšวคĞาเรือง กรรมการ 
๑๔.นางสาวการะเกด ฟุśมเฟŚũอง  กรรมการ 
๑๕.นางสาวพิมลวรรณ แซŠลี่  กรรมการ 
๑๖.นายภัคพงศŤ  ยงยืน  กรรมการและเลขานุการ 
๑๗.นายวิษณุ  พิชยศ  ผูšชŠวยกรรมการและเลขานุการ 

    บทบาทหนšาท่ี   
    ๑. จัดระบบฐานขšอมูลของสถานศึกษา เพื่อใชšในการบริหารจัดการภายในสถานศึกษาใหšสอดคลšองกับฐานขšอมูล

ของเขตพื้นที่การศึกษา (DMC) 
๒. วางแผนและดĞาเนินการนĞาเทคโนโลยีสารสนเทศมาใชšในการบริหารและพฒันาการศึกษาของโรงเรียน 
๓. จดัระบบเครือขŠายขšอมูลสารสนเทศเชื่อมโยงกับสถานศึกษาอื่น เขตพ้ืนที่การศึกษาและหนŠวยงานท่ีเก่ียวขšอง 
๔. นĞาเสนอและเผยแพรŠขšอมูลสารสนเทศเพ่ือการบริหาร การบรกิารและประชาสัมพันธŤ 
๕. ปฏิบัติงานอื่น ๆ ตามท่ีไดšรับมอบหมาย 

๗. งำนเลขำนุกำรคณะกรรมกำรสถำนศึกษำข้ันพ้ืนฐำน ชมรมผูšปกครองและครูโรงเรียน 
    เชยีงของวิทยำคม และชมรมศิษย์เกŠำโรงเรียนเชียงของวิทยำคม 
    ผูšรับผดิชอบ ๑. นางจินตนา  เรืองแจŠมแจšง หัวหนšางาน 
  ๒. นางเสาวณียŤ  ศรีธินนทŤ กรรมการ 

๓. นางสาวแสงหลšา คĞาหมั้น  กรรมการ 



๒๕ 

  ๔. นายเสกสรร  เทพยศ  กรรมการ 
  ๕. นางสาวปาณิสรา สĞาเนียงเย็น กรรมการ 
  ๖. นางณัฐกานตŤ  ทาเอšย  กรรมการ 
  ๗. นางสุนันทา  สมศรี  กรรมการและเลขานุการ 

๘. นายมนูญ  พลทนู  กรรมการและผูšชŠวยเลขานกุาร 
บทบาทหนšาท่ี  
๑. ประสานงานระหวŠางโรงเรียนกับคณะกรรมการสถานศึกษาขั้นพ้ืนฐาน ชมรมผูšปกครองและครู  
     โรงเรียนเชยีงของวิทยาคม ชมรมศิษยŤเกŠาโรงเรียนเชียงของวิทยาคม 
๒. จดัทĞาเอกสาร หลักฐานตŠาง ๆ ของคณะกรรมการสถานศึกษาขั้นพ้ืนฐาน ชมรมผูšปกครองและครู    
    โรงเรียนเชียงของวิทยาคม ชมรมศิษยŤเกŠาโรงเรยีนเชียงของวิทยาคม 
๓. จดัทĞาวาระการประชุมของคณะกรรมการสถานศึกษาขั้นพ้ืนฐาน ชมรมผูšปกครองและครูโรงเรียนเชียงของ 
     วิทยาคม ชมรมศิษยŤเกŠาโรงเรียนเชียงของวิทยาคม 
๔. บันทึกการประชุมของคณะกรรมการสถานศึกษาข้ันพ้ืนฐาน ชมรมผูšปกครองและครูโรงเรียนเชียงของ 
    วิทยาคม ชมรมศิษยŤเกŠาโรงเรียนเชียงของวิทยาคม 
๕. ปฏิบัติงานอื่น ๆ ตามท่ีไดšรับมอบหมาย  

 
 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 



                                                         โครงสร้างการบริหารกลุ่มบริหารทั่วไป 
 

 
 

๑.กลุ่มงานบริหารจัดการอาคารสถานที่สิ่งแวดล้อม 
 
1.๑.งานภาคสนาม และตกแต่งภูมิทัศน์  
- นายทับ   บางโป่ง 
1.2.งานอาคาร และตกแต่งภูมิทัศน์ 
- นายทับ   บางโป่ง 
1.3.งานรักษาความสะอาด  
- ว่าท่ี รต.วริทธิ์  อนันตสิทธิพงศ์ 
1.๔.งานประดับตกแต่ง  
- นางล าคอง  เหลี่ยมวัฒนา 

 
 

๒.งานสาธารณูปโภค 
นายกิตติศักดิ์ กาละวงศ ์

๓.งานเวรยามรักษาความปลอดภัย 

นายทับ  บางโป่ง 

๔.งานบริการสาธารณะ 
นายทับ  บางโป่ง 

๕.งานบริการนักเรียน 
 

5.๑.งานโสตทัศนศึกษา   
- ว่าท่ี รต.วริทธิ์  อนันตสิทธิพงศ์  
5.2.งานอนามัย  
- นางสาว สุภาภรณ์  ปะรุมรัมย์ 
 5.3.งานโรงเรียนธนาคาร  
- นางวารุณี  เพ็ชรสุวรรณ์ 
5.๔.งานโภชนาการและคุ้มครองผู้บริโภค  
- นางรัตดา  ปันทราช 
๕.๕.งานร้านค้าสวัสดิการ       
- นางจินตนา  เรืองแจ่มแจ้ง 
5.6.งานประกันอุบัติเหตุ        
- นางณัฐกานต์  ทาเอ้ย 

 
๖.งานพนักงานบริการ 

นายทับ  บางโป่ง 

 
๗.งานบ้านพักครู 

นายกิตติศักดิ์   กาละวงค ์

 

๘.งานดุริยางด์ 
นายรชต พวงน้อย 

 
๙.งานโรงเรียนปลอดขยะ 
นางอัญชรี  ไชยสถิตวานิช 

 
๑๐.งานส่งเสริมหลักปรัชญาเศรษกิจพอเพียง  

นางเสาวณยี ์ ศรีธินนท์ 
 

๑๑.งานโรงเรียนสีเขียว 
 นางสาวประวีณา  ศรีธาราธิคณุ 

 
๑๒.งานป้องกันอุบัติภัยในโรงเรียน 

นายปฐม สมศร ี
 

๑๓.งานยานพาหนะ 
นายทับ  บางโป่ง 

๑๔.งานประชาสัมพันธ ์

 นางสาวมนธิญา ขันยอด 

 

 

นายทับ  บางโป่ง 
หัวหน้ากลุ่ม 

 

นายปฐม  สมศรี 
เลขานุการ 



๒๖ 

๔. กลุŠมบริหำรท่ัวไป 

ภำระงำนกลุŠมบรหิำรท่ัวไป 

 นายกฤตยศ วรรณสาร ตĞำแหนŠง รองผูšอĞำนวยกำรสถำนศึกษำกลุŠมบริหำรท่ัวไป 

           นายทับ            บางโปśง       ตĞาแหนŠง ครู       หัวหนšากลุŠมงาน 

 นายปฐม สมศรี  ตĞาแหนŠง ครู    เลขานุการกลุŠมงาน 

บทบาทหนšาท่ี  

๑. วางแผนกĞาหนดกรอบงานในฝśายบริหารท่ัวไป 

 ๒. นิเทศ ตดิตาม ใหšคĞาปรึกษา แนะนĞา แนวทางในฝśายบริหารทั่วไป 

 ๓. ประเมินผลการดĞาเนนิงานของฝśายบริหารงานทั่วไป 

 ๔. สรุปและรายงานผลการปฏิบัติราชการ ตŠอผูšบริหาร 

 ๕. ปฏิบัติงานอื่น ๆ ตามท่ีไดšรับมอบหมาย 

๑. งำนจัดกำรอำคำรสถำนที่และส่ิงแวดลšอม 

     ๑.๑ งำนภำคสนำมและตกแตŠงภูมิทัศน์  

     ผูšรับผดิชอบ ๑. นายทับ  บางโปśง  หัวหนšางาน 

๒. นายอัษฎากรณŤ เพ็ชรสวุรรณŤ กรรมการ 

๓. นายสุชิน  สีหา  กรรมการ 

๔. นายพรšอมพงษŤ รักประชา กรรมการ 

                     ๕. นายมนูญ  พลทนู  กรรมการ 

                     ๖. นายพิเชษฐŤ  ศรีพิชยั  กรรมการ 

  ๗. นายภัคพงศŤ  ยงยืน  กรรมการ 

๘. นายรัตนพล  กาละวงศŤ กรรมการ 

  ๙. นายประมวล  ปŦนทราช กรรมการ 

  ๑๐ นายริน  เนตรแสงสี กรรมการ 

  ๑๑.นายเอกชยั  หวันสมัน กรรมการ 

  ๑๒.นายสมบูรณŤ  คĞาฝŦŪน  กรรมการ 

                     ๑๓.นายปฐม  สมศรี  กรรมการและเลขานุการ 

บทบาทหนšาท่ี  

๑. วางแผนการบĞารุงรักษา ไมšยืนตšน ไมšดอก ไมšประดับ ภายในบริเวณโรงเรียนใหšรŠมร่ืน 

๒. ดูแลบĞารุงรักษา สภาพแวดลšอม ภูมิทัศนŤของโรงเรียน ใหšสวยงามและปลอดภัย 

๓. เขียนปŜาย ตัดสต๊ิกเกอรŤ คĞาขวัญ ชื่ออาคาร หรือขšอความตŠางๆ ประกอบอาคาร สถานท่ี 

๔. ปฏิบัติงานอื่น ๆ ตามท่ีไดšรับมอบหมาย 

 

 

 



๒๗ 

     ๑.๒ งำนอำคำรเรียนและอำคำรประกอบ 

     ผูšรับผดิชอบ ๑. นายทับ  บางโปśง  หัวหนšางาน 

๒. วŠาท่ี รต.วริทธิ์  อนันตสิทธิพงศŤ กรรมการ        

๓. นายจักรพงศŤ   ด้ันเมฆ  กรรมการ 

๔. นายพรšอมพงษŤ รักประชา  กรรมการ 

๕. นายปฐม    สมศรี  กรรมการ 

๖. นายสมชาติ  บุญเลศิอนันตŤ กรรมการ 

๗. นายพิเชษฐŤ  ศรีพิชยั  กรรมการ 

๘. นายรัตนพล  กาละวงศŤ กรรมการ 

  ๙. นายประมวล  ปŦนทราช กรรมการ 

  ๑๐.นายริน  เนตรแสงสี กรรมการ 

  ๑๑.นายเอกชยั  หวันสมัน กรรมการ 

  ๑๒.นายสมบูรณŤ  คĞาฝŦŪน  กรรมการ 

๑๓.นายอัษฎากรณŤ เพ็ชรสวุรรณŤ กรรมการและเลขานุการ 

บทบาทหนšาท่ี  

๑. วางแผนการใชšอาคารเรียน อาคารประกอบ ใหšเหมาะสมและเกิดประโยชนŤสงูสุด 

๒. ดูแล บĞารุงรักษา ซŠอมแซม และพัฒนาอาคารเรียน อาคารประกอบ ใหšมีความม่ันคง ปลอดภัยสวยงาม  

    และพรšอมใชšงานอยูŠเสมอ 

๓. ดูแล ควบคุม การใชšอาคารเรียน อาคารประกอบ ใหšเกิดประโยชนŤสูงสุดอยูŠเสมอ 

๔. ปฏิบัติงานอื่น ๆ ตามท่ีไดšรับมอบหมาย  

    ๑.๓ งำนรักษำควำมสะอำด  

     ผูšรับผดิชอบ ๑. วŠาท่ี ร.ต.วริทธิ์ อนัตสิทธิพงศŤ หัวหนšางาน 

๒. นายจักรพงศŤ  ด้ันเมฆ  กรรมการ 

๓. นายปฐม  สมศรี  กรรมการ 

๔. นายสมชาติ  บุญเลศิอนันตŤ กรรมการ 

๕. นายพิเชษฐŤ  ศรีพิชยั  กรรมการ 

๖. นายรัตนพล  กาละวงศŤ กรรมการ 

  ๗. นายประมวล  ปŦนทราช กรรมการ 

  ๘. นายริน  เนตรแสงสี กรรมการ 

  ๙. นายเอกชัย  หวันสมัน กรรมการ 

  ๑๐.นายสมบูรณŤ  คĞาฝŦŪน  กรรมการ 

  ๑๑.นางแสงดี  ธรรมวงคŤ กรรมการ 

  ๑๒.ครูที่ปรึกษาทุกคน   กรรมการ 

๑๓.นายอัษฎากรณŤ เพ็ชรสวุรรณŤ กรรมการและเลขานุการ  

 



๒๘ 

บทบาทหนšาท่ี  

๑. วางแผนการรักษาความสะอาด สถานที่ อาคารเรยีน อาคารประกอบทุกหลัง 

๒. ติดตาม ควบคุม การเขšาเขตพัฒนาของนักเรียน เขตรับผิดชอบของลูกจšางประจĞา 

๓. ตรวจสอบ ประเมิน การรักษาความสะอาด อาคารเรียน หšองเรียน รŠวมกบัคณะกรรมการนักเรียน 

๔. ปฏิบัติงานอื่น ๆ ตามท่ีไดšรับมอบหมาย 

     ๑.๔ งานประดับตกแต่ง 
     ผู้รับผิดชอบ ๑. นำงลĞำคอง  เหลี่ยมวัฒนำ     หัวหนšำงำน 

  ๒. นำงจินตนำ  เรืองแจŠมแจšง กรรมกำร 
  ๓. นำงสำวปรำณี วงศŤชยั  กรรมกำร  

๔. นำงสำววธิดำ  ลือชำ  กรรมกำร 

๕. นำยจักรพงศŤ  ด้ันเมฆ  กรรมกำร 
๖. นำยเกียรติศักด์ิ ตšำวก๋ำ  กรรมกำร 
๗. นำยอธิวัตนŤ  ชินำยศ  กรรมกำร 
๘. นำยพิเชษฐŤ  ศรีพิชยั  กรรมกำร 

๙. นำยภัคพงศŤ  ยงยืน  กรรมกำร 
๑๐.นำงสำวพรรณี จันต๊ะอินทรŤ  กรรมกำรและเลขำนุกำร 

บทบำทหนšำท่ี  
๑. จดัประดับตกแตŠงสถำนท่ี เนื่องในงำนพิธีตŠำงๆ และจัดของท่ีระลึก ในโอกำสสĞำคัญ 
๒. ประสำน ดĞำเนินกำร ในงำนประดับตกแตŠงอื่นๆ ตำมที่สถำนศึกษำกĞำหนด 

๓. ปฏิบัติงำนอ่ืน ๆ ตำมที่ไดšรับมอบหมำย 

๒. งำนสำธำรณูปโภค  

     ผูšรับผดิชอบ ๑. นายกิตติศักด์ิ  กาละวงคŤ       หัวหนšางาน 

๒. นายอัษฎากรณŤ เพ็ชรสวุรรณŤ กรรมการ 

๓. นายรชต  พวงนšอย กรรมการ 

๔. นายพรšอมพงษŤ รักประชา กรรมการ 

๕. นางสาวนิการักษŤ คĞามา  กรรมการ 

๖. นายชัยวัฒนŤ  แกšวดĞา  กรรมการ 

๗. นายเกียรติศักด์ิ ตšาวกţา  กรรมการ 

๘. นายรัตนพล  กาละวงศŤ กรรมการ 

  ๙. นายประมวล  ปŦนทราช กรรมการ 

  ๑๐.นายริน  เนตรแสงสี กรรมการ 

  ๑๑.นายเอกชยั  หวันสมัน กรรมการ 

๑๒.วŠาท่ี ร.ต.วริทธิ์ อนันตสิทธิพงศŤ กรรมการและเลขานุการ 

บทบาทหนšาท่ี  

๑. ตรวจสอบระบบประปา ไฟฟŜา ในโรงเรียนใหšพรšอมใชšงาน มีความสะดวกและปลอดภัย 

๒. ดูแล ปรับปรุง ซŠอมแซม และแกšไขระบบประปา ไฟฟŜาในโรงเรียนใหšอยูŠในสภาพดี 



๒๙ 

๓. ประสานงานหนŠวยงานท่ีเกี่ยวขšอง เพ่ือรŠวมตรวจสอบ ระบบประปา ไฟฟŜาในโรงเรียน 

๔. ตรวจสอบ หนŠวยวัดกระแสไฟฟŜา ประปา ตามจุดตŠาง ๆ รายงานผูšเกี่ยวขšอง 

๕. ปฏิบัติงานอื่น ๆ ตามท่ีไดšรับมอบหมาย 

๓. งำนเวรยำมรักษำควำมปลอดภัย   

     ผูšรับผดิชอบ  ๑. นายทับ  บางโปśง  หัวหนšางาน 

   ๒. นายมนูญ  พลทนู  กรรมการ 

บทบาทหนšาท่ี  

๑. วางแผนจัดระบบเวรยามรักษาความปลอดภัยในสถานศึกษาท้ังกลางวันและกลางคืนของครูและบุคลากร  

    ทางการศึกษาประจĞาเดือน 

๒. จดัทĞาสมุดบันทึกการอยูŠเวรของครูและบุคลาทางการศึกษา 

๓. ปฏิบัติงานอื่น ๆ ตามท่ีไดšรับมอบหมาย 

๔. งำนบริกำรสำธำรณะ 

     ผูšรับผดิชอบ ๑. นายทับ  บางโปśง  หัวหนšางาน 

  ๒. วŠาท่ี ร.ต.วริทธ์ิ อนันตสิทธิพงศŤ กรรมการ    

  ๓. นางสุนันทา    สมศรี  กรรมการ 

  ๔. นายมนูญ  พลทนู  กรรมการ 

  ๕. นายภัคพงศŤ  ยงยืน  กรรมการ 

  ๖. นายวิษณุ  พิชยศ  กรรมการ 

  ๗. นายรัตนพล  กาละวงศŤ กรรมการ 

  ๘. นายประมวล  ปŦนทราช กรรมการ 

  ๙. นายรนิ  เนตรแสงสี กรรมการ 

  ๑๐.นายเอกชยั  หวันสมัน กรรมการ 

  ๑๑.นายสมบูรณŤ  คĞาฝŦŪน  กรรมการ 

  ๑๒.นางสาวประวีณา ศรีธาราธคุิณ กรรมการและเลขานุการ 

บทบาทหนšาท่ี  

๑. วางแผนจดัระบบการบริการสาธารณะ 

๒. ใหšบริการขŠาวสารและขšอมูลอื่น ๆ แกŠสาธารณะตามความเหมาะสม 

๓. พัฒนาระบบการใหšบริการแกŠสาธารณะใหšมีประสทิธิภาพเกิดความพึงพอใจแกŠผูšมาใชšบรกิาร 

๔. ปฏิบัติงานอื่น ๆ ตามท่ีไดšรับมอบหมาย 

 

 

 

 

 



๓๐ 

๕. งำนบริกำรนักเรียน 

     ๕.๑ งำนโสตทัศนศึกษำ 

     ผูšรับผดิชอบ ๑. วŠาท่ี ร.ต.วริทธิ์   อนัตสิทธพิงศŤ    หัวหนšางาน 

  ๒. นายพรšอมพงษŤ รักประชา กรรมการ 

  ๓. นายรชต  พวงนšอย กรรมการ 

                     ๔. นางสาวมนธิญา ขันยอด  กรรมการ 

                     ๕. นายอธิวัตนŤ   ชินายศ  กรรมการ 

  ๖. นายพิเชษฐŤ  ศรีพิชยั  กรรมการ 

  ๗. นายภัคพงศŤ  ยงยืน  กรรมการ 

  ๘. นายวิษณุ  พิชยศ  กรรมการค 

  ๙. นายมนูญ   พลทนู  กรรมการและเลขานุการ 

บทบาทหนšาท่ี  

๑. จดัทĞาแผนงาน/โครงการพัฒนางานโสตทศันศึกษา ประจĞาปŘ 

๒. จดัหา และใหšบรกิารเคร่ืองมือ วัสดุ ครุภัณฑŤ อุปกรณŤโสตทัศนูปกรณŤ แกŠครู และผูšขอใชšบริการ 

๓. ใหšบริการและควบคุมโสตทัศนปูกรณŤ ประเภทตŠาง ๆ ในการประชมุ/ฝřกอบรม หรือกิจกรรมตŠาง ๆ   

    นอกโรงเรียน 

๔. บันทกึเสียง บันทึกภาพ การจัดประชุม ฝřกอบรม แสดงนิทรรศการตŠางๆ ของโรงเรียน 

๕. บĞารุงรักษา ซŠอมแซม จัดเก็บอุปกรณŤ โสตทัศนูปกรณŤ ใหšเหมาะสม สามารถใชšงานไดšทุกเวลา 

๖. จดัทĞาบัญชีพัสดุ โสตทัศนูปกรณŤ ใหšเปŨนปŦจจุบัน 

๗. ปฏิบัติงานอื่น ๆ ตามท่ีไดšรับมอบหมาย    

      ๕.๒ งำนอนำมยัโรงเรียน 

     ผูšรับผดิชอบ ๑. นางสาวสุภาภรณŤ ปะรุมรัมยŤ หัวหนšางาน 

๒. นางสาวมนธิญา ขันยอด  กรรมการ 

  ๓. นางสาวขวญัเรือน   ชูศรีโฉม           กรรมการ 

  ๔. นางสาวนิการักษŤ   คĞามา  กรรมการ 

  ๕. นายพรšอมพงษŤ รักประชา กรรมการ 

๖. นายอธิวัตนŤ  ชินายศ  กรรมการ 

๗. นางสาวแสงเดือน ศิริสอ  กรรมการและเลขานุการ 

บทบาทหนšาท่ี  

๑. จดัทĞาแผนงาน/โครงการเกี่ยวกับงานอนามัยโรงเรียน 

         ๒. สŠงเสริม ใหšความรูšแกŠนักเรียนใหšรูšจักการดูแลรักษาสุขภาพของตนเอง 

๓. สŠงเสริมใหšนักเรียนรูšจักการปŜองกันตนเองจากโรคระบาด 

๔. ประสานงานกับหนŠวยงานท่ีเก่ียวขšองมาใหšความรูšแกŠนักเรียนตามโอกาสอันควร  

๕. จดัหายา เวชภัณฑŤและอุปกรณŤการปฐมพยาบาลเบื้องตšนในหšองพยาบาลอยŠางเพียงพอ 

 



๓๑ 

๖. สรุปประเมินผลการดĞาเนินการ รายงานตŠอผูšบริหาร 

๗. ปฏิบัติงานอื่น ๆ ตามท่ีไดšรับมอบหมาย 

     ๕.๓ งำนโรงเรียนธนำคำร 

     ผูšรับผดิชอบ ๑. นางสาวพรรณี   จันตŢะอินทรŤ หัวหนšางาน 

๒. นางสาวขวัญเรือน  ชูศรีโฉม  กรรมการ 

๓. นางวารุณี  เพ็ชรสวุรรณŤ      กรรมการและเลขานุการ 

บทบาทหนšาท่ี  

๑. จดัทĞาแผนงาน/โครงการเพื่อดĞาเนินการ 

๒. สŠงเสริมใหšนักเรียนมีสŠวนรŠวมในการดĞาเนินการ 

๓. ควบคุม ดูแลการปฏิบัติงานของโรงเรียนธนาคารใหšเปŨนไปตามระเบียบ และสามารถตรวจสอบไดš 

๔. จดัระบบเครือขŠาย ขšอมูลขŠาวสาร สารสนเทศเพ่ือสามารถใหšบริการไดšอยŠางรวดเร็วและมีประสิทธิภาพ  

          ๕. ประเมินผลและรายงานตŠอผูšบริหาร 

๖. ปฏิบัติงานอื่น ๆ ตามท่ีไดšรับมอบหมาย 

     ๕.๔ งำนโภชนำกำรและคุšมครองผูšบริโภค 

     ผูšรับผดิชอบ ๑. นางรัตดา    ปŦนทราช     หัวหนšางาน   

  ๒. นางจินตนา  เรืองแจŠมแจšง กรรมการ          

๓. นางวารุณี    เพ็ชรสวุรรณŤ กรรมการ 

๔. นายพรšอมพงษŤ รักประชา กรรมการ 

๕. นายอธิวัตนŤ  ชินายศ  กรรมการ 

๖. นางสาวสุภาภรณŤ ปะรุมรัมยŤ กรรมการและเลขานุการ 

บทบาทหนšาท่ี  

๑. จดัทĞาแผนงาน/โครงการ เพ่ือดĞาเนินการเกี่ยวกับงานโภชนาการและคุšมครองผูšบริโภค 

๒. สŠงเสริมใหšนักเรียนรูšจักการรับประทานอาหารท่ีมีประโยชนŤตŠอรŠางกาย 

๓. สŠงเสริมใหšนักเรียนรูšจักการเลือกซ้ือสินคšาที่มีมาตรฐาน ราคาเปŨนธรรม    

๔. ควบคุมดูแลการดĞาเนินการของโรงอาหารของโรงเรียนใหšจĞาหนŠายอาหารแกŠนักเรียนดšวยอาหารที่มี 

   ประโยชนŤตŠอรŠางกาย และจĞาหนŠายในราคาที่เปŨนธรรม 

๕. จดัระเบียบการรับประทานอาหารของนักเรียนในโรงอาหารใหšเปŨนไปดšวยความเรียบรšอย 

๖. สรุปประเมินผลการดĞาเนินการ รายงานตŠอผูšบริหาร 

๗. ปฏิบัติงานอื่น ๆ ตามท่ีไดšรับมอบหมาย 

     ๕.๕ งำนรšำนคšำสวัสดิกำร 

    ผูšรับผดิชอบ ๑. นางจินตนา    เรืองแจŠมแจšง   หัวหนšางาน            

                     ๒. นางวารุณี  เพ็ชรสวุรรณŤ กรรมการ 

  ๓. นางสาวรังสิมา ใจวงศŤ  กรรมการ 

  ๔. นางรัชนก  เพียรจริง กรรมการ 



๓๒ 

  ๕. นางสาววธิดา  ลือชา  กรรมการ 

                     ๖. นางสาวพรรณี จันตŢะอินทรŤ กรรมการและเลขานุการ 

บทบาทหนšาท่ี  

๑. จดัหาสินคšาและควบคุมการจĞาหนŠายสินคšาในรšานคšาโรงเรียน  ใหšเปŨนไปตามระเบียบของทางโรงเรียน 

๒. ประชุมชี้แจงระเบียบและแนวปฏบัิตใิหšแกŠคณะกรรมการดĞาเนินการทราบ 

๓. สŠงเสริมใหšนักเรียนมีความรูšเกี่ยวกับการสรšางสุขนิสัยท่ีดี มีวินัยและวัฒนธรรมในการบริโภค 

๔. ปรับปรุงและพัฒนารšานคšาโรงเรียนใหšมีความสะอาด และสะดวกในการบริการแกŠนักเรียนและบุคลากร

ทางการศึกษาภายในโรงเรียนไดšอยŠางพอเพียง 

๕. จดัทĞาบัญชีรับ – จŠายในสŠวนของการจดัจĞาหนŠายสินคšาในโรงเรียน ใหšถูกตšองเปŨนปŦจจุบันและ ตรวจสอบไดš 

๖. กĞาหนดแนวทาง ระเบียบ และเงื่อนไขการใชšเงินรšานคšาของโรงเรียนใหšเหมาะสมชัดเจน โดยคĞานึงถึง 

    ผลประโยชนŤของโรงเรียนและนักเรียนเปŨนสĞาคัญ 

๗. ควบคุม  ตรวจสอบสินคšาใหšอยูŠในสภาพดี มีคุณภาพและปลอดภัยสĞาหรับผูšบริโภค 

๘. ติดตาม และรายงานผลการปฏิบัติงานตŠอผูšบริหารโรงเรียนทราบและแจšงในที่ประชุมอยŠางสม่Ğาเสมอ 

๙. ประเมินผลการปฏิบัติงานและสรุปรายงานเสนอตŠอผูšบริหาร 

๑๐.ปฏิบัติงานอื่น ๆ ตามท่ีไดšรับมอบหมาย  

     ๕.๖ งำนประกันอุบติัเหตุ 

     ผูšรับผดิชอบ ๑. นางณัฐกานตŤ   ทาเอšย  หัวหนšางาน            

๒. นางสาวประวีณา ศรีธาราธคุิณ      กรรมการ 

๓. นางสาวสุกัญญา  วงคŤชยั  กรรมการ 

๔. นางสาวอัญชลี ทองคĞา  กรรมการ 

๕. หัวหนšาระดับ    กรรมการ 

๖. นางสาวจีราภรณŤ สัตยŤสม  กรรมการและเลขานุการ    

บทบาทหนšาท่ี  

๑. สĞารวจความตšองการของนักเรียน  

๒. ประสานงานครูที่ปรึกษา ผูšปกครอง เก่ียวกับการดĞาเนินการทางเอกสาร และการเงิน 

๓. ประสานกับบริษทัประกันภัย ในเรื่องตŠาง ๆ ที่เกี่ยวขšอง  

๔. ประสานงานเกี่ยวกับการเบิกจŠายผลประโยชนŤที่นักเรียนพึงไดšรับจากบริษทั และสถานพยาบาล 

๕. จดัทĞาบัญชี เอกสารที่เกี่ยวขšอง รายงานผูšบริหาร 

๖. ปฏิบัติงานอื่น ๆ ตามท่ีไดšรับมอบหมาย 

๖. งำนพนักงำนบริกำร 

     ผูšรับผดิชอบ ๑. นายทับ    บางโปśง           หัวหนšางาน            

๒. นายประสิทธ์ิ   วงศŤงาม  กรรมการ                            

๓. นายกิตติศักด์ิ   กาละวงคŤ กรรมการ 

๔. นายอัษฎากรณŤ เพ็ชรสวุรรณŤ     กรรมการ 



๓๓ 

๕. นายปฐม  สมศรี  กรรมการ 

๖. นายพิเชษฐŤ  ศรีพิชยั  กรรมการ 

๗. วŠาท่ี ร.ต.วริทธิ์   อนัตสิทธพิงศŤ กรรมการและเลขานุการ 

บทบาทหนšาท่ี  

๑. วางแผนงาน/โครงการการปฏิบัติงานของพนักงานบริการ  

  ๒. ประชุม มอบหมายงานแกŠพนักงานบริการใหšเหมาะสมกับเวลาโอกาส และความสามารถของแตŠละบุคคล 

๓. ประสานงานผูšเกี่ยวขšองเกี่ยวกับความตšองการใชšบริการของพนักงานบริการ  

๔. ควบคุม ดูแล ติดตามและใหšขšอเสนอแนะ การปฏิบัติงานของพนักงานบริการ 

๕. จดัหาวัสดุ อุปกรณŤ ที่จĞาเปŨนตŠอการปฏิบติังานของพนกังานบริการ 

๖. จดัทĞาเอกสาร รายงานการปฏิบัติงานตŠอผูšบริหาร 

๗. ปฏิบัติงานอื่น ๆ ตามท่ีไดšรับมอบหมาย 

๗. งำนบšำนพกัครู 

     ผูšรับผดิชอบ ๑. นายกิตติศักด์ิ   กาละวงคŤ หัวหนšางาน          

๒. นายปฐม  สมศรี  กรรมการ 

๓. นายจักรพงศŤ   ด้ันเมฆ  กรรมการ 

  ๔. นางสาวพัชรินทรŤ แกšวนึก  กรรมการ 

๕. นายพรšอมพงษŤ รักประชา กรรมการ 

๖. นายเกียรติศักด์ิ ตšาวกţา  กรรมการและเลขานุการ 

บทบาทหนšาท่ี   

๑. วางแผนงาน/โครงการการเขšาอยูŠบšานพักครูของบุคลากร  

          ๒. ประสานงาน ประชาสัมพนัธŤเกี่ยวกับงานบšานพกัครู  

           ๓. ดĞาเนนิการดšานเอกสาร เกี่ยวกับการเขšาอยูŠของบุคลากรใหšเปŨนปŦจจุบัน 

๔. ดĞาเนนิการแกšไข ปรับปรุงบšานพักครูเมื่อเปŗดภาคเรียนหรือสิ้นปŘการศึกษา  

๕. ปฏิบัติงานอื่น ๆ ตามท่ีไดšรับมอบหมาย 

๘. งำนดุริยำงค ์ 

     ผูšรับผิดชอบ ๑. นายรชต  พวงนšอย หัวหนšางาน 

  ๒. นางจินตนา     เรืองแจŠมแจšง     กรรมการ 

                     ๓. นางสาวปราณี   วงศŤชยั            กรรมการ           

  ๔. นายเกียรติศักด์ิ ตšาวกţา  กรรมการ                   

  ๕. นางสาวสาวิตรี ขันทะ  กรรมการ 

๖. นางสาวเปรมรัศมี เวียงแกšว กรรมการและเลขานุการ   

บทบาทหนšาท่ี  

๑. จดัทĞาแผนงาน และปฏิทินการปฏิบัติงานของงานดนตรี ดุริยางคŤ  

           ๒. จดัหา บĞารุงรักษาอุปกรณŤ เคร่ืองมือเครื่องใชšใหšอยูŠในสภาพดี 



๓๔ 

๓. ฝřกสอนดนตรี ดุริยางคŤแกŠนักเรียนใหšมีความชĞานาญ 

๔. จดัแสดงดนตรี ดุริยางคŤในโรงเรียนตามโอกาสหรือวัน เวลาที่โรงเรียนมีกิจกรรม 

๕. บริการดนตรี ดุรยิางคŤแกŠชุมชนหรอืหนŠวยงานอื่นตามโอกาสอันควร 

๖. ปฏิบัติงานอื่น ๆ ตามท่ีไดšรับมอบหมาย 

 

๙. งำนโรงเรียนปลอดขยะ   

     ผูšรับผดิชอบ ๑. นางอัญชรี    ไชยสถิตวานิช หัวหนšา 

๒. นางสาวแสงหลšา คĞาหมั้น  กรรมการ 

๓. นายวัชรนิทรŤ  อุดมพล  กรรมการ 

๔. นางสุนันทา  สมศรี  กรรมการ 

๕. นางเกวลิน  สอนแกšว กรรมการ 

๖. นายวัชรินทรŤ  ศิริมังคลากุล กรรมการ 

๖. นางสาวพรรณี จันตŢะอินทรŤ กรรมการ 

๗. นางสาวรัชนีกร นĞาชัย  กรรมการ 

๘.นางสาวจีราภรณŤ สัตยŤสม  กรรมการ 

๙.วŠาท่ี ร.ต.วริทธ์ิ  อนันตสิทธิพงศŤ กรรมการ 

๑๐.นายอัษฎากรณŤ เพ็ชรสวุรรณŤ กรรมการ 

๑๑.นายพิเชษฐŤ  ศรีพิชยั  กรรมการ 

๑๒.นายปฐม  สมศรี  กรรมการ 

๑๓.ครูที่ปรึกษาทุกคน   กรรมการ 

๑๔.นางสาวประวีณา ศรีธาราธคุิณ กรรมการและเลขานุการ 

บทบาทหนšาท่ี   

๑. จดัทĞาแผนงาน / โครงการ และปฏิทนิการปฏิบัติงาน  

        ๒. ดĞาเนนิการกĞาจัดขยะท่ีสนองนโยบายลดภาวะโลกรšอน เชŠน การนĞากลับมาใชšใหมŠ การแปรสภาพ 

๓. ดĞาเนนิการกĞาจัดขยะโดยการกŠอใหšเกิดประโยชนŤตŠอพชืผัก ผลไมš เชŠนการทĞาปุ๋ยหมัก ปุ๋ยชวีภาพ 

๔. ใหšความรูš และสŠงเสริมใหšนักเรียนมีสŠวนรŠวมในการกĞาจัดขยะท่ีถูกวิธี 

๕. ดĞาเนนิการจัดทĞาเอกสาร หลักฐานตŠาง ๆ ท่ีเกี่ยวขšองกับการกĞาจัดขยะอยŠางถูกวิธี 

๖. ประชาสัมพันธŤงาน โครงการแกŠผูšเกี่ยวขšอง 

๗. จดัทĞารายงาน เสนอผูšบรหิาร 

๘. ปฏิบัติงานอื่น ๆ ตามท่ีไดšรับมอบหมาย 

 

๑๐. งำนสŠงเสรมิหลักปรัชญำเศรษฐกิจพอเพียง   

    ผูšรับผดิชอบ ๑. นางเสาวณียŤ  ศรีธินนทŤ หัวหนšางาน 

๒. นางรัตดา    ปŦนทราช กรรมการ 

๓. นางลĞาคอง     เหลี่ยมวัฒนา กรรมการ 



๓๕ 

๔. นางสาวภัทรŤธิชวี ปŗนใจ  กรรมการ               

๕. นางสาวปาณิสรา สĞาเนียงเย็น กรรมการ 

๖. นายอัษฎากรณŤ เพ็ชรสวุรรณŤ กรรมการ 

๗. นายรชต  พวงนšอย กรรมการ 

๘. ครูที่ปรึกษาทุกคน   กรรมการ 

๙. นางอัญชรี    ไชยสถิตวานิช กรรมการและเลขานุการ 

บทบาทหนšาท่ี  

๑. จดัทĞาแผนงาน / โครงการ และปฏิทนิการปฏิบตัิงาน  

          ๒. ใหšความรูšแกŠนักเรียนเกี่ยวกับหลักปรัชญาเศรษฐกิจพอเพียง 

๓. ดĞาเนนิการจัดกิจกรรมที่สอดคลšองกับหลักปรัชญาเศรษฐกิจพอเพียงที่เหมาะสมในกลุŠมสาระ                         

๔. สŠงเสริมใหšนักเรียนมีความรูšสึกรŠวม และดĞาเนินชีวิตโดยยึดหลักปรัชญาเศรษฐกิจพอเพียง 

๕. ดĞาเนนิการจัดกิจกรรมรŠวมกันในภาพรวมเกี่ยวกับหลักปรัชญาเศรษฐกิจพอเพียงตามโอกาสอนัควร 

๖. จดัทĞาเอกสาร รายงานผูšบริหาร 

๗. ปฏิบัติงานอื่น ๆ ตามท่ีไดšรับมอบหมาย 

๑๑. งำนโครงกำรโรงเรียนสีเขียว   

     ผูšรับผดิชอบ ๑. นางอัญชรี    ไชยสถิตวานิช หัวหนšำงำน        

๒. นายทับ  บางโปśง  รองหัวหนšำงำน  

๓. นางสาวแสงหลšา คĞาหมั้น  กรรมการ 

๔. นายวัชรินทรŤ  อุดมพล  กรรมการ 

๕. นายวัชรินทรŤ  ศิริมังคลากุล กรรมการ 

๖. นางสุนันทา  สมศรี  กรรมการ 

๗. นางเกวลิน  สอนแกšว กรรมการ 

๘. นางสาวพรรณี จันตŢะอินทรŤ กรรมการ 

๙. นางสาวรัชนีกร นĞาชัย  กรรมการ 

๑๐.นางสาวจีราภรณŤ สัตยŤสม  กรรมการ 

๑๑.หวัหนšาระดับ มัธยมศึกษาตอนตšน กรรมการ 

๑๒.หวัหนšาระดับ มัธยมศึกษาตอนปลาย กรรมการ 

๑๓.ครูที่ปรึกษาทุกคน   กรรมการ 

๑๔.นางสาวประวีณา ศรีธาราธคุิณ กรรมการและเลขานุการ 

บทบาทหนšาท่ี   

๑. วางแผนดĞาเนินงานกิจกรรมตามงานหšองเรียนสีเขียว  โรงเรียนสีเขียว 

๒. ดĞาเนนิการและประสานงานการดĞาเนินงานใหšเปŨนไปตามวัตถุประสงคŤ   

๓. พัฒนารูปแบบวิธีการเพ่ือใหšการดĞาเนินงานใหšเปŨนไปตามวัตถุประสงคŤ  สรุปรายงานผล 

๔. ปฏิบัติงานอื่น ๆ ตามท่ีไดšรับมอบหมาย 



๓๖ 

๑๒. งำนปŜองกันอุบัติภัยในโรงเรียน 

     ผูšรับผิดชอบ ๑. นายปฐม  สมศรี  หัวหนšำงำน        

๒. นายกิตติศักด์ิ  กาละวงคŤ กรรมการ 

๓. นายจักรพงศŤ  ด้ันเมฆ  กรรมการ 

๔. นายอัษฎากรณŤ เพ็ชรสวุรรณŤ กรรมการ 

๕. นางสาวสุภาภรณŤ ปะรุมรัมยŤ กรรมการ 

๖. นายพิเชษฐŤ  ศรีพิชยั  กรรมการ 

๗. นายรตันพล  กาละวงศŤ กรรมการ 

๘. นายประมวล  ปŦนทราช กรรมการ 

๙. นายรนิ  เนตรแสงสี กรรมการ 

๑๐.นายเอกชยั  หวันสมัน กรรมการ 

๑๑.นายสมบูรณŤ  คĞาฝŦŪน  กรรมการ 

๑๒.วŠาท่ี ร.ต.วริทธิ์ อนันตสิทธิพงศŤ กรรมการและเลขานุการ 

 บทบาทหนšาท่ี 

๑. ประสานงานกบัหนŠวยงานท่ีเกี่ยวขšอง ท่ีเกี่ยวกับการปŜองกันอุบัติภัย 

๒. จัดระเบียบการปŜองกันอุบัติภยัในโรงเรียน 

๓. ตรวจสอบ แกšไขปŦญหาเกี่ยวกับความปลอดภัยท่ีอาจจะเกิดข้ึนจากอุบัติภัยในโรงเรียน 

๔. รณรงคŤ ใหšความรูšแกŠนักเรียนและผูšท่ีเก่ียวขšอง เก่ียวกับอุบติัภัยในโรงเรียน 

๕. ปฏิบัติงานอ่ืน ๆ ตามท่ีไดšรับมอบหมาย 

๑๓. งำนยำนพำหนะ 

     ผูšรับผิดชอบ ๑. นายทับ  บางโปśง  หัวหนšำงำน        

  ๒. นางวารุณี  เพ็ชรสวุรรณŤ กรรมการ 

  ๓. นายปฐม  สมศรี  กรรมการ 

  ๔. นายมนูญ  พลทนู  กรรมการ 

  ๕. นายรนิ  เนตรแสงสี กรรมการ 

  ๖. นายสมบูรณŤ  คĞาฝŦŪน  กรรมการ 

  ๖. นางสุนันทา  สมศรี  กรรมการและเลขานุการ 

 บทบาทหนšาท่ี 

๑. จัดระบบควบคุมการใชšยานพาหนะของโรงเรียน 

๒. ดูแล ตรวจสอบ บĞารุงรักษา ยานพาหนะของโรงเรียนใหšอยูŠในสภาพดีและปลอดภัย 

๓. ทĞาบัญชีเบิก-จŠาย น้Ğามันเชื้อเพลิงของยานพาหนะของโรงเรียนใหšถูกตšอง เหมาะสม และประหยัด 

๔. ปฏิบัติงานอ่ืน ๆ ตามท่ีไดšรับมอบหมาย 

 

 



๓๗ 

๑๔. งานประชาสัมพันธ์ 
    ผู้รับผดิชอบ  ๑. นำงสำวมนธิญำ ขันยอด  หัวหนšำงำน         

๒. นำงนวลละออ      วำสเอื้อยวงศŤ กรรมกำร 

๓. นำงสำวสุกัญญำ วงคŤชยั  กรรมกำร 

๔. นำงสำวปำณิสรำ สĞำเนียงเย็น กรรมกำร 
๕. นำยเสกสรร  เทพยศ  กรรมกำร 

๖. นำยรชต  พวงนšอย กรรมกำร 
๗. นำยภิรำยุ  วิวัฒนสถิต กรรมกำร 
๘. นำยวัชรินทรŤ  ศิริมังคลำกุล กรรมกำร 
๙. นำยเกียรติศักด์ิ ตšำวก๋ำ  กรรมกำร 

๑๐.นำยมนูญ  พลทนู  กรรมกำร 
๑๑.นำยภัคพงศŤ  ยงยืน  กรรมกำร 
๑๒.นำยวิษณุ  พิชยศ  กรรมกำร 

๑๓.หวัหนšำเวรประจĞำวัน     กรรมกำร 
๑๔.คณะกรรมกำรนักเรียน     กรรมกำร 

๑๕.นำงสำวสำวิตรี ขันทะ  กรรมกำรและเลขำนุกำร 
บทบำทหนšำท่ี  
๑. จดัทĞำแผนงำน/โครงกำร เพ่ือดĞำเนินงำนประชำสัมพันธŤงำน กำรศึกษำของโรเรียน 

๒. จดัหำ วัสดุ อุปกรณŤ ที่จĞำเปŨนตšองใชšในงำนประชำสัมพันธŤ  
๓. ดĞำเนนิงำนประชำสัมพันธŤ งำนกำรศึกษำตำมแนวทำงท่ีกĞำหนด 
๔. จดับอรŤด/ปŜำยบุคลำกร เอกสำรแผŠนพับประชำสัมพันธŤ ฯลฯ 
๕. ติดตำม ประเมินผล ปรับปรงุและพัฒนำกำรประชำสัมพันธŤ กำรศึกษำของโรงเรียน 

๖. ปฏิบัติงำนอื่น ๆ ตำมท่ีไดšรับมอบหมำย 
 

      
 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 



โครงสร้างการบริหารกลุ่มกิจการนักเรียน 
 

 

 
นายวัชรินทร์   อุดมพล 

หัวหน้ากลุ่ม 

1. งานป้องกันและแก้ไขปัญหาพฤติกรรมนักเรียน 

 

2. งานส่งเสริมพัฒนาผู้เรียน 
 

รองหัวหน้ากลุ่ม 

 

1.1 งานป้องกนัและแก้ไขปญัหาพฤติกรรมที่ไมพ่ึงประสงค์ของนกัเรียน 
- นายวัชรินทร์   อุดมพล 

1.2 งานป้องกนัและแก้ไขปญัหายาเสพตดิ 
- นายจักรพงศ์   ดั้นเมฆ 

1.3 งานระบบดแูลช่วยเหลือนกัเรียน  
- นายชัยวัฒน์    แก้วด า 

 
 

2.1 งานครปูระจ าชัน้ 
    - นายชัยวัฒน์  แก้วด า 
2.2 งานครูเวรประจ าวัน 
    - นายวัชรินทร์  อุดมพล 
2.3 งานหมู่บ้านนกัเรียน 
    - นางณัฐกานต ์ ทาเอ้ย 
2.4 งานโครงการรณรงคป์้องกนัและแก้ไข
ปญัหายาเสพตดิ TO BE NUMBER ONE 
    - นางณัฐกานต ์ ทาเอ้ย 
2.5 งานโครงการโรงเรียนระบบต้านสิ่งเสพตดิ 
    - นายจักรพงศ์  ดั้นเมฆ 
2.6 งานจราจร 
    - นายจักรพงศ์  ดั้นเมฆ 
 

นายชัยวัฒน์   แก้วด า 
เลขานุการกลุ่ม 

2.7 งานส่งเสริมวินัย คุณธรรม จริยธรรม 
และคุณลักษณะอนัพึงประสงค์ของนกัเรียน 
    - นางเสาวณีย์  ศรีธินนท์ 
2.8 งานส่งเสริมประชาธิปไตยในโรงเรียน  
    - นายชัยวัฒน์  แก้วด า 
2.9 งานส่งเสริมค่านิยม ๑๒ ประการ   
    - นายเกียรติศักดิ์  ต้าวก๋า 
2.10 งานโครงการจิตอาสา 
    - นายเกียรติศักดิ์  ต้าวก๋า 
2.๑๑ งานโครงการโรงเรียนคณุธรรม 
    - นางสาวพัชรินทร์  แก้วนึก 
2.๑๒ งานโครงการ โรงเรียนสุจรติ 
    - นางอัญชลี  ทองค า 
2.๑๓ งานบวร 
    - นางณัฐกานต์  ทาเอ้ย 



๓๘ 

๕. กลุŠมบรหิำรกิจกำรนักเรียน  

ภาระงานกลุ่มบริหารกิจการนักเรียน 
นำยกฤตยศ วรรณสำร ตĞำแหนŠง  รองผูšอĞำนวยกำรสถำนศึกษำกลุŠมบริหำรกิจกำรนักเรียน 
นำยวัชรินทรŤ   อุดมพล   ตĞำแหนŠง ครู     หัวหนšำกลุŠมงำน 
นำยชัยวัฒนŤ แกšวดĞำ  ตĞำแหนŠง ครู     ผูšชŠวยเลขำนกุำรกลุŠมงาน 

คณะกรรมกำรอĞำนวยกำร (ทีมนĞำ) 

 ๑. นายสุชาต ิ  ศรีธินนทŤ ประธานคณะกรรมการ  

 ๒. นายกฤตยศ  วรรณสาร รองประธานคณะกรรมการ 

 ๓. นายทับ  บางโปśง  กรรมการ 

 ๔. นางจินตนา  เรืองแจŠมแจšง กรรมการ 

 ๕. นางสาวแสงหลšา คĞาหมั้น   กรรมการ 

 ๖. นางสาวรัชนีกร นĞาชัย  กรรมการ 

 ๗. นายวัชรินทรŤ  อุดมพล  กรรมการและเลขานุการ 

บทบาทหนšาท่ี 

๑. วางแผนกĞาหนดกรอบงานในกลุŠมบริหารงานกจิการนักเรยีน 

๒. นิเทศ ติดตาม ใหšคĞาปรึกษา แนะนĞาแนวทางการทĞางานในกลุŠมบริหารงานกิจการนักเรียน 

๓. ประเมินผลการดĞาเนินงานของกลุŠมบริหารงานกิจการนักเรียน 

๔. สรุปและรายงานผลการปฏิบัติงานตŠอผูšบริหาร 

๕. รับผิดชอบงานอื่น ๆ ตามท่ีไดšรับมอบหมาย 

๑. งำนปŜองกันและแกšไขปŦญหำพฤติกรรมนักเรียน 

    ๑.๑ งำนปŜองกันและแกšไขปŦญหำพฤติกรรมที่ไมŠพึงประสงค์ของนักเรียน (งำนปกครอง) 

     ผูšรับผิดชอบ (ทีมทĞำ) 

๑. นายวัชรินทรŤ    อุดมพล   หัวหนšางาน  

๒. นายจักรพงศŤ  ด้ันเมฆ   รองหัวหนšางาน 

๓. นางณัฐกานตŤ ทาเอšย   กรรมการ 

๔. นายภริายุ  วิวฒันสถิต  กรรมการ 

๕. นายปฐม  สมศรี   กรรมการ 

๖. นายสมชาติ  บุญเลิศอนันตŤ  กรรมการ 

๗. วŠาท่ี ร.ต.วริทธ์ิ อนันตสิทธิพงศŤ  กรรมการ 

๘. นายพิเชษฐŤ  ศรีพิชัย   กรรมการ 

๙. นายเกียรติศักด์ิ ตšาวกţา   กรรมการ 

๑๐. นางสาวมนธิญา ขันยอด   กรรมการ 

๑๑. นางสาววธิดา ลือชา   กรรมการ 

๑๒. วŠาท่ี ร.ต.วริทธิ์ อนันตสิทธิพงศŤ  กรรมการ 



๓๙ 

๑๓. นางสาวอัญชลี ทองคĞา   กรรมการ 

๑๔. ครูที่ปรึกษาทุกคน    กรรมการ 

๑๕. นายชัยวัฒนŤ  แกšวดĞา   กรรมการและเลขานุการ 

๑๖. นางสาวพชัรินทรŤ แกšวนึก   กรรมการและผูšชŠวยเลขานุการ 

บทบาทหนšาท่ี 

๑. จัดทĞาแผนงาน/โครงการ เพื่อดĞาเนนิงานเกี่ยวกับการปŜองกันและแกšไขปŦญหาพฤติกรรมท่ีไมŠพึงประสงคŤ

ของนักเรียน 

๒. ศึกษาระเบียบ กฎกระทรวง ขšอบังคับที่เก่ียวขšอง เพ่ือกĞาหนดแนวทางในการดĞาเนินการใหšถูกตšองเหมาะสม 

๓. อบรม ใหšความรูš ความเขšาใจแกŠนักเรียนถึงบทบาทของตนเองในการปฏิบัติตนใหšเหมาะสมกับสภาพ

การเปŨนนักเรียนอยŠางตŠอเน่ือง 

๔. สอดสŠองดูแล ตรวจสอบพฤติกรรมที่ไมŠพึงประสงคŤของนักเรียน วŠากลŠาวตักเตือนหรือลงโทษเพ่ือแกšไข 

พฤติกรรมใหšดีขึ้น 

๕. ยกยŠอง ชมเชย ใหšกĞาลังใจแกŠนักเรียนที่ประพฤติดี 

๖. ประสานงานกบัคณะครู ผูšปกครอง หรือผูšที่เกี่ยวขšองอ่ืน ๆ เพื่อหาแนวทาง และรŠวมมือกันแกšปŦญหา 

๗. สรุป ประเมินผล และรายงานตŠอหัวหนšางานและผูšบริหาร 

๘. รับผิดชอบงานอื่น ๆ ตามท่ีไดšรับมอบหมาย 

   ๑.๒ งำนปŜองกันและแกšไขปŦญหำยำเสพติด 

          ผูšรับผิดชอบ (ทีมทĞา) 

๑. นายจักรพงศŤ  ด้ันเมฆ   หัวหนšางาน 

๒. นางณัฐกานตŤ ทาเอšย   รองหัวหนšางาน 

๓. นายภริายุ  วิวฒันสถิต  กรรมการ 

๔. นายเกียรติศักด์ิ ตšาวกţา   กรรมการ 

๕. ครูที่ปรึกษาทุกคน    กรรมการ 

๖. นายชัยวัฒนŤ  แกšวดĞา   กรรมการและเลขานุการ 

๗. นางสาวอัญชลี ทองคĞา   กรรมการและผูšชŠวยเลขานุการ 

บทบาทหนšาท่ี 

๑. จัดทĞาแผนงาน/โครงการ เพื่อดĞาเนนิงานเกี่ยวกับการปŜองกันและแกšไขปŦญหายาเสพติดของนักเรียน 

๒. อบรม ใหšความรูšความเขšาใจแกŠนักเรียนใหšตระหนักถึงโทษและพิษภัยของยาเสพติด อยŠางตŠอเน่ือง 

๓. สอดสŠองดูแล ตรวจสอบพฤติกรรมนักเรียนท่ีเก่ียวขšองกับยาเสพตดิ วŠากลŠาวตักเตือนหรือลงโทษเพื่อ

แกšไข พฤติกรรมใหšดีข้ึน 

๔. ประสานงานกบัคณะครู ผูšปกครอง หรือผูšเก่ียวขšองอื่น ๆ เพื่อใหšความรูš ปŜองกัน และแกšปŦญหา 

ยาเสพติดของนักเรียน 

๕. สรุป ประเมินผล และรายงานตŠอหัวหนšางานและผูšบริหาร 

๖. รับผิดชอบงานอื่น ๆ ตามท่ีไดšรับมอบหมาย 

    ๑.๓ งำนระบบดูแลชŠวยเหลือนักเรียน 

ผูšรับผิดชอบ (ทีมประสานงาน) 

 ๑. นายชัยวัฒนŤ  แกšวดĞา   หัวหนšางาน 

 ๒. นางสาวสุกัญญา วงคŤชัย   รองหัวหนšางาน 



๔๐ 

 ๒. นางสาววธิดา  ลือชา   กรรมการ 

 ๓. นายวัชรินทรŤ  ศิริมังคลากุล  กรรมการ 

 ๔. นางสาวณัฐพัชรŤ ทะไร   กรรมการ 

๕. ครูที่ปรึกษาทุกคน (ทีมทĞา)   กรรมการ 

 ๖. นางสาวพัชรินทรŤ แกšวนึก   กรรมการและเลขานุการ 

 ๗. นางสาวอัญชลี ทองคĞา   กรรมการและผูšชŠวยเลขานุการ 

บทบาทหนšาท่ี 

๑. จัดทĞาแผนงาน/โครงการ เพื่อดĞาเนนิงานเกี่ยวกับระบบดูแลชŠวยเหลือนักเรียน 

๒. จัดทĞาขšอมูลนักเรียนเปŨนรายบุคคล ตามเกณฑŤและแนวทางของระบบดูแลชŠวยเหลอืนักเรียน(เอกสาร

การเย่ียมบšาน สังคมมิติ แบบคัดกรองนักเรียน  และอื่น ๆ )บันทึกหลักฐาน ขšอมูล การปฏิบัติงานตาม

ข้ันตอนและแนวทางของระบบดูแลชŠวยเหลอืนักเรียน 

๓. รŠวมมือกับคณะครู ผูšปกครอง หรือผูšเกี่ยวขšองอ่ืน ๆ เพ่ือใหšการแนะนĞา ดูแลชŠวยเหลือ หรือสŠงตŠอ

นักเรียนที่มพีฤติกรรมเส่ียงใหšปรับเปล่ียนพฤติกรรมไปในแนวทางที่ถูกตšอง เหมาะสม 

๔. สรุป ประเมินผล และรายงานตŠอหัวหนšางานและผูšบริหาร 

๕. รับผิดชอบงานอื่น ๆ ตามท่ีไดšรับมอบหมาย 

๒. งำนสŠงเสริมพัฒนำผูšเรียน 

    ๒.๑ งำนครปูระจĞำชั้น  

          ๒.๑.๑ ผูšรับผดิชอบ 

 ผูšประสำนงำน (ทีมประสานงาน) 

๑. นายชัยวัฒนŤ  แกšวดĞา   หัวหนšาผูšประสานงาน 

๒. นายภริายุ  วิวฒันสถิต  รองหัวหนšาผูšประสานงาน 

๓. นายจักรพงศŤ  ด้ันเมฆ   กรรมการ 

๔. นางสาวพชัรินทรŤ แกšวนึก   กรรมการ 

๕. หัวหนšาระดับทุกระดับทุกคน   กรรมการ 

๖. นางสาววธิดา ลือชา   กรรมการและเลขานุการ 

๗. นายเกียรติศักด์ิ ตšาวกţา   กรรมการและผูšชŠวยเลขานุการ 

 ๒.๑.๒ หัวหนšำระดับ (ทีมทĞา) 

๑. นางสุนันทา  สมศรี            หัวหนšาระดับ ม. ๑ 

๒. นางสาวแสงเดือน ศิริสอ   หัวหนšาระดับ ม. ๒ 

๓. นางสาวนิการักษŤ คĞามา   หัวหนšาระดับ ม. ๓ 

๔. นางสาวปราณี วงศŤชัย   หัวหนšาระดับ ม. ๔ 

๕. นายกิตติศักด์ิ กาละวงคŤ  หัวหนšาระดับ ม. ๕ 

๖. นายภริายุ  วิวฒันสถิต  หัวหนšาระดับ ม. ๖ 

 



๔๑ 

๒.๑.๓ ครูที่ปรึกษำ 

          ช้ันมัธยมศึกษำปŘที่ ๑ 

๑. นางสุนันทา  สมศรี   ช้ันมัธยมศึกษาปŘที่ ๑/๑ (หัวหนšาระดับ) 

๒. นางสาวกชพรรณ ศรีทอง   ช้ันมัธยมศึกษาปŘท่ี ๑/๑ 

๓. นางสาวพัชรินทรŤ แกšวนึก   ช้ันมัธยมศึกษาปŘที่ ๑/๒ 

๔. นางสาววธิดา   ลือชา   ช้ันมัธยมศึกษาปŘที่ ๑/๒ 

 ๕. นางนวลละออ วาสเอื้อยวงคŤ               ช้ันมัธยมศึกษาปŘที่ ๑/๓ 

 ๖. นางเสาวณียŤ  ศรีธินนทŤ  ช้ันมัธยมศึกษาปŘที่ ๑/๓ 

 ๗. นางสาวอัญชลี ทองคĞา   ช้ันมัธยมศึกษาปŘท่ี ๑/๓ 

๘. นายอัษฎากรณŤ เพ็ชรสุวรรณ             ช้ันมัธยมศึกษาปŘที่ ๑/๔ 

๙. นางสาวมนธิญา ขันยอด   ช้ันมัธยมศึกษาปŘที่ ๑/๔ 

ช้ันมัธยมศึกษำปŘที่ ๒ 

๑. นางสาวรังสิมา ใจวงศŤ   ช้ันมัธยมศึกษาปŘที่ ๒/๑ 

๒. นายไพฑูรยŤ  ปŦนทราช  ช้ันมัธยมศึกษาปŘที่ ๒/๑ 

๓. นางสาวจีราภรณŤ สัตยŤสม             ช้ันมัธยมศึกษาปŘที่ ๒/๒   

๔. นางสาวพิมพŤพิมล ม่ันกงุ   ช้ันมัธยมศึกษาปŘที่ ๒/๒       

๕. นางอัญชรี  ไชยสถิตวานิช  ช้ันมัธยมศึกษาปŘที่ ๒/๓ 

๖. นางสาวแสงเดือน   ศิริสอ   ช้ันมัธยมศึกษาปŘที่ ๒/๓ (หัวหนšาระดับ) 

๗. นางวารุณี  เพ็ชรสุวรรณŤ  ช้ันมัธยมศึกษาปŘที่ ๒/๔  

๘. นางรัตดา  ปŦนทราช  ช้ันมัธยมศึกษาปŘที่ ๒/๔    

ช้ันมัธยมศึกษำปŘที่ ๓ 

๑. นางสาวพรรณี จันตŢะอินทรŤ           ช้ันมัธยมศึกษาปŘที่ ๓/๑  

๒. นางสาวเทียมจนัทรŤ ดĞาเนินนิรันดรŤ  ช้ันมัธยมศึกษาปŘที่ ๓/๑       

๓. นางจินตนา  เรืองแจŠมแจšง    ช้ันมัธยมศึกษาปŘที่ ๓/๒ 

๔. นางสาวรัชนีกร นĞาชัย   ช้ันมัธยมศึกษาปŘที่ ๓/๒ 

๕. นางสาวนิการักษŤ คĞามา   ช้ันมัธยมศึกษาปŘที่ ๓/๓  (หัวหนšาระดับ) 

๖. นายสุชิน  สีหา   ช้ันมัธยมศึกษาปŘที่ ๓/๔ 

๗. นายอธิวัตนŤ  ชินายศ   ช้ันมัธยมศึกษาปŘที่ ๓/๔ 

ช้ันมัธยมศึกษำปŘที่ ๔ 

๑. นายวัชรินทรŤ  อุดมพล   ช้ันมัธยมศึกษาปŘที่ ๔/๑ 

๒. นายชัยวัฒนŤ  แกšวดĞา   ช้ันมัธยมศึกษาปŘที่ ๔/๑ 

๓. นางสาวพิมลวรรณ แซŠลี   ช้ันมัธยมศึกษาปŘที่ ๔/๑  

๔. นางสาวขวัญเรือน ชูศรีโฉม   ช้ันมัธยมศึกษาปŘที่ ๔/๒ 

๕. นางสาวปาณิสรา สĞาเนียงเย็น  ช้ันมัธยมศึกษาปŘที่ ๔/๒ 



๔๒ 

๖. นางสาวปราณี วงศŤชัย         ช้ันมัธยมศึกษาปŘที่ ๔/๓ (หัวหนšาระดับ)   

๗. วŠาท่ี ร.ต.วริทธิ์ อนันตสิทธิพงศŤ  ช้ันมัธยมศึกษาปŘที่ ๔/๓ 

๘. นายเสกสรร  เทพยศ   ช้ันมัธยมศึกษาปŘที่ ๔/๔  

๙. นางรภัสวรียŤ  สาลีธนสกุล  ช้ันมัธยมศึกษาปŘที่ ๔/๔ 

๑๐.นางสาวสาวิตรี ขันทะ   ช้ันมัธยมศึกษาปŘที่ ๔/๕ (จนี)  

๑๑.นางสาวณัฐพัชรŤ   ทะไร   ช้ันมัธยมศึกษาปŘที่ ๔/๕ (จีน) 

๑๒.นางสาวกัลยา  สุพศริิ   ช้ันมัธยมศึกษาปŘที่ ๔/๕ (จีน)  

๑๓.นายพิเชษฐŤ  ศรีพิชัย                   ช้ันมัธยมศึกษาปŘที่ ๔/๖ (ชŠาง)  

๑๔.นายวิษณุ   พิชยศ   ช้ันมัธยมศึกษาปŘที่ ๔/๖ (ชŠาง) 

ช้ันมัธยมศึกษำปŘที่ ๕ 

๑. นางสาวประวีณา ศรีธาราธิคุณ                ชั้นมัธยมศึกษาปŘท่ี ๕/๑ 

๒. นางสาวแสงหลšา คĞาหมั้น   ช้ันมัธยมศึกษาปŘที่ ๕/๑ 

๓. นางรัชนก  เพียรจริง  ช้ันมัธยมศึกษาปŘที่ ๕/๒ 

๔. นายจักรพงศŤ  ด้ันเมฆ   ช้ันมัธยมศึกษาปŘที่ ๕/๒ 

๕. นายนพดล  แจšงสวŠาง  ช้ันมัธยมศึกษาปŘที่ ๕/๒  

๖. นางสาวกัลยา อินเรือง                   ช้ันมัธยมศึกษาปŘที่ ๕/๓ 

๗. นางลĞาคอง  เหล่ียมวัฒนา  ช้ันมัธยมศึกษาปŘที่ ๕/๓ 

๘. นางเกวลนิ  สอนแกšว  ช้ันมัธยมศึกษาปŘที่ ๕/๔ 

๙. นายสอาด  จันตŢะคาด  ช้ันมัธยมศึกษาปŘที่ ๕/๔ 

๑๐. นายกิตติศักด์ิ กาละวงคŤ                  ช้ันมัธยมศึกษาปŘที่ ๕/๕ (จีน) (หัวหนšาระดับ) 

๑๑. นางณัฐกานตŤ ทาเอšย                 ช้ันมัธยมศึกษาปŘที่ ๕/๕ (จีน) 

๑๒. นายปฐม  สมศรี   ช้ันมัธยมศึกษาปŘที่ ๕/๖ (ชŠาง) 

๑๓. นายสมชาติ  บุญเลิศอนันตŤ  ช้ันมัธยมศึกษาปŘที่ ๕/๖ (ชŠาง) 

ช้ันมัธยมศึกษำปŘที่ ๖ 

๑. นายภิรายุ  วิวฒันสถิต  ช้ันมัธยมศึกษาปŘที่ ๖/๑ (หัวหนšาระดับ)  

๒. นายรชต  พวงนšอย  ช้ันมัธยมศึกษาปŘที่ ๖/๑ 

๓. นายวรณัฐ  แกšวคĞาเรือง  ช้ันมัธยมศึกษาปŘที่ ๖/๑ 

๔. นางสุพิน  ขันตี   ช้ันมัธยมศึกษาปŘที่ ๖/๒ 

๕. นายวัชรินทรŤ   ศิริมัคลากุล  ช้ันมัธยมศึกษาปŘที่ ๖/๒ 

๖. นางสาวสุภาภรณŤ ปะรุมรัมยŤ  ช้ันมัธยมศึกษาปŘท่ี ๖/๓ 

๗. นายทับ  บางโปśง   ช้ันมัธยมศึกษาปŘที่ ๖/๓ 

๘. นายเกียรติศักดิ์ ตšาวกţา   ช้ันมัธยมศึกษาปŘที่ ๖/๔ 

๙. นางสาวเปรมรัศม ี  เวียงแกšว  ช้ันมัธยมศึกษาปŘที่ ๖/๔ 

๑๐. นางสาวสุกัญญา วงคŤชัย   ช้ันมัธยมศึกษาปŘที่ ๖/๕ (จีน) 

๑๑. นายพรšอมพงษŤ รักประชา  ช้ันมัธยมศึกษาปŘที่ ๖/๕ (จีน) 



๔๓ 

๑๒. นางสาวภัทรŤธิชวี ปŗนใจ   ช้ันมัธยมศึกษาปŘที่ ๖/๖ (ชŠาง) 

๑๓.  นางสาวการะเกด ฟุśมเฟŚŪอง   ช้ันมัธยมศึกษาปŘที่ ๖/๖ (ชŠาง) 

บทบาทหนšาท่ี 

ผูšประสำนงำน 

๑. ประสานงาน ใหšความรŠวมมือ กับ หัวหนšาระดับ ครูที่ปรึกษา  หัวหนšางานในการเสริมสรšาง วินัย  

    คุณธรรม และแกšปŦญหาพฤติกรรมที่ไมŠพึงประสงคŤของนักเรียน 

๒. สรุปผลการปฏิบัติงาน งานครูท่ีปรึกษาและรายงานผลตŠอผูšบริหาร 

๓. รับผดิชอบงานอ่ืน ๆ ตามท่ี  

หัวหนšำระดับ 

๑. ประสานงาน  ใหšความชŠวยเหลือครูปรึกษาในระดับที่ไดšรับมอบหมาย ในการผลักดัน สŠงเสริมใหš

นักเรียนประสบความสĞาเร็จในการศึกษา 

๒. อบรม ใหšความรูšทั้งดšานวินัย คุณธรรม จริยธรรม แกŠนักเรียนในระดับท่ีไดšรับมอบหมายใหšประพฤตติน

ใหšเหมาะสมกับสภาพการเปŨนนักเรียน ปฏิบัติตนตามกฎ ระเบียบของโรงเรียนและสังคม 

๓. วŠากลŠาวตักเตือน ลงโทษและแกšไขพฤติกรรมที่ไมŠเหมาะสมของนักเรยีนในระดับที่ไดšรับมอบหมาย ใหšมี

พฤติกรรมท่ีดีขึ้น 

๔. ใหšขšอมูล ประสานงานกับครูที่ปรึกษา ครูหัวหนšาระดับ ผูšปกครอง หรือผูšเกี่ยวขšองอ่ืน ๆ เพ่ือใหšการ

แนะนĞา ดูแลชŠวยเหลือ หรือสŠงตŠอนักเรียนที่มีพฤติกรรมเสี่ยงใหšปรับเปลี่ยนพฤติกรรมไปในแนวทาง      

ท่ีถูกตšอง เหมาะสม 

๕. จัดทĞาขšอมูลนักเรียน และเอกสารอื่น ๆ ที่เกี่ยวขšองกับงานหัวหนšาระดับ ใหšถูกตšองและเปŨนปŦจจุบัน 

๖. สรุป ประเมินผล และรายงานตŠอหัวหนšางานและผูšบริหาร 

๗. รับผิดชอบงานอื่น ๆ ตามท่ีไดšรับมอบหมาย 

ครูที่ปรึกษำ 

๑. เปŨนที่ปรึกษาใหšกบันักเรียนในชั้นเรียนท่ีไดšรับมอบหมาย ผลักดัน สŠงเสริมใหšนักเรียน 

ประสบความสĞาเร็จในการศึกษา 

๒. อบรม ใหšความรูšทั้งดšานวินัย คุณธรรม จริยธรรม แกŠนักเรียนใหšประพฤติตนใหšเหมาะสมกับสภาพการ

เปŨนนักเรียน ปฏิบัตตินตามกฎ ระเบียบของโรงเรียนและสังคม 

๓. วŠากลŠาวตักเตือน ลงโทษและแกšไขพฤติกรรมที่ไมŠเหมาะสมของนักเรยีนในชั้นเรียน ใหšมีพฤติกรรมที่ดีขึ้น 

๔. ใหšขšอมูล ประสานงานกับครูผูšสอน ครูหัวหนšาระดับ ผูšปกครอง หรือผูšเกี่ยวขšองอื่น ๆ เพ่ือใหšการแนะนĞา 

ดูแลชŠวยเหลอื หรือสŠงตŠอนักเรยีนท่ีมีพฤติกรรมเสี่ยงใหšปรับเปล่ียนพฤติกรรมไปในแนวทางท่ีถูกตšอง 

เหมาะสม 

๕. จัดทĞาขšอมูลนักเรียน หมายเลขโทรศัพทŤผูšปกครองและเอกสารอ่ืน ๆ ที่เกี่ยวขšองกับงานครูที่ปรกึษา   

ใหšถูกตšองและเปŨนปŦจจุบัน 

๖. สรุป ประเมินผล และรายงานตŠอหัวหนšางานและผูšบริหาร 

๗. รับผิดชอบงานอื่น ๆ ตามท่ีไดšรับมอบหมาย 

     



๔๔ 

    ๒.๒ งำนครูเวรประจĞำวัน 

ผูšรับผิดชอบ 

 ๒.๒.๑ ผูšประสำนงำน (ทีมประสานงาน) 

๑. นายวัชรินทรŤ  อุดมพล   หัวหนšาผูšประสานงาน 

๒. นางสาวพัชรินทรŤ       แกšวนึก   กรรมการ 

๓. นางสาวอัญชลี ทองคĞา   กรรมการ 

๔. นายชัยวัฒนŤ  แกšวดĞา              กรรมการและเลขานุการ 

๕. นายเกียรติศักด์ิ ตšาวกţา   กรรมการและผูšชŠวยเลขานุการ 

 ๒.๒.๒ หัวหนšำเวรประจĞำวัน (ทีมทĞา)  

๑. นายกิตติศักด์ิ  กาละวงคŤ  หัวหนšาเวรประจĞาวัน วันจนัทรŤ 

๒. นางรัตดา  ปŦนทราช                    หัวหนšาเวรประจĞาวัน วันอังคาร 

๓. นายวัชรินทรŤ   อุดมพล    หัวหนšาเวรประจĞาวัน วันพุธ 

๔. นายจักรพงศŤ  ด้ันเมฆ                       หัวหนšาเวรประจĞาวัน วันพฤหัสบดี 

๕. นางสาวภัทรŤธิชวี ปŗนใจ                    หัวหนšาเวรประจĞาวัน วันศุกรŤ 

 ๒.๒.๓ เวรประจĞำวัน 

รำยช่ือครูเวรประจĞำวัน วันจันทร์ 

๑. นายกิติศักดิ์  กาละวงคŤ   หัวหนšาเวร 

๒. นางสาวสาวิตรี ขันทะ    ครูเวร 

๓. นางสาวแสงหลšา       คĞาหมั้น                        ครูเวร             

๔. นางนวลละออ         วาสเอื้อยวงคŤ                 ครูเวร 

๕. วŠาท่ี ร.ต.วริทธ์ิ อนันตสิทธพงศŤ    ครูเวร   

๖. นายประสิทธิ์  วงศŤงาม                         ครูเวร 

๗. นางสาวสุภาภรณŤ ปะรุมรัมยŤ                     ครูเวร 

๘. นางสาวกัลยา อินเรือง    ครูเวร 

๙. นายพิเชษฐŤ  ศรีพิชยั    ครูเวร 

๑๐. นายอธวิัตนŤ  ชินายศ    ครูเวร 

๑๑. นายวิษณ ุ  พิชยศ    ครูเวร 

๑๒. นางสาวกัลยา สุพศิริ    ครูเวร 

รำยช่ือครูเวรประจĞำวัน วันอังคำร 

๑. นางรัตดา             ปŦนทราช   หัวหนšาเวร                          

๒. นายชัยวัฒนŤ  แกšวดĞา    ครูเวร 

๓. นางสาวพรรณี        จันตŢะอินทรŤ                      ครูเวร 

๔. นายเกียรติศักด์ิ ตšาวกţา    ครูเวร        

๕. นายภิรายุ  วิวัฒนสถิต                        ครูเวร 



๔๕ 

๖. นางสาวเทียมจนัทรŤ   ดĞาเนินนิรันดรŤ                 ครูเวร                                    

๗. นางสาวปราณี          วงศŤชยั                              ครูเวร 

๘. นางสาวพมิพŤพิมล ม่ันกุง    ครูเวร 

๙. นางสาวจรีาภรณŤ สัตยŤสม    ครูเวร 

๑๐. นางสาวณัฐพัชรŤ   ทะไร          ครูเวร 

๑๑. นายวรณัฐ  แกšวคĞาเรือง   ครูเวร 

๑๒. นางสาวการะเกด ฟุśมเฟŚŪอง    ครูเวร  

รำยช่ือครูเวรประจĞำวัน วันพุธ 

๑. นายวัชรินทรŤ    อุดมพล                        หัวหนšาเวร                          

๒. นางลĞาคอง  เหลี่ยมวัฒนา   ครูเวร 

๓. นางสุนันทา  สมศรี               ครูเวร                               

๔. นางอัญชรี            ไชยสถิตวานิช   ครูเวร 

๕. นายพรšอมพงษŤ รักประชา   ครูเวร 

๖. นางเสาวณียŤ          ศรีธินนทŤ                       ครูเวร 

๗. นายสุชิน               สีหา                               ครูเวร  

๘. นายปฐม  สมศรี    ครูเวร            

๙. นางสาววธิดา ลือชา    ครูเวร 

๑๐. นางสาวมนธิญา ขันยอด    ครูเวร 

๑๑. นายรชต  พวงนšอย   ครูเวร  

๑๒. นางสาวพมิลวรรณ    แซŠลี    ครูเวร 

รำยช่ือครูเวรประจĞำวัน วันพฤหัสบดี 

๑. นายจักรพงศŤ  ด้ันเมฆ    หัวหนšาเวร                   

๒. นางรัชนก           เพียรจริง                          ครูเวร 

๓. นางณัฐกานตŤ        ทาเอšย                            ครูเวร                             

๔. นายอัษฎากรณŤ เพ็ชรสวุรรณŤ   ครูเวร                             

๕. นางสุพิน               ขันตี                                   ครูเวร                         

๖. นางสาวประวีณา ศรีธาราธคุิณ   ครูเวร 

๗. นางวารุณี   เพ็ชรสวุรรณŤ                  ครูเวร 

๘. นางสาวกชพรรณ ศรีทอง    ครูเวร 

๙. นายวัชรินทรŤ   ศิริมัคลากุล   ครูเวร 

๑๐. นางสาวแสงเดือน ศิริสอ    ครูเวร 

๑๑. นางสาวเปรมรัศม ี  เวียงแกšว   ครูเวร 

๑๒. นายนพดล  แจšงสวŠาง   ครูเวร 

 



๔๖ 

รำยช่ือครูเวรประจĞำวัน วันศุกร์ 

๑. นางสาวภัทรŤธิชวี ปŗนใจ                     หัวหนšาเวร                            

๒. นางสาวสุกัญญา วงคŤชยั                               ครูเวร                       

๓. นางสาวขวัญเรือน ชูศรีโฉม                               ครูเวร 

๔. นางสาวนิการักษŤ คĞามา                                 ครูเวร                                  

๕. นายเสกสรร  เทพยศ                      ครูเวร 

๖. นายสมชาติ  บุญเลศิอนันตŤ   ครูเวร                                        

๗. นางสาวปาณิสรา สĞาเนียงเย็น   ครูเวร 

๘. นางสาวรังสิมา ใจวงศŤ    ครูเวร  

๙. นางสาวอัญชลี ทองคĞา    ครูเวร  

๑๐. นางสาวเกวลิน สอนแกšว   ครูเวร 

๑๑. นางสาวพชัรินทรŤ แกšวนึก    ครูเวร 

๑๒. นางสาวรัชนีกร นĞาชัย    ครูเวร 

บทบาทหนšาท่ี 

ผูšประสำนงำน 

๑. ประสานงาน ใหšความรŠวมมือ กับ ครูเวรประจĞาวัน  หัวหนšาครูเวรประจĞาวัน หวัหนšางาน ในการ

เสริมสรšาง วินัย คุณธรรม และแกšปŦญหาพฤติกรรมท่ีไมŠพึงประสงคŤของนักเรียน ตลอดจนความสงบ

เรียบรšอยดšานอื่นๆในโรงเรียน 

๒.   สรุปผลการปฏิบัติงาน งานครูเวรประจĞาวันและรายงานผลตŠอผูšบรหิาร 

๓.   รับผิดชอบงานอื่น ๆ ตามท่ีไดšรับมอบหมาย 

หัวหนšำครูเวรประจĞำวัน 

๑.  ประสานงาน ใหšความชŠวยเหลือครูเวร ในวันที่ไดšรับมอบหมาย ในการ เสริมสรšาง วินัย คุณธรรม  

     และแกšปŦญหาพฤติกรรมท่ีไมŠพึงประสงคŤของนักเรียน ตลอดจนความสงบเรียบรšอยดšานอื่นๆ ในโรงเรียน 

๒. ใหšความรŠวมมือกับผูšประสานงานครูเวร  ในการสรุป และประเมนิผลการทĞางาน รายงานตŠอผูšบริหาร 

๓. รับผิดชอบงานอื่น ๆ ตามท่ีไดšรับมอบหมาย 

ครูเวรประจĞำวัน 

๑. ปฏิบัติราชการในชŠวงเวลา  ๐๗.๓๐ – ๑๗.๓๐ น. 

๒. ตรวจตราดูแลความเรียบรšอยจุดตŠาง ๆในโรงเรียนตามท่ีไดšรับมอบหมาย 

๓. กวดขันดูแลนักเรียน ในเรื่องการแตŠงกาย การทĞาความเคารพ การเขšาออกบริเวณโรงเรียน รวมถึง

พฤติกรรมอื่น ๆ ใหšเปŨนไปตามระเบียบ และแนวทางปฏิบัติของโรงเรียน 

๔. สอดสŠองดูแล ระวังปŜองกัน ไมŠใหšเกิดเหตุการณŤท่ีไมŠพึงประสงคŤขึ้นในโรงเรียน 

๕. ใหšขšอมูล ประสานงานกับคณะครู หัวหนšางาน ผูšบริหาร ผูšปกครอง หรือผูšเกี่ยวขšองอื่น ๆ เพ่ือแกšไขหรือ

สŠงเสริมใหšเกิดความสงบเรียบรšอยภายในโรงเรยีน 

๖. บันทึกเหตุการณŤตŠาง ๆ ท่ีเกิดข้ึนในรอบวัน และรายงานตŠอหัวหนšางานและผูšบริหาร 

๗. รับผิดชอบงานอื่น ๆ ตามท่ีไดšรับมอบหมาย  



๔๗ 

        ๒.๓ งำนหมูŠบšำนนักเรียน (ทีมทĞำ) 

 ๒.๓.๑ ตĞำบลเวียง 

ตĞำบล หมูŠ บšำน ครูที่ปรึกษำ 

เวียง ๑ หัวเวียง วŠาท่ี ร.ต.วริทธิ์  อนันตสทิธิพงศŤ 

เวียง ๒ วัดหลวง นายภิรายุ  ววัิฒนสถิต 

เวียง ๓ สบสม นางสาวอัญชลี  ทองคĞา 

เวียง ๔ ทุŠงดุก นางสุพนิ  ขันตี 

เวียง ๕ ทุŠงทรายพัฒนา นายพิเชษฐŤ  ศรีพิชัย, นายวิษณ ุ พิชยศ 

เวียง ๖ หšวยเม็ง นายสอาด  จันตŢะคาด 

เวียง ๗ หาดไครš นางสาวภัทรŤธิชวี  ปŗนใจ 

เวียง ๘ เวียงแกšว นางรัชนก  เพียรจริง 

เวียง ๙ ดอนมหาวัน นางจินตนา  เรืองแจŠมแจšง 

เวียง ๑๐ โจšโกš นายไพฑูรยŤ  ปŦนทราช , นางรตัดา  ปŦนทราช 

เวียง ๑๒ เวียงดอนไชย นางลĞาคอง  เหล่ียมวัฒนา 

เวียง ๑๓ ทุŠงพัฒนา นางสุภาภรณŤ  ปะรุมรัมยŤ 

เวียง ๑๔ หšวยกอก นายสุชิน  สหีา 

ครูกĞำนันตĞำบลเวียง นำยสอำด  จันต๊ะคำด 

 

 ๒.๓.๒ ตĞำบลสถำน 

ตĞำบล หมูŠ บšำน ครูที่ปรึกษำ 

สถาน ๑ สถาน นายอัษฎากรณŤ  เพ็ชรสุวรรณŤ 

สถาน ๒ ทุŠงง้ิว นางสาวปณิสรา  สĞาเนียงเย็น 

สถาน ๓ น้Ğามšา นายเสกสรร  เทพยศ 

สถาน ๔ เชียงคาน นายสมชาติ  บุญเลิศอนันตŤ 

สถาน ๕ แฟน นางวารุณี  เพ็ชรสุวรรณŤ 

สถาน ๖ ทุŠงอŠาง นางสาวกชพรรณ  ศรีทอง 

สถาน ๗ ใหมŠทุŠงหมด นางสาวปราณี  วงศŤชัย 

สถาน ๘ เตţน นางสาวประวีณา  ศรีธาราธิคณุ 

สถาน ๙ ศรีดอนมูล นายประสิทธิ์  วงศŤงาม 

สถาน ๑๐ น้Ğามšา นางสาวรังสิมา  ใจวงศŤ 

สถาน ๑๑ ทุŠงง้ิว นางณัฐกานตŤ  ทาเอšย 

สถาน ๑๒ สถาน นายมนูญ  พลทนู 

สถาน ๑๓ น้Ğามšา นางสาวกัลยา  อินเรือง 

สถาน ๑๔ เชียงคาน นางสาวแสงเดือน  ศิริสอ , นายอธิวัตนŤ  ชินายศ  



๔๘ 

ตĞำบล หมูŠ บšำน ครูที่ปรึกษำ 

สถาน ๑๕ ทุŠงอŠางใหมŠ นางสาวแสงหลšา  คĞาหม้ัน 

สถาน ๑๖ ใหมŠธาตุทอง นางอัญชรี  ไชยสถิตวานิช 

ครูกĞำนันตĞำบลเวียง นำงณัฐกำนต์  ทำเอšย 

 

๒.๓.๓ ตĞำบลศรีดอนชัย 

ตĞำบล หมูŠ บšำน ครูที่ปรึกษำ 

ศรีดอนชัย ๒ ปากอิง นางเสาวณียŤ  ศรีธินนทŤ 

ศรีดอนชัย ๓ ลุง นางสาวจรีาภรณŤ  สัตยŤสม 

ศรีดอนชัย ๔ ทุŠงซาง นางนวลละออ  วาสเอื้อยวงคŤ 

ศรีดอนชัย ๕ เขียะ , ใหมŠเจดียŤ , สารภี นางสุนันทา  สมศรี 

ศรีดอนชัย ๖ รŠองหšา นางสาวมนธิญา  ขันยอด 

ศรีดอนชัย ๗ ศรีดอนชัย นางสาวสุกัญญา  วงคŤชยั 

ศรีดอนชัย ๘ ดงหลวง นายพรšอมพงษŤ  รักประชา 

ศรีดอนชัย ๑๐ ทŠาเจริญ นางสาวณัฐพชัรŤ  ทะไร 

ศรีดอนชัย ๑๒ ศรีชัยมงคล นางสาวรภัสวียŤ  สาลีธนสกุล 

ศรีดอนชัย ๑๓ เวียงเดิม นางสาวนิการักษŤ  คĞามา 

ศรีดอนชัย ๑๔ ศรีมงคล นางสาวเปรมรัศม ี เวียงแกšว 

ศรีดอนชัย ๑๕ ศรีดอนชัย นางสาวสุกัญญา  วงคŤชัย 

ศรีดอนชัย ๑๖ ปากอิงใตš นางสาวสาวิตรี  ขันทะ 

ครูกĞำนันตĞำบลเวียง นำยวัชรินทร์  อุดมพล 

 

๒.๓.๔ ตĞำบลอ่ืน ๆ 

ตĞำบล หมูŠ บšำน ครูที่ปรึกษำ 

ริมโขง ๓ ดอนที่ นางสาวเทียมจนัทรŤ  ดĞาเนินนิรันดรŤ 

ริมโขง ๕ สองพ่ีนšอง นายกิตติศักด์ิ  กาละวงคŤ 

คร่ึง ๒ คร่ึง นางสาวรัชนีกร  นĞาชัย 

คร่ึง ๔ หลวง นายจักรพงษŤ   ด้ันเมฆ 

คร่ึง ๕ ศรีลานนา นายชัยวัฒนŤ  แกšวดĞา 

คร่ึง ๖ ตอง นางสาวขวัญเรือน  ชูศรีโฉม 

คร่ึง ๗ มŠวงชุม นางสาวพิมพŤพิมล  มั่นกุง 

หลŠายงาว - หšวยเอียน,หšวยต้ิว นางสาววธิดา  ลือชา 

หšวยซšอ - ศรีรŠมเย็น,ศรีวิไล,เวียงทองตšนปลšอง นางสาวพรรณี  จันตŢะอินทรŤ 

ครูกĞำนันเขตปกครองพิเศษ นำยจักรพงศ์  ด้ันเมฆ 



๔๙ 

๒.๓.๕ เขตปกครองพิเศษ 

ตĞำบล หมูŠ บšำน ครูที่ปรึกษำ 

เวียง ๑๑ ทุŠงนานšอย นายปฐม  สมศรี, นางสาวการะเกด ฟุśมเฟŚŪอง 

ริมโขง - พนาสวัน นายวัชรินทรŤ  ศิริมัคลากุล, นายวรณัฐ  แกšวคĞาเรือง 

ริมโขง ๒ เมืองกาญจนŤ นายรชต  พวงนšอย, นางสาวพิมลวรรณ  แซŠลี  

ริมโขง ๔ ใหมŠเจริญ นางสาวพชัรินทรŤ  แกšวนึก, นางสาวกัลยา  สุพศิริ 

ริมโขง ๖ ก่ิวกาญจนŤ นางเกวลิน  สอนแกšว, นายนพดล  แจšงสวŠาง 

ริมโขง ๗ หšวยเย็น นายเกียรติศักด์ิ  ตšาวกţา 

ครูกĞำนันเขตปกครองพิเศษ นำยทับ  บำงโปśง 

บทบาทหนšาท่ี 

 ๑. ดูแล ใหšคĞาปรึกษานักเรียนในหมูŠบšานในการดĞาเนินงานโครงการ บวร . 

  ๒. รŠวมกิจกรรมหมูŠบšานนักเรียน 

  ๓. ดูแล ใหšคĞาปรึกษาและแกšปŦญหารŠวมกบัฝśายตŠางๆ เพื่อชŠวยเหลอืใหšนักเรียนในหมูŠบšานเปŨนผูš 

              ประพฤติดี และอยูŠรŠวมกับผูšคนในสังคมไดšอยŠางมีความสขุ 

 ๔. รายงานผลการดĞาเนนิงานตŠอผูšบริหาร และหนŠวยงานที่เก่ียวขšอง 

 ๕. รับผิดชอบงานอ่ืน ๆ ตามท่ีไดšรับมอบหมาย 

 ๒.๔ งำนโครงกำรรณรงค์ปŜองกนัและแกšไขปŦญหำยำเสพติด  TO BE NUMBER ONE  

ผูšรับผิดชอบ (ทีมทĞา)  

  ๑. นางณัฐกานตŤ  ทาเอšย   หัวหนšางาน 

  ๒. นายชัยวัฒนŤ  แกšวดĞา   กรรมการ 

  ๓. นางสาวเปรมรัศมี เวียงแกšว  กรรมการ 

  ๔. นางสาวอัญชลี ทองคĞา   กรรมการ    

  ๕. นายเกียรติศักด์ิ ตšาวกţา   กรรมการและเลขานกุาร  

บทบาทหนšาท่ี 

ดĞาเนินงานโครงการ TO BE NUMBER ONE ของโรงเรียนเชียงของวิทยาคม ใหšบรรลุตามวัตถุประสงคŤ   

ของชมรม ดังนี้ 

๑. สรšางกระแสคŠานิยม และเสริมสรšางภูมิคุšมกันทางจิตใจ ในกลุŠมเยาวชนไมŠใหšยุŠงเก่ียวกับยาเสพยŤติด 

๒. พัฒนาศักยภาพและคุณภาพเยาวชนใหšเปŨนคนรุŠนใหมŠท่ีเชื่อม่ันและภาคภูมิใจในตนเอง 

๓. สนับสนุนเยาวชนและชุมชนใหšจัดกิจกรรมสรšางสรรคŤโดยการสนับสนุนของสังคม 

๔. สรšางความเขšาใจและยอมรับผูšมีปŦญหายาเสพยŤติด โดยใหšโอกาสกลับมาเปŨนคนดีของสังคม 

๕. เผยแพรŠความรูšเกี่ยวกับการปŜองกันและแกšไขปŦญหายาเสพยŤติด ในกลุŠมประชาชนและเยาวชนท่ัวไป 

๖. รายงานผลการดĞาเนินงานตŠอผูšบริหาร และหนŠวยงานท่ีเกี่ยวขšอง 

๗. รับผดิชอบงานอ่ืน ๆ ตามท่ีไดšรับมอบหมาย 

 



๕๐ 

    ๒.๕ งำนโครงกำรโรงเรียนระบบตšำนสิ่งเสพติด   

ผูšรับผิดชอบ (ทีมทĞา)  

  ๑. นายจักรพงศŤ  ด้ันเมฆ   หัวหนšางาน 

  ๒. นางณัฐกานตŤ  ทาเอšย                     กรรมการ 

  ๓. นายเกียรติศักด์ิ ตšาวกţา   กรรมการ 

   ๓. นายชัยวัฒนŤ  แกšวดĞา   กรรมการ   

๔. นางสาวอัญชลี ทองคĞา   กรรมการและเลขานกุาร   

บทบาทหนšาท่ี 

 ๑. ดĞาเนนิงานโครงการโรงเรียนมาตฐานระบบตšานยาเสพติด (QAD) ของโรงเรียนเชียงของวิทยาคม  

    ใหšบรรลุตามวัตถุประสงคŤของโครงการ    

๒. รายงานผลการดĞาเนินงานตŠอผูšบริหาร และหนŠวยงานท่ีเกี่ยวขšอง 

๓. รับผดิชอบงานอ่ืน ๆ ตามท่ีไดšรับมอบหมาย 

    ๒.๖ งำนจรำจรและกำรปŜองกนัอุบัติภัยในโรงเรียน  

ผูšรับผิดชอบ     

๑. นายจักรพงศŤ  ด้ันเมฆ   หัวหนšางาน 

๒. นายพิเชษฐŤ  ศรีพิชยั   กรรมการ 

  ๓. นายเอกชัย  หวันสมัน  กรรมการ 

  ๔. วŠาท่ี ร.ต.วริทธิ์ อนัตสิทธพิงศŤ  กรรมการและเลขานกุาร 

บทบาทหนšาท่ี  

๑. ประสานงานกบัหนŠวยงานท่ีเก่ียวขšองในการดูแลการจราจรเขšาออกบริเวณประตูหนšาโรงเรียน    

    ๒. ประสานงานกบัหนŠวยงานท่ีเก่ียวขšองในการดูแลความปลอดภัยเกี่ยวกับการจราจรเมื่อมีการจดั 

    กิจกรรมสĞาคัญตŠาง ๆ ทั้งในและนอกโรงเรียน 

  ๓. จัดระเบียบการจราจรภายในโรงเรียน   

 ๔. ใหšความรูšและรณรงคŤกวดขันวนิัยจราจรแกŠนักเรียน 

  ๕. รับผดิชอบงานอ่ืน ๆ ตามท่ีไดšรับมอบหมาย 

    ๒.๗ งำนสŠงเสริมวินัย คุณธรรม จรยิธรรมและคุณลักษณะอันพึงประสงค์ของนักเรียน 

ผูšรับผิดชอบ (ทีมทĞา)  

  ๑. นางเสาวนียŤ  ศรีธินนทŤ  หัวหนšางาน 

  ๒. นางสาวปราณี วงศŤชยั   รองหัวหนšางาน 

๓. นายสุชิน  สีหา   กรรมการ 

  ๔. นางสาวกัลยา  อินเรือง   กรรมการ 

  ๕. นายชัยวัฒนŤ  แกšวดĞา   กรรมการ 

  ๖. นายอธิวตันŤ  ชินายศ   กรรมการ 

  ๗. หัวหนšาระดับ, ครูที่ปรกึษาทุกคน  กรรมการ 

   ๘. นางสาวพัชรินทรŤ แกšวนึก   กรรมการและเลขานกุาร 



๕๑ 

บทบาทหนšาท่ี 

๑. จัดทĞาแผนปฏิบัติงาน ปฏิทินปฏิบัติงาน สรšางและสŠงเสริมวินัย คุณธรรม จริยธรรมเพ่ือสŠงเสริมใหšผูšเรียน

มีทักษะในการดĞาเนินชีวิตและสามารถอยูŠรŠวมกับผูšอื่นไดšอยŠางมีความสุข 

๒. จัดทĞาขšอมูลในการจดักิจกรรมเพ่ือนĞาไปใชšในการปรับปรุงพฒันางาน 

๓. สŠงเสริมใหšผูšปกครองและชุมชนเขšามามีบทบาทในการจัดกิจกรรม 

๔. ประเมินผลการจดักิจกรรมท่ีสรšางและสŠงเสริมวินัย คุณธรรม จริยธรรมและสรุปรายงาน 

๕. รับผดิชอบงานประชุมระดับและอ่ืน ๆ ตามท่ีไดšรับมอบหมาย 

    ๒.๘ งำนสŠงเสริมประชำธิปไตยในโรงเรียน 

ผูšรับผิดชอบ (ทีมทĞา) 

  ๑. นายชัยวัฒนŤ  แกšวดĞา   หัวหนšางาน 

   ๒. นางณัฐกานตŤ  ทาเอšย      กรรมการ             

  ๓. นายจักรพงศŤ  ด้ันเมฆ   กรรมการ  

  ๔. นางสาวอัญชลี ทองคĞา   กรรมการ 

  ๔. นายเกียรติศักด์ิ ตšาวกţา   กรรมการและเลขานุการ   

บทบาทหนšาท่ี 

 ๑. จัดทĞาแผนงาน โครงการเพ่ือดĞาเนินงานสŠงเสริมประชาธิปไตยในโรงเรียน 

 ๒. ดĞาเนนิการเลือกต้ังคณะกรรมการนักเรียน 

 ๓. สŠงเสริมการมีสŠวนรŠวมในการจัดกจิกรรมของคณะกรรมการนกัเรียนตามหลักการประชาธิปไตย 

 ๔. ประสานงานบุคลากรหรือหนŠวยงานที่เก่ียวขšองเพ่ือจัดกิจกรรมใหšนักเรียนมีสŠวนรŠวมในการ 

    รณรงคŤสŠงเสริมการใชšสิทธิเลือกต้ังท้ังในระดับทšองถ่ินและระดับชาติตามโอกาสอนัควร 

 ๕. ประเมินผลการจัดกจิกรรมสŠงเสรมิประชาธิปไตยในโรงเรียน และรายงานตŠอผูšบริหาร 

 ๖. รับผิดชอบงานอื่น ๆ ตามที่ไดšรับมอบหมาย 

    ๒.๙ งำนสŠงเสริมคŠำนิยม ๑๒ ประกำร  

ผูšรับผิดชอบ (ทีมทĞา) 

  ๑. นายเกียรติศักดิ์ ตšาวกţา   หัวหนšางาน 

  ๒. นายชัยวัฒนŤ  แกšวดĞา   รองหัวหนšางาน 

  ๓. นายจักรพงศŤ  ด้ันเมฆ   กรรมการ 

  ๔. นางสาวอัญชลี ทองคĞา   กรรมการ 

  ๕. นางสาวพัชรินทรŤ แกšวนึก   กรรมการและเลขานกุาร 

บทบาทหนšาท่ี 

 ๑. จัดทĞาแผนงานโครงการสŠงเสริมคŠานิยม ๑๒ ประการ และโครงการ บวร.  

 ๒. ดĞาเนนิการตามแผนงานโครงการสŠงเสรมิคŠานิยม ๑๒ ประการ และโครงการ บวร. 

 ๓. ประเมินผลการทĞางานการสŠงเสริมคŠานิยม ๑๒ ประการ และโครงการ บวร. และรายงานตŠอผูšบริหาร 

๔. รับผดิชอบงานอ่ืน ๆ ตามท่ีไดšรับมอบหมาย 



๕๒ 

    ๒.๑๐ งำนโครงกำรโรงเรียนคุณธรรม 

ผูšรับผิดชอบ (ทีมทĞา) 

  ๑. นางสาวพัชรินทรŤ แกšวนึก   หัวหนšางาน 

  ๒. นายเกียรติศักด์ิ ตšาวกţา   กรรมการ 

  ๓. นายจักรพงศŤ  ด้ันเมฆ   กรรมการ 

  ๔. นางสาวอัญชลี ทองคĞา   กรรมการ 

๕. นายชัยวัฒนŤ  แกšวดĞา   กรรมการและเลขานกุาร 

บทบาทหนšาท่ี 

 ๑. จดัทĞาแผนงานโครงการโรงเรียนคุณธรรม  

 ๒. ดĞาเนนิการตามแผนงานโครงการโรงเรียนคุณธรรม 

 ๓. ประเมินผลการทĞางานโครงการโรงเรียนคุณธรรม 

๔. รับผิดชอบงานอื่น ๆ ตามท่ีไดšรับมอบหมาย 

   ๒.๑๑ งำนโครงกำร โรงเรียนสุจริต 

ผูšรับผิดชอบ  (ทีมทĞา)  

  ๑. นางอัญชลี  ทองคĞา   หัวหนšางาน 

  ๒. นายชัยวัฒนŤ  แกšวดĞา   รองหัวหนšางาน 

  ๓. นายจักรพงศŤ  ด้ันเมฆ   กรรมการ 

  ๔. นายเกียรติศักด์ิ ตšาวกţา   กรรมการ 

  ๕. นางสาวพัชรินทรŤ แกšวนึก   กรรมการและเลขานกุาร 

บทบาทหนšาท่ี 

๑. จัดทĞาแผนโครงการโรงเรียนสุจริตรŠวมกบัคณะกรรมการ ป.ป.ช. สพฐ.นšอย และ ป.ป.ช.สพฐ.ชมุชน 

๒. ดĞาเนินงานโครงการโรงเรียนสุจริตรŠวมกับคณะกรรมการ ป.ป.ช. สพฐ.นšอย และ ป.ป.ช.สพฐ.ชุมชน 

๓. ประเมินผลการทĞางานโครงการโรงเรียนสุจริตและรายงานผลตŠอผูšบริหารและหนŠวยงานท่ีเกี่ยวขšอง  

๔. รับผิดชอบงานอ่ืน ๆ ตามท่ีไดšรับมอบหมาย 

   ๒.๑๒ งำนโครงกำรจิตอำสำ 

ผูšรับผิดชอบ  (ทีมทĞา)  

  ๑. นายเกียรติศักด์ิ ตšาวกţา    หัวหนšางาน 

  ๒. นายจักรพงศŤ  ด้ันเมฆ   กรรมการ 

  ๓. นายชัยวัฒนŤ  แกšวดĞา   กรรมการ 

  ๔. ครูท่ีปรึกษาทกุคน    กรรมการ 

  ๕. นางสาวอัญชลี ทองคĞา   กรรมการและเลขานุการ 

บทบาทหนšาท่ี 

๑. จัดทĞาแผนงานโครงการจิตอาสา  

๒. ประเมินผลการทĞางานโครงการจติอาสา 

๓. รับผิดชอบงานอื่น ๆ ตามท่ีไดšรับมอบหมาย 



๕๓ 

    ๒.๑๓ งำน บวร. 

ผูšรับผิดชอบ (ทีมทĞา) 

  ๑. นางณัฐกานตŤ  ทาเอšย      หัวหนšางาน 

  ๒. นายเกียรติศักด์ิ ตšาวกţา   กรรมการ 

  ๒. นายชัยวัฒนŤ  แกšวดĞา   กรรมการ 

  ๓. นายจักรพงศŤ  ด้ันเมฆ   กรรมการ 

  ๕. นางสาวพัชรินทรŤ แกšวนึก   กรรมการและเลขานุการ 

บทบาทหนšาท่ี 

 ๑. จัดทĞาแผนงานโครงการ บวร.  

 ๒. ดĞาเนนิการตามแผนงานโครงการ บวร. 

 ๓. ประเมินผลการทĞางานโครงการ บวร. และรายงานตŠอผูšบริหาร 

 ๔. รับผดิชอบงานอ่ืน ๆ ตามท่ีไดšรับมอบหมาย 

ใหšผูš ท่ีไดšรับการแตŠงต้ังปฏิบัติหนšาท่ีที่ไดšรับมอบหมายอยŠางเต็มกĞาลังความสามารถ  ท้ังนี้เพื่อใหšบังเกิด

ประโยชนŤสงูสุดตŠอทางโรงเรียนและทางราชการสืบไป 

  ส่ัง ณ วันท่ี  ๗  เดือน  มิถุนายน  พ.ศ.  ๒๕๖๔ 

 

 

 

(นายสุชาติ  ศรีธินนทŤ) 

ผูšอĞานวยการโรงเรียนเชียงของวิทยาคม 

 

 


